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แนวทางการตรวจสอบ 
การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  
1. เพ่ือให้มั่นใจว่าขั้นตอนและกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 

2. เพ่ือมั่นใจว่าการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 

3. เพ่ือให้มั่นใจว่าการเบิกจ่ายเงินถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 

4. เพ่ือให้มั่นใจว่าระบบควบคุมภายใน การบริหารความเสี่ยง และการก ากับดูแล มีความเพียงพอ เหมาะสม 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
 ตรวจสอบกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ประจ าปีงบประมาณ   
พ.ศ.256๘ 
 
1. กรณีซื้อหรือจ้างท่ัวไป 
ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 

1. การจดัท าแผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง ระเบียบข้อ 
11-13 

1.1 ตรวจสอบว่าเจ้าหน้าที่พัสด/ุผู้ที่ไดร้ับมอบหมายมีการ
จัดท าแผนการจัดซื้อจดัจ้างประจ าปีหรือไม ่
1.2 ตรวจสอบแผนการจัดซื้อจดัจา้งประจ าปีว่ามี
รายละเอียดครบถ้วนหรือไม ่
1.3 ตรวจสอบว่าแผนการจัดซื้อจดัจ้างประจ าปีได้เสนอ
อธิการบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมายใหค้วามเห็นชอบก่อนหรือไม ่
1.4 ตรวจสอบว่าหัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุมีการประกาศ
เผยแพร่แผนการจัดซื้อจดัจ้างประจ าปีในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของมหาวิทยาลัย และปดิ
ประกาศโดยเปดิเผย ณ สถานท่ีปดิประกาศของ
มหาวิทยาลยัหรือไม ่
1.5 ตรวจสอบว่าการด าเนินการจดัซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม
แผนการจดัซื้อจัดจา้งประจ าปี หรอืไม ่
1.6 ตรวจสอบว่าในกรณีทีม่ีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลง
แผนการจดัซื้อจัดจา้งประจ าปเีจ้าหน้าท่ีหรือผู้ทีไ่ด้รับ
มอบหมายได้จดัท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอ
เปลี่ยนแปลงเสนอขอความเห็นชอบจากอธิการบด ีหรือไม ่
1.7 ตรวจสอบว่าเมื่อได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดีแล้ว
เจ้าหน้าท่ีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้ด าเนินการประกาศ
เผยแพรต่ามข้อ 1.4 หรือไม ่

- แผนการจดัซื้อจัดจา้ง 
- หลักฐานการประกาศเผยแพร่แผนการ

จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีในระบบเครอืข่าย
สารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของ
มหาวิทยาลยั  

- หลักฐานการปดิประกาศโดยเปดิเผย ณ 
สถานท่ีปิดประกาศของมหาวิทยาลัย 

ส านักงานตรวจสอบภายใน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

 

เอกสารที่ ๐๑๒-๑/๒๕๖๙ 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
2. การจดัท าร่างขอบเขต
ของงาน (TOR) หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสด ุระเบียบ
ข้อ 21 

ตรวจสอบการจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะ เฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบข้อ 
21 ดังนี ้
2.1  มีการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบก าหนดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจา้ง  
2.2  ร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอยีด
คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจา้งได้รับความเห็นชอบ
จากอธิการบดีก่อนด าเนินการซื้อหรือจ้าง 

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่าง
ขอบเขตของงาน (TOR) และก าหนดแบบ
รูปรายการงานก่อสรา้ง 

- ร่างขอบเขตของงาน (TOR)  

3. การก าหนดราคากลาง
และการเปิดเผยข้อมลู
ราคากลาง 
ตามหนังสือท่ี กค.
0405.3/ว453 ลงวันท่ี 
3 ตุลาคม 2561 เรื่อง 
แนวทางการประกาศ
รายละเอียดข้อมูลราคา
กลางการค านวณราคา
กลางเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างของหน่วยงานของ
รัฐ 

ตรวจสอบการก าหนดราคากลางและการเปิดเผยข้อมลูราคา
กลาง ดังนี ้
3.1  มีการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือ
มอบหมายให้เจ้าหน้าที่บุคคลใดบคุคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนด
ราคากลางในการจัดซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ซึ่งอาจเป็นผูม้ี
หน้าท่ีก าหนดขอบเขตของงานหรอืรายละเอียดคณุ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุกไ็ด ้หรือไม่ 
3.2  การก าหนดรายละเอียดข้อมลูราคากลาง  
       3.2.1 ครุภณัฑ์  

 ใช้ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณก าหนด หาก
ไม่มรีาคามาตรฐาน หน่วยงานใช้ราคาหลังสดุ
ภายใน 2 ปี หรือใช้ราคาตลาดโดยสืบราคาจาก
ท้องตลาดรวมทั้งเว็บไซตต์่างๆ  

       ๓.๒.๒ ยาและเวชภณัฑ์ที่มิใช่ยา  
 ยาในบัญชีหลัก ใช้ราคาตามประกาศ

คณะกรรมการพัฒนาระบบยาแหง่ชาติตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัฒนา
ระบบยาแห่งชาติ พ.ศ.2551 ยานอกบัญชีหลัก 
หากไม่มรีาคาตามประกาศฯ ใช้ราคาที่เคยซื้อ
หลังสุด ไม่เกิน 2 ปี หรือใช้ราคาตลาดโดยสืบ
ราคา รวมทั้งเว็บไซตต์่างๆ 

 เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ใช้ราคามาตรฐานท่ีกระทรวง
สาธารณสุขก าหนด หากไม่มรีาคามาตรฐานที่
ก าหนด ใช้ราคาที่เคยซื้อหลังสดุ ไม่เกิน 2 ปี หรือ
ใช้ราคาตลาดโดยสืบราคา รวมทั้งเว็บไซตต์่างๆ 

       ๓.๒.3   ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 ฮารด์แวร์ ซอฟแวร์ การพัฒนาซอฟแวร์ประเภท

โปรแกรมประยุกต์ ใช้ราคาตามที่ ICT ก าหนด 
 รายการอื่นๆ ใช้ราคาตลาดโดยสืบราคา รวมทั้ง

เว็บไซตต์่างๆ 
3.3  เสนออธิการบดผี่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ หรือไม่    
3.4  หน่วยงานมีการประกาศเปดิเผยรายละเอียดข้อมูล
ราคากลางและการค านวณราคากลางกรณจีัดซื้อจดัจ้างท่ีมี
วงเงินเกิน 500,000 บาท ในเวบ็ไซต์ของมหาวิทยาลัยและ

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคา
กลาง 

- รายละเอียดการค านวณราคากลา 
- หลักฐานการเปิดเผยข้อมลูราคากลาง 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ตามประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง 
ดังนี ้หรือไม ่

 แบบ บก.05 การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร ์
 แบบ บก.06 การจัดซื้อจดัจ้างท่ีไม่ใช่งานก่อสร้าง 

3.5  ส าหรับการเปดิเผยราคากลางและการค านวณราคา
กลางการจัดซื้อจัดจ้างท่ีไม่ใช่งานก่อสร้าง หากมีขอบเขต
ของงาน (TOR) หน่วยงานได้แนบขอบเขตของงานใน
ประกาศนี้ด้วยหรือไม ่

4. การแต่งตั้ง
คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
ระเบียบข้อ 25-26 

ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง ตามระเบียบ
ข้อ 25-26 ดังนี ้
4.1  มีการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง  

1)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์
2)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

4.2  องค์ประกอบของคณะกรรมการซื้อหรือจ้างแตล่ะคณะ 
ประกอบด้วย 
1)  มีประธาน 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 
คน  
2)  มีผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคณุวุฒิเกี่ยวกับงาน

ซื้อหรือจ้างนั้นๆ ร่วม  เป็นกรรมการด้วย 
            3)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสไ์ม่เป็นกรรมการตรวจรับพัสด ุ

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคา 

- ค าสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
 

5. การจดัท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้าง ระเบียบข้อ 
22 

ตรวจสอบการจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบข้อ 
22 ดังนี ้
5.1  รายงานขอซื้อหรือจ้าง มีการระบรุายละเอียดครบถ้วน
ดังนี้ หรือไม ่
        1) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
        2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการที่จะซื้อหรือจ้าง 
        3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจา้ง 
        4) วงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้าง โดยใหร้ะบวุงเงิน
งบประมาณ ถ้าไมม่ีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินท่ีประมาณ
ว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
        5) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้น
แล้วเสร็จ 
        6) วิธีการที่จะซื้อหรือจา้งและเหตผุลที่ต้องซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีนั้น 
        7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอ 
        8) ข้อเสนออื่นๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการต่างๆ ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง การออก
ประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
5.2  รายงานขอซื้อหรือจ้างได้ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ
และได้รับความเห็นชอบจากอธิการบด ีหรือไม ่
 

-  รายงานขอซื้อขอจ้าง 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
6. การน าร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์
เผยแพรเ่พื่อรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการ 
ระเบียบข้อ 45-4๗ 

6.1 กรณีไมร่ับฟังความคิดเห็น  
      ๑) ตรวจสอบว่าอธิการบดีใหค้วามเห็นชอบร่าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง พร้อมลงนามในประกาศเผยแพร่
หรือไม ่
6.2 กรณีรับฟังความคิดเห็น 
      1) กรณีการซื้อหรือจ้าง วงเงนิเกิน 500,000 บาท 
แต่ไมเ่กิน 5,000,000 บาท (มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไมก่็ได้อยู่ในดลุยพินิจของ
อธิการบดี) 
     2)  การซื้อหรือจ้าง วงเงินเกิน 5,000,000 บาท  
          (1) ตรวจสอบว่ามีการเสนอให้อธิการบดีให้ความ
เห็นชอบร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรอืจ้าง พร้อมลงนามใน
ประกาศเผยแพรห่รือไม ่
          (2) ตรวจสอบว่าหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุน าร่าง
ประกาศและรา่งเอกสารซื้อหรือจา้งด้วยวิธีการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง และของมหาวทิยาลัย เพื่อรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม ่
6.3 กรณีมีผู้เสนอความคิดเห็น 
     1)  กรณีเห็นสมควรปรบัปรุง ตามระเบียบข้อ 47 (1) 
          (1) มีรายงานของหัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุพร้อม
ความเห็น พร้อมร่างประกาศ และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างฯ 
ที่ปรับปรุงแล้วเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบหรือไม ่
          (2) มีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ฯ ที่ปรับปรุงแล้วเผยแพร่อีกครั้งเป็นเวลาตดิต่อกันไม่น้อย
กว่า 3 วันท าการหรือไม ่
          (3) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผู้มีความเห็นทุกราย
ทราบ เป็นลายลักษณ์อักษร (หนังสือ) หรือไม ่
     2)  กรณีไม่สมควรปรับปรุง ตามระเบียบข้อ 47 (2) 
           (1) มีรายงานของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพร้อม
ความเห็น แล้วเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบหรือไม ่
           (2) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผู้มีความเห็นทุกราย
เป็นลายลักษณ์อักษร (หนังสือ) หรือไม ่
6.4  กรณีไม่มีผู้มีความคิดเห็น  
     1)  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดไุดจ้ัดท ารายงาน พร้อมเสนอ
อธิการบดีลงนามใหค้วามเห็นชอบในประกาศหรือไม่ 
     2)  อธิการบดีลงนามให้ความเห็นชอบให้น าประกาศ
เผยแพร่ หรือไม ่

- หลักฐานการน าร่างประกาศและรา่ง
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรบัฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 

7. การเผยแพรป่ระกาศ
และเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคา

ตรวจสอบการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบข้อ 51 
7.1  หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุมีการเผยแพร่ประกาศและ

- หลักฐานการเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์
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๕ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
อิเล็กทรอนิกส ์
ระเบียบข้อ 51 

เอกสารจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของ
มหาวิทยาลยัหรือไม่  
7.2  ระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศ และจดัเตรียม
เอกสารจา้งฯ เป็นไปตามระยะเวลาที่ระเบียบก าหนดหรือไม ่
        1) วงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ไม่
น้อยกว่า 5 วันท าการ 
        2) วงเงินเกิน 5 ล้านบาท แตไ่ม่เกิน 10 ล้านบาท ไม่
น้อยกว่า 10 วันท าการ 
        3) วงเงินเกิน 10 ล้านบาท แต่ไมเ่กนิ 50 ล้านบาท 
ไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 
        4) วงเงินเกิน 50 ล้านบาท ไม่น้อยกว่า 20 วันท า
การ 
7.3  การก าหนดวัน เวลา การเสนอราคาในเอกสารจ้าง 
ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างโดยก าหนดเป็นวัน เวลา ท า
การเท่าน้ันหรือไม ่
7.4  มีการก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของ
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ 
หรือไม ่

8. การพิจารณาผลการ
ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ระเบียบ
ข้อ 55 และตาม ว.397 

ตรวจสอบการด าเนินการของคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบข้อ 55  
8.1  พิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่น
เสนอราคาทุกรายจากระบบ e-GP จ านวน 1 ชุด ตาม ว.
397 ลว.11 ก.ค.66 หรือไม่ 
8.2  มีการตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกันและเอกสาร
การเสนอราคาตา่งๆ และพสัดตุัวอย่าง (ถ้ามี) หรือไม ่
8.3  มผีลการพิจารณาคดัเลือกคณุสมบัติของผู้อื่นเสนอ
ราคาตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาฯ ผู้เสนอราคาต่ าสดุหรือไดค้ะแนนรวมสูงสดุ
ไม่เกิน 3 ราย หรือไม ่
8.4  มีการจัดท ารายงานผลการพิจารณา และความเห็น
เสนออธิการบดีพิจารณาให้ความเห็นชอบ อย่างน้อยต้อง
ประกอบด้วยรายการต่อไปนี้ หรือไม่ 
        1) รายการพสัดุที่จะจ้าง 
        2) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอ
ของผู้ยื่นทุกราย 
        3) รายชื่อผู้ยื่นเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน 
        4) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอพร้อม
เกณฑ์การให้คะแนน 
        5) ผลการพิจารณาคดัเลือกข้อเสนอและการให้
คะแนนข้อเสนอและผูย้ื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผล
สนับสนุนในการพิจารณา 
 

-   รายงานผลการพิจารณา 
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๖ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
8.5 อธิการบดีให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา
และผูม้ีอ านาจอนุมตัิสั่งจ้างหรือไม ่

9. การประกาศผลผู้ชนะ
การเสนอราคาระเบียบข้อ 
59 อ้างถึงข้อ 42 

ตรวจสอบการประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ตามระเบียบ
ข้อ 59 อ้างถึงข้อ 42 
9.1  หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีการประกาศผลผู้ชนะการจ้างใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
มหาวิทยาลยั พร้อมทั้งปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ี
ปิดประกาศของหน่วยงาน หรือไม ่
9.2  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการแจ้งประกาศผลผู้ชนะการ
ซื้อหรือจ้างให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ e-mail ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
หรือไม ่

- ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ระบบ  
e-gp 

10. การท าสญัญาและ
หลักประกัน 
ตามมาตรา 66 วรรคสอง 
ระเบียบข้อ ๑๖๑  
ระเบียบข้อ 167 

ตรวจสอบการท าสัญญาและหลกัประกัน 
10.1  มีการเว้นระยะเวลาในการอุทธรณ์ ก่อนลงนามใน
สัญญา ตามมาตรา 66 วรรคสอง หรือไม ่
10.2 สญัญาลงนามโดยคูส่ัญญาซึ่งเป็นบุคคลและมีอ านาจ
ตามกฎหมาย หรือไม ่
10.3 เนื้อหาในสัญญาจ้างตรงกับเอกสารประกวดราคา 
หรือไม่  
10.4  สญัญาแนบใบสลักหลังตราสารครบถ้วนตาม
ประมวลรัษฎากร หรือไม ่
10.5  การวางหลักประกันกรณีทีม่ีวงเงินจ้างเกินกว่า 
5,000,000 บาท 
         1) การวางหลักประกันการเสนอราคา ใช้อย่างใด
อย่างหนึ่งดังนี ้หรือไม ่
             (1) เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย 
             (2) หนังสือค้ าอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายในประเทศ 
             (3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
             (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตฯ 
        2) การวางหลักประกันสญัญา ใช้อย่างใดอย่างหนึ่ง
ดังนี้หรือไม ่
            (1) เงินสด 
            (2) เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย 
            (3) หนังสือค้ าอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายในประเทศ 
            (4) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
            (5) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตฯ 

-   สัญญา 
-   หลักประกันสญัญา 

11. การบริหารสญัญา
และการตรวจพัสด ุ
ระเบียบข้อ 175  
ระเบียบข้อ 18๑ - 182 

ตรวจสอบการบรหิารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ดังนี ้
11.1 ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุหรือส่งมอบงานจ้าง
ตามระยะเวลาที่ก าหนดตามสัญญา (มีหนังสือแจ้งส่งมอบ
พัสดุ/ส่งมอบงาน) หรือไม ่

-  ใบตรวจรับพัสด/ุใบตรวจรับงานจ้าง 
-  หลักฐานการรายงานให้อธิการบดีผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทราบ 
-  หนังสือสงวนสิทธิ์การเรยีกค่าปรับ 
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๗ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
11.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรือจ้าง เป็นไป
ตามระเบียบข้อ 175 ดังนี้ หรือไม่ 
        (1)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีท าการของผู้ใช้
พัสดุนั้น หรือสถานท่ีก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงการ
ตรวจรับพสัดสุถานท่ีอื่น  
        (2)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุถูกตอ้งครบถ้วนตาม
หลักฐานที่ตกลงไว ้
        (๓) คณะกรรมการตรวจรับมีการตรวจรับพัสดุในวันท่ี
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดมุาส่ง และได้ด าเนินการให้เสรจ็
สิ้นโดยเร็วทีสุ่ด 
        (๔)  เมื่อคณะกรรมการตรวจรบัพัสดไุด้ตรวจถูกต้อง
ครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้แล้ว ได้มีการลงช่ือไว้ใน
ใบตรวจรับไว้เป็นหลักฐาน เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายตาม
ระเบียบฯ และรายงานให้อธิการบดีทราบ  
       (๕) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผูร้ับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่
ไม่ครบจ านวนหรือส่งมอบครบจ านวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด 
(ถ้าสัญญาไมไ่ด้ก าหนดไวเ้ป็นอย่างอื่น) คณะกรรมการฯ 
ตรวจรับเฉพาะจ านวนท่ีถูกต้อง และรายงานให้อธิการบดี
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทราบทันที เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้
รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวันตรวจพบ 
และแจ้งเรียกค่าปรับในจ านวนท่ีสง่มอบไม่ครบถ้วน หรือไม่
ถูกต้อง ตามสัญญา 
        (๖) ในกรณีการตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุด
หรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหน่ึงไปแล้วจะ
ไม่สามารถใช้การไดโ้ดยสมบรูณ์ให้ถือว่าผู้ขายยังไม่ได้ส่ง
มอบงานนั้น คณะกรรมการฯ ได้รายงานให้อธิการบดีทราบ
ทันทีเพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผูร้ับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ 
นับถัดจากวันตรวจพบ 
         (๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่
ยอมรับพัสดุ ได้ท าความเห็นแย้งไว้ให้เสนออธิการบดเีพื่อ
พิจารณาสั่งการถ้าอธิการบดีสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ จึง
ด าเนินการตามระเบยีบข้อ 175 ข้อ (4) และ (5) แล้วแต่
กรณ ีหรือไม ่
๑๑.๓  กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้ว
และมีคา่ปรับเกดิขึ้น หน่วยงานมีการแจ้งการเรียกค่าปรับ
ตามสญัญาหรือข้อตกลงภายใน 7 วันท าการ นับจากวันครบ
ก าหนดส่งมอบ และเมื่อคูส่ัญญาได้ส่งมอบพัสดุ หน่วยงาน
ได้บอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรบัในขณะที่รับมอบพัสดุ 
ตามระเบียบข้อ 181 หรือไม ่
๑๑.๔  การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยาย
เวลาท าการตามสัญญาในกรณีที่มเีหตุเกดิจากความผิดพลาด
หรือความบกพร่องของมหาวิทยาลัยหรือเหตสุุดวสิัย 
คู่สัญญาได้แจ้งเหตดุังกล่าวให้มหาวิทยาลัยทราบภายใน 15 
วัน นับจากวันท่ีเหตุนั้นได้สิ้นสุดลง ตามระเบยีบข้อ 182 
หรือไม ่

-  หลักฐานการขอขยายเวลาท าการตาม
สัญญา 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
12. การเบิกจ่ายเงิน 
ระเบียบวา่ด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรบัเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงินและการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ.2562 

ตรวจสอบการเบิกจา่ยเงิน 
12.1  เอกสารประกอบการเบิกจา่ยเงินครบถ้วนถูกต้อง 
เป็นไปตามระเบียบ หรือไม ่
12.2  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงลายมือในใบตรวจรับ
พัสดุเป็นคณะกรรมการชุดเดียวกันตามค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ หรือไม ่
12.3  การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามงวดงานท่ีระบุไว้ในสัญญา
หรือไม ่
12.4  ในกรณีทีม่ีค่าปรับเจ้าหน้าที่คิดค่าปรับรายวัน โดย
คิดค่าปรับถดัจากวันท่ีครบก าหนดสัญญาตามอัตราที่ก าหนด
หรือไม ่
12.5  เอกสารการเบิกจ่ายเงินไดร้ับการอนุมตัิให้เบิกจ่ายได้
จากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอ านาจลงนามอนุมตัิหรือไม่ 

เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
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๙ 

2. กรณีจ้างก่อสร้าง 
ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 

1. การจดัท าแผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบ
ข้อ 11-13 

1.1 ตรวจสอบว่าเจ้าหน้าที่พัสด/ุผู้ที่ไดร้ับมอบหมายมีการ
จัดท าแผนการจัดซื้อจดัจ้างประจ าปีหรือไม ่
1.2 ตรวจสอบแผนการจัดซื้อจดัจา้งประจ าปีว่ามรีายละเอยีด
ครบถ้วนดังนี้หรือไม ่
     1) ช่ือโครงการที่จะจดัซื้อจัดจ้าง 
     2) วงเงินท่ีจะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
     3) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซือ้จัดจ้าง 
     4) รายการอื่นท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
1.3 ตรวจสอบว่าแผนการจัดซื้อจดัจ้างประจ าปีได้เสนอ
อธิการบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมายใหค้วามเห็นชอบก่อนหรือไม ่
1.4 ตรวจสอบว่าหัวหน้าเจา้หน้าที่พัสดุมีการประกาศเผยแพร่
แผนการจดัซื้อจัดจา้งประจ าปีในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของมหาวทิยาลัย และปิดประกาศโดย
เปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของมหาวิทยาลัยหรือไม ่
1.5 ตรวจสอบว่าการด าเนินการจดัซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม
แผนการจดัซื้อจัดจา้งประจ าปี หรอืไม ่
1.6 ตรวจสอบว่าในกรณีทีม่ีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลง
แผนการจดัซื้อจัดจา้งประจ าปเีจ้าหน้าท่ีหรือผู้ทีไ่ด้รับ
มอบหมายได้จดัท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลีย่นแปลง
เสนอขอความเห็นชอบจากอธิการบดี หรือไม ่
1.7 ตรวจสอบว่าเมื่อได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดีแล้ว
เจ้าหน้าท่ีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้ด าเนินการประกาศ
เผยแพรต่ามข้อ 1.4 หรือไม ่

- แผนการจดัซื้อจัดจา้ง 
- หลักฐานการประกาศเผยแพร่แผนการ

จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีในระบบเครอืข่าย
สารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของ
มหาวิทยาลยั  

- หลักฐานการปดิประกาศโดยเปดิเผย ณ 
สถานท่ีปิดประกาศของมหาวิทยาลัย 

2. การจดัท าร่างขอบเขต
ของงาน (TOR) หรือแบบ
รูปรายการงานก่อสรา้ง 
ตามระเบียบข้อ 21 

2.1 ตรวจสอบว่ามีการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมาย
ให้เจ้าหน้าที่ผูร้ับผดิชอบก าหนดรา่งขอบเขตของงาน (TOR) 
และก าหนดแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือไม ่
2.2 ตรวจสอบเอกสารแบบรูปรายการงานก่อสรา้ง และ
รายการ ปริมาณงานท่ีได้ถอดแบบนั้นว่าได้รับการรับรองจาก
ผู้ออกแบบทุกครั้ง รวมถึงกรณีที่มกีารปรับปรุงเปลี่ยนแปลง
แบบรูปรายการด้วย หรือไม ่
2.3 ตรวจสอบร่างขอบเขตของงานและแบบรปูรายการว่า
ได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดกี่อนด าเนินการจ้าง หรือไม่ 

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่าง
ขอบเขตของงาน (TOR) และก าหนด
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

- ร่างขอบเขตของงาน (TOR)  
- เอกสารแบบรูปรายการงานก่อสรา้ง 

และรายการปริมาณงาน 

3. การก าหนดราคากลาง
และการเปิดเผยข้อมลู
ราคากลาง ตามหนังสือท่ี 
กค.0405.3/ว453 ลง
วันท่ี 3 ตุลาคม 2561 
เรื่อง แนวทางการ
ประกาศรายละเอียด
ข้อมูลราคากลางการ
ค านวณราคากลาง
เกี่ยวกับการจดัซื้อจัดจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐ 

3.1 ตรวจสอบการค านวณราคากลาง ดังนี ้
     1) ตรวจสอบว่ามีการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคา
กลางในการจัดซื้อหรือจ้างแตล่ะครั้ง โดยองค์ประกอบ 
ประกอบด้วย ประธาน 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน 
และมผีู้มีความรู้ดา้นประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย 
หรือไม ่
     2) ตรวจสอบการค านวณราคากลางของคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางว่าได้ค านวณราคากลางตามหลักเกณฑ์การ
ค านวณราคากลางงานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางก าหนด แล้ว
เสนออธิการบดผี่านหัวหน้าเจ้าหนา้ที่พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ หรือไม ่

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคา
กลาง 

- รายละเอียดการค านวณราคากลาง 
- หลักฐานการเปิดเผยข้อมลูราคากลาง 
- แบบ บก.01 
- แบบแสดงรายการ ปรมิาณงานและราคา 

(แบบ ปร.4)  
- แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.5ก)  
- แบบสรุปค่าครุภณัฑ์จดัซื้อ(แบบ ปร.5ข) 
- แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร 

(แบบ ปร.6) 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๐ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
    3) ตรวจสอบว่าได้เสนออธิการบดีให้ความเห็นชอบราคา
กลาง ก่อนจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง และหรือก่อนการ
ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ หรือประกาศร่าง
ขอบเขตของงาน TOR หรือก าหนดการจ้างด้วยวิธีอื่น เช่น วิธี
คัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 30 วัน หรือไม ่
     4) ตรวจสอบว่ากรณีที่ยังไม่ประกาศประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ หรือประกาศร่างขอบเขตของงาน TOR หรือ
ก าหนดการจ้างด้วยวิธีอ่ืน ภายใน 30 วัน คณะกรรมการมี
การทบทวนราคากลางให้เป็นปัจจบุันและเสนอขอความ
เห็นชอบจากอธิการบดีใหม่ หรือไม่ 
     5) ตรวจสอบว่ากรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่
เห็นสมควรจ้างแตกต่างจากราคากลางท่ีคณะกรรมการก าหนด
ราคากลางค านวณไว้ ตั้งแต่ร้อยละ 15 ข้ึนไป คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางมีการแจ้งรายละเอียดค านวณราคากลาง
งานก่อสร้างนั้น ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว 
หรือไม ่
     6) ตรวจสอบว่ากรณีหน่วยงานได้รับแจ้งการเปลี่ยนแปลง
บัญชีรายการราคาที่ใช้ในการค านวณราคากลาง ก่อนการ
ประกาศฯ หรือก าหนดการจ้างด้วยการคัดเลือก/
เฉพาะเจาะจง มีการค านวณราคากลางใหม่ หรือหากทราบ
ภายหลังวันรายงานขอจ้างมีการใช้ราคากลางเดิม 
 
3.2  ตรวจสอบการเปดิเผยรายละเอียดข้อมลูราคากลางและ
การค านวณราคากลาง ดังนี ้
     1) ตรวจสอบการจดัซื้อจัดจา้งที่มีวงเงินเกิน 500,000 
บาท ว่าหน่วยงานมีการประกาศเปิดเผยรายละเอียดข้อมลู
ราคากลางและการค านวณราคากลาง ในเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลยัและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ตามประเภทการ
จัดซื้อจัดจ้าง ได้แก่ แบบ บก.01  
     2) ตรวจสอบการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง หน่วยงานได้แนบรายละเอียดการค านวณ
ราคากลาง ตาม BOQ ดังนี้หรือไม ่
         (๑) กรณีงานก่อสร้างอาคาร  

- แบบแสดงรายการ ปรมิาณงานและราคา(แบบ 
ปร.4)  

- แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.5ก)  
- แบบสรุปค่าครุภณัฑ์จดัซื้อ (แบบ ปร.5ข) 
- แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร (แบบ 

ปร.6) 
         (2) กรณีงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลีย่ม  

- แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพาน 
และท่อเหลี่ยม 

         (3) กรณีงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม  
- แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 

 

- แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง 
สะพาน และท่อเหลีย่ม 

- แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้าง
ชลประทาน 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
4. การแต่งตั้ง
คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
ตามระเบียบข้อ 25-26 

ตรวจสอบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการแต่ละคณะว่าเป็นไป
ตามทีร่ะเบียบก าหนดหรือไม ่
4.1  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  

1) มีประธาน 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน 
2) มีผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคณุวุฒิเกีย่วกับงานซื้อหรือ

จ้างน้ันๆ ร่วมเป็นกรรมการด้วย 
3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสไ์ม่เป็นกรรมการตรวจรับพัสด ุ
4.2  คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ 

1) มีประธาน 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน 
2) มีผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคณุวุฒิเกีย่วกับงานซื้อหรือ

จ้างน้ันๆ ร่วมเป็นกรรมการด้วย 
4.3  คณะกรรมการ/ผู้ควบคุมงาน  

1) ประธาน 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน 
2) มีผู้ที่มีความรู้ความช านาญด้านช่างตาม

ลักษณะเฉพาะของงานก่อสร้าง 
3) มีวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะและต้องไม่ต่ ากว่า

ระดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ 

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคา 

- ค าสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/ผู้ควบคุม

งาน  

5. การจดัท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้าง ตามระเบียบ
ข้อ 22 

5.1 ตรวจสอบรายงานขอซื้อหรือจ้างว่ามีการระบุรายละเอียด
ครบถ้วนตามระเบยีบ หรือไม ่

1) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้าง 
2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
3) ราคากลางของพัสดุที่จะจ้าง 
4) วงเงินท่ีจะจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มี

วงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินท่ีประมาณว่าจะซื้อหรือ
จ้างในครั้งนั้น 

5) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้ว
เสร็จ 

6) วิธีการที่จะจ้างและเหตุผลที่ต้องซือ้หรือจ้างโดยวิธีน้ัน 
7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอ 
8) ข้อเสนออื่นๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ

ต่างๆ ท่ีจ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง การออกประกาศ
และเอกสารเชญิชวน และหนังสือเชิญชวน 

5.2  ตรวจสอบรายงานขอจ้างว่าได้รับความเห็นชอบจาก
อธิการบดีก่อน หรือไม ่

รายงานขอซื้อขอจ้าง 

6. การเผยแพรร่่าง
ประกาศและรา่งเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการ
ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสเ์พื่อรับฟัง
ความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการ ตาม

6.1 ตรวจสอบว่าการน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซือ้หรือจ้างพร้อมกับร่าง
ประกาศและรา่งเอกสารซื้อหรือจา้งด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสเ์ผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการเป็นไปตามระเบียบข้อ 45-47 หรือไม ่
กรณีไม่รับฟังความคิดเห็น  
      ๑) ตรวจสอบว่าอธิการบดีใหค้วามเห็นชอบร่างขอบเขต

หลักฐานการน าร่างประกาศและรา่ง
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรบัฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๒ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ระเบียบข้อ 45-47 ของงานหรือรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ

หรือจ้าง พร้อมลงนามในประกาศเผยแพร่หรือไม่ 
กรณีรับฟังความคิดเห็น 
      1) กรณีการซื้อหรือจ้าง วงเงนิเกิน 500,000 บาท แต่
ไม่เกิน 5,000,000 บาท มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไมก่็ได้อยู่ในดลุยพินิจของ
อธิการบด ี
     2)  การซื้อหรือจ้าง วงเงินเกิน 5,000,000 บาท  
          (1) ตรวจสอบว่ามีการเสนอให้อธิการบดีให้ความ
เห็นชอบร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรอืจ้าง พร้อมลงนามใน
ประกาศเผยแพรห่รือไม ่
          (2) ตรวจสอบว่าหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุน าร่าง
ประกาศและรา่งเอกสารซื้อหรือจา้งด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสเ์ผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของมหาวิทยาลัย เพื่อรับฟังความคดิเห็น
จากผู้ประกอบการหรือไม ่
กรณีมีผู้เสนอความคิดเห็น 
     1)  กรณีเห็นสมควรปรบัปรุง ตามระเบียบข้อ 47 (1) 
          (1) มีรายงานของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพร้อม
ความเห็น พร้อมร่างประกาศ และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างฯ ที่
ปรับปรุงแล้วเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ
หรือไม ่
          (2) มีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างฯ 
ที่ปรับปรุงแล้วเผยแพร่อีกครั้งเป็นเวลาตดิต่อกันไม่น้อยกว่า 3 
วันท าการหรือไม ่
          (3) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผู้มีความเห็นทุกราย
ทราบ เป็นลายลักษณ์อักษร (หนังสือ) หรือไม ่
     2)  กรณีไม่สมควรปรับปรุง ตามระเบียบข้อ 47 (2) 
           (1) มีรายงานของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพร้อม
ความเห็น แล้วเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ
หรือไม ่
           (2) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผู้มีความเห็นทุกราย
เป็นลายลักษณ์อักษร (หนังสือ) หรือไม ่
กรณีไม่มีผู้มีความคิดเห็น  
     1)  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดไุดจ้ัดท ารายงาน พร้อมเสนอ
อธิการบดีลงนามใหค้วามเห็นชอบในประกาศหรือไม่ 
     2)  อธิการบดีลงนามให้ความเห็นชอบให้น าประกาศ
เผยแพร่ หรือไม ่

7. การเผยแพรป่ระกาศ
และเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ตาม
ระเบียบข้อ 48, 51 

ตรวจสอบการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบข้อ 48, 51 ดังนี ้
7.1  หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุมีการเผยแพร่ประกาศและ
เอกสารจา้งด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของมหาวิทยาลัย
หรือไม่  

หลักฐานการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส ์



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๓ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
7.2  ระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศ และจดัเตรียมเอกสาร
จ้างฯ เป็นไปตามระยะเวลาทีร่ะเบียบก าหนดหรือไม่ 
        1) วงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ไม่
น้อยกว่า 5 วันท าการ 
        2) วงเงินเกิน 5 ล้านบาท แตไ่ม่เกิน 10 ล้านบาท ไม่
น้อยกว่า 10 วันท าการ 
        3) วงเงินเกิน 10 ล้านบาท แต่ไมเ่กนิ 50 ล้านบาท ไม่
น้อยกว่า 12 วันท าการ 
        4) วงเงินเกิน 50 ล้านบาท ไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 

8. การพิจารณาผลการ
ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ตาม
ระเบียบข้อ 55 และตาม 
ว.397 ลว.11 ก.ค.66 

ตรวจสอบการด าเนินการของคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบข้อ 55 ดังนี ้
8.1  พิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่น
เสนอราคาทุกรายจากระบบ e-GP จ านวน 1 ชุด ตาม ว.397 
ลว.11 ก.ค.66 หรือไม่  
8.2  มีการตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกันและเอกสาร
การเสนอราคาตา่งๆ และพสัดตุัวอย่าง (ถ้ามี) หรือไม ่
8.3  มผีลการพิจารณาคดัเลือกคณุสมบัติของผู้อื่นเสนอราคา
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคา
ฯ ผู้เสนอราคาต่ าสดุหรือได้คะแนนรวมสูงสดุไม่เกิน 3 ราย 
หรือไม ่
8.4  มีการจัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นเสนอ
อธิการบดีผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพิจารณาให้ความเห็นชอบ
หรือไม่  
8.5 รายงานผลการพิจารณาและความเห็นอย่างน้อยต้อง
ประกอบด้วยรายการต่อไปนี้ หรือไม่ 
        1) รายการพสัดุที่จะจ้าง 
        2) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของ
ผู้ยื่นทุกราย 
        3) รายชื่อผู้ยื่นเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน 
        4) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอพร้อม
เกณฑ์การให้คะแนน 
        5) ผลการพิจารณาคดัเลือกข้อเสนอและการใหค้ะแนน
ข้อเสนอและผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตผุลสนับสนุนใน
การพจิารณา 
8.6 อธิการบดีให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้
มีอ านาจอนุมัตสิั่งจ้างหรือไม ่

รายงานผลการพิจารณา 
 

9. การประกาศผลผู้ชนะ
การเสนอราคา ตาม
ระเบียบข้อ 59 อ้างถึงข้อ 
42 

ตรวจสอบการประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ตามระเบียบ
ข้อ 59 อ้างถึงข้อ 42 ดังนี ้
9.1  หัวหนา้เจ้าหน้าท่ีมีการประกาศผลผู้ชนะการจ้างใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
มหาวิทยาลยั พร้อมทั้งปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิด
ประกาศของหน่วยงาน หรือไม ่
9.2  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการแจ้งประกาศผลผู้ชนะการซื้อ

ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ระบบ e-
gp 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๔ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
หรือจ้างให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ e-mail ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
หรือไม ่

10. การท าสญัญาและ
หลักประกัน ตามมาตรา 
66 วรรคสอง และ 
ระเบียบข้อ 161-167 

ตรวจสอบการท าสญัญาและหลักประกันตามมาตรา 66 วรรค
สอง และระเบียบข้อ 161-167 ดังนี ้
10.1  มีการเว้นระยะเวลาในการอุทธรณ์ ก่อนลงนามใน
สัญญา ตามมาตรา 66 วรรคสอง หรือไม ่
10.2 สญัญาลงนามโดยอธิการบดีและคูส่ัญญาซึ่งเป็นบุคคล
และมีอ านาจตามกฎหมาย ตามระเบียบข้อ 161 หรือไม ่
10.3 การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือมีการก าหนด
ค่าปรับเป็นไปตามระเบียบข้อ 162 หรือไม ่
10.4 เนื้อหาในสัญญาจ้างตรงกับเอกสารประกวดราคา 
หรือไม่  
10.5  สญัญาแนบใบสลักหลังตราสารครบถ้วนตามประมวล
รัษฎากร หรือไม ่
10.6 การแกไ้ขสญัญาหรือข้อตกลงเป็นไปตามวัตถุประสงค์
เดิมของสัญญาโดยได้รับการอนุมตัิจากอธิการบดีและเป็นผูล้ง
นามในสัญญาหรือข้อตกลงที่แก้ไขนั้น ตามระเบียบข้อ 165 
10.7  การวางหลักประกันเป็นไปตามระเบียบข้อ 166-167 
หรือไม ่
         1) การวางหลักประกันการเสนอราคากรณีทีม่ีวงเงิน
จ้างเกินกว่า 5,000,000 บาท ใช้อย่างใดอย่างหนึ่งดังนี ้
หรือไม ่
             (1) เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย 
             (2) หนังสือค้ าอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายในประเทศ 
             (3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
             (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตฯ 
        2) การวางหลักประกันสญัญา ใช้อย่างใดอย่างหนึ่งดังนี้
หรือไม ่
            (1) เงินสด 
            (2) เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย 
            (3) หนังสือค้ าอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายในประเทศ 
            (4) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
            (5) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตฯ 

- สัญญาจ้างก่อสรา้ง 
- หลักประกันสัญญา 

11. การบริหารสญัญา
และการตรวจรับงานจ้าง
ก่อสร้าง ตามระเบยีบข้อ 
175-176 

ตรวจสอบการบรหิารสัญญาและการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง 
ดังนี ้
11.1  ผูร้ับจ้างส่งมอบงานจ้างตามระยะเวลาที่ก าหนดใน
สัญญา หรือไม่            
11.2  เมื่อสัญญาครบก าหนดแตผู่้รับจ้างยังไม่ส่งมอบงานจ้าง 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งให้ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างตามสญัญา และ

ใบตรวจรับงานจ้าง 
รายงานของผู้ควบคุมงาน 
เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๕ 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
แจ้งให้อธิการบดีทราบเพื่อให้ออกหนังสือแจ้งเตือนหรือแจ้ง
ปรับแล้วแต่กรณ ีหรือไม ่
11.3 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ปฏิบัติ
ตามระเบียบข้อ 176 ดังนี้หรือไม ่
         1) มีการตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง
ของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
         2) มีการตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูร้ับจ้าง
และเหตุการณ์แวดล้อม ที่ผู้ควบคมุงานของมหาวิทยาลัย
รายงาน  
             (1) ตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลงทุกสัปดาห ์
             (2) รับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพัก
งานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 
        3) มีการจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้าง ณ 
สถานท่ีที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้นๆ 
ตามที่เห็นสมควร 
        4) เริ่มตรวจผลงานท่ีผูร้ับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันท า
การ นับแต่วันท่ีประธานกรรมการผู้รับพัสดุได้รับทราบการส่ง
มอบงาน และให้ตรวจรับให้เสรจ็สิน้โดยเร็ว 
        5) กรณีเห็นว่าเป็นไปตามแบบรูปรายการ 
            (1) จัดท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานและลงช่ือไว้
เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และ
เจ้าหน้าท่ี 1 ฉบับ เพื่อท าการเบิกจ่ายตามระเบียบว่าด้วยการ
เบิกจ่ายเงินฯ 
            (2) รายงานให้อธิการบดีทราบ 
        6) กรณีเห็นว่าไมเ่ป็นไปตามแบบรูปรายการ 
            (1) ในกรณีที่คณะกรรมการเห็นว่าผลงานท่ีส่งมอบ
ทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไมเ่ป็นไปตามแบบรปูรายการ
ละเอียดและข้อก าหนดในสญัญา หรือข้อตกลง มีการรายงาน
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุทราบหรือ
สั่งการ 
            (2) กรณีที่กรรมการบางคนไม่ยอมรับงานโดยท า
ความเห็นแย้งไว้ ได้เสนออธิการบดีเพื่อพิจารณาสั่งการ 
11.4  ผู้ควบคมุงาน ปฏิบัตติามระเบียบข้อ 178 ดังนี้หรือไม ่
         1) ผู้ควบคุมงานมีการตรวจและควบคมุงาน ณ 
สถานท่ีก าหนดไว้ในสัญญาทุกวันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ 
         2) มีบันทึกของผู้ควบคุมงานในการจดบันทึกสภาพ
การปฏิบัติงานของผูร้ับจ้างและเหตุการณ์ แวดล้อมเป็นรายวัน 
พร้อมท้ังผลการปฏิบตัิงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุทีม่ี
การหยุดงาน อย่างน้อย 2 ฉบับ เพื่อจัดท ารายงานให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบทุกสัปดาห์ ได้แก ่
            (1) บันทึกระบุรายละเอยีดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
และวัสดุที่ใช้ 
            (2) มีการมอบบันทึกใหเ้จ้าหน้าท่ีเมื่อเสร็จงานแตล่ะ
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลกัฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 
งวดโดยถือเป็นเอกสารส าคญัของทางราชการเพื่อ
ประกอบการตรวจสอบของผู้มีหนา้ที่ 
        3) มีการรายงานของผู้ควบคุมงานต่อคณะกรรมการ
ตรวจรับพสัดุหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายให้บริหารสญัญาฯมีดังนี ้
           (1) ในวันก าหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญา มี
การรายงานว่าผู้รับจา้งปฏิบัตเิป็นไปตามสัญญาหรือไม่ให้
ทราบภายใน 3 วันท าการ นับแตว่ันถึงก าหนด 
           (2) ระหว่างการก่อสร้างมีการรายงานทุกสัปดาห์
พร้อมแนบบันทึกสภาพการปฏิบตังิานและเหตุการณ์แวดล้อม
ที่จัดท าเป็นรายวัน พร้อมท้ังผลการปฏิบัตหิรือการหยุดงาน 
และสาเหตุทีม่ีการหยุดงาน 
            (3) ในวันถึงก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด มีการ
รายงานว่าผูร้ับจ้างปฏิบตัิเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ให้ทราบ
ภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนด 

12. การเบิกจ่ายเงิน ตาม
ระเบียบวา่ด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรบัเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงินและการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ.2562 

ตรวจสอบการเบิกจา่ยเงิน ดังนี ้
12.1 เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินครบถ้วนถูกต้อง 
เป็นไปตามระเบียบ หรือไม ่
12.2 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงลายมือในใบตรวจรับ
พัสดุเป็นคณะกรรมการชุดเดียวกันตามค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการ หรือไม ่
12.3 การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามงวดงานที่ระบุไว้ในสญัญา
หรือไม ่
12.4 ในกรณีที่มีค่าปรบัเจ้าหน้าที่คิดค่าปรับรายวัน โดยคิด
ค่าปรับถัดจากวันท่ีครบก าหนดสญัญาตามอัตราที่ก าหนด
หรือไม ่
12.5 เอกสารการเบิกจ่ายเงินไดร้บัการอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
จากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอ านาจลงนามอนุมตัิหรือไม่ 

เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน 
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กระดาษท าการตรวจสอบ 

เรื่อง การซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
กรณีจัดซื้อจัดจ้างท่ัวไป 

 

หน่วยรับตรวจ.................................................................................. ผู้รับตรวจ............................................................. 
ตรวจสอบ ณ วันที.่......................................................................... ต าแหน่ง............................................................. .. 
รายการที่สุ่ม..................................................................................... วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง.....................................บาท 
สัญญาเลขที่................................................................................ ลงวันที่............................................................. 
เหตุผลที่ใช้วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

 วงเงินที่ซื้อหรือจ้างเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบข้อมูล
สินค้า e-catalog 

 อ่ืนๆ ระบุ....................................................................................................................................................... 
เกณฑ์การให้คะแนน 
 1 คะแนน  = ใช่/มีการปฏิบัติทั้งหมด 
 0.50 คะแนน = ใช่บางส่วน/มีการปฏิบัติบางส่วน 
 0 คะแนน = ไม่ใช่/ไม่มีการปฏิบัติ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบข้อ 11-13     
1 เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายมีการจัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง

ประจ าปีเสนออธิการบดีให้ความเห็นชอบ 
    

2 แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี มีรายการครบถ้วนตามระเบียบ     
3 อธิการบดีให้ความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี     
4 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี

ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของมหาวิทยาลัย และ
ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของมหาวิทยาลัย 

    

5 หน่วยงานด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปตามแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี     
6 ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี

เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอ
เปลี่ยนแปลงเสนอขอความเห็นชอบจากอธิการบดี  

    

7 เมื่อแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีที่เปลี่ยนแปลงใหม่ได้รับความเห็นชอบ
จากอธิการบดีแล้วเจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้ด าเนินการประกาศ
เผยแพร่ตามข้อ 1.4 ต่อไป 

    

การจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะ เฉพาะของพัสดุ 
ตามระเบียบข้อ 21 

    

8 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบก าหนด
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซ้ือหรือจ้าง  

    

9 ร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซ้ือ
หรือจ้างได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดีก่อนด าเนินการซ้ือหรือจ้าง 
 

    

รหัสกระดาษท าการ IA012-1(1)/256๙ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 
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ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

การก าหนดราคากลางและการเปิดเผยข้อมูลราคากลาง     
10 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือมอบหมายให้เจา้หนา้ที่

บุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้ก าหนดราคากลางในการจัดซ้ือหรือจ้างแต่ละครั้ง 
ซ่ึงอาจเป็นผู้มีหน้าที่ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุก็ได้ 

    

11 การก าหนดรายละเอยีดข้อมูลราคากลาง รายการต่อไปนี้เป็นไปตาม
ระเบียบก าหนด 
1) ครุภัณฑ์ 
2) ยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 
3) ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 

    

12 มีการเสนอราคากลางต่ออธิการบดีผ่านหัวหน้าเจา้หนา้ที่พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ     

    

13 หน่วยงานมีการประกาศเปิดเผยรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการ
ค านวณราคากลางกรณีจัดซ้ือจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท ใน
เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ตามประเภทการ
จัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 
•  แบบ บก.05 การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
•  แบบ บก.06 การจัดซ้ือจัดจ้างที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง 

    

14 ส าหรับการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจัดซ้ือจัดจ้าง
ที่ไม่ใช่งานก่อสร้าง หากมีขอบเขตของงาน (TOR) หน่วยงานได้แนบ
ขอบเขตของงานในประกาศนี้ด้วย 

    

การแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง ตามระเบียบข้อ 25-26     
15 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง ดังนี้ 

1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
2) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

    

16 องค์ประกอบของคณะกรรมการซ้ือหรือจ้างแต่ละคณะ เป็นไปตามระเบียบ
ก าหนด 

    

การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบข้อ 22     
17 รายงานขอซ้ือหรือจ้าง มีการระบุรายละเอียดครบถ้วนตามระเบียบ     
18 รายงานขอซ้ือหรือจ้างได้ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุและได้รับความ

เห็นชอบจากอธิการบดี 
    

การเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ ตามระเบียบข้อ 45-46 

    

19 มีการน าร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการเป็นไป
ตามระเบียบก าหนด 

    

การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ตามระเบียบข้อ 51 

    

20 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกส์ ในระบบเครือข่ ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของมหาวิทยาลัย  

    

21 ระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศ และจัดเตรียมเอกสารซ้ือหรือจ้างฯ 
เป็นไปตามระเบียบก าหนด 

    

22 การก าหนดวัน เวลา การเสนอราคาในเอกสารซ้ือหรือจ้าง ก าหนดเป็นวัน
ถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซ้ือหรือ
จ้างโดยก าหนดเป็นวัน เวลา ท าการเท่านั้น 
 
 

    



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๙ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์มีการด าเนินการ  ตาม
ระเบียบข้อ 55 

    

23 มีการพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นเสนอราคาทุก
รายจากระบบ e-GP จ านวน 1 ชุด ตาม ว.397 ลว.11 ก.ค.66 

    

24 มีการตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสารการเสนอราคาต่างๆ 
และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) 

    

25 มีผลการพิจารณาคัดเลือกคุณสมบัติของผู้อื่นเสนอราคาตามหลักเกณฑ์ท่ี
ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ ผู้เสนอราคาต่ าสุดหรือได้
คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 ราย  

    

26 มีการจัดท ารายงานผลการพิจารณา และความเห็นเสนออธิการบดีพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ มีรายละเอียดประกอบครบถ้วนตามระเบียบ 

    

23 อธิการบดีให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอ านาจอนุมัติ
สั่งซ้ือสั่งจ้าง 

    

การประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ตามระเบียบข้อ 59 อ้างถึงข้อ 42     
24 หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีการประกาศผลผู้ชนะการจ้างในระบบเครือข่าย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของมหาวิทยาลัย พร้อมทั้งปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน  

    

25 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการแจ้งประกาศผลผู้ชนะการซ้ือหรือจ้างให้ผู้เสนอ
ราคาทุกรายทราบ ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ e-mail ตามแบบที่
กรมบัญชีกลางก าหนด  

    

การท าสัญญาและหลักประกัน     
26 มีการเว้นระยะเวลาในการอุทธรณ์ ก่อนลงนามในสัญญา ตามมาตรา 66 

วรรคสอง 
    

27 สัญญาลงนามโดยคู่สัญญาซ่ึงเป็นบุคคลและมีอ านาจตามกฎหมาย     
28 เนื้อหาในสัญญาตรงกับเอกสารประกวดราคา      
29 การติดอากรแสตมป์/ใบสลักหลังตราสาร กรณีงานจ้างทั่วไป  

1) การจา้งที่มีวงเงินไม่ถึง 200,000 บาท สัญญาติดอากรแสตมป์
ครบถ้วน พร้อมขีดฆา่อากร โดยขีดคร่อมและลงวันที่ ครบถ้วนบริบูรณ์ตาม
ประมวลรัษฎากร 
2) การจา้งตั้งแต่ 200,000 บาทขึ้นไป สัญญาแนบใบสลักหลังตราสาร
ครบถ้วนบริบูรณ์ตามประมวลรัษฎากร 

    

30 การวางหลกัประกันกรณีวงเงินซ้ือหรือจ้างที่มีวงเงินซ้ือหรือจ้างเกินกว่า 
5,000,000 บาท รายการต่อไปนี้เป็นไปตามระเบียบก าหนด 
1) การวางหลักประกันการเสนอราคา 
2) การวางหลักประกันสัญญา 

    

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ     
31 ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุหรือส่งมอบงานจ้างตามระยะเวลาทีก่ าหนด

ตามสัญญา (มีหนังสือแจ้งส่งมอบพัสดุ/ส่งมอบงาน) 
    

32 การตรวจรับพัสดุในงานซ้ือหรือจ้าง เป็นไปตามระเบียบข้อ 175     
33 กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้วและมีค่าปรับเกิดขึ้น 

หน่วยงานมีการแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงภายใน 7 วัน
ท าการ นับจากวันครบก าหนดส่งมอบ 

    

34 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญา
ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดพลาดหรือความบกพร่องของมหาวิทยาลัย
หรือเหตุสุดวิสัย คู่สัญญาได้แจ้งเหตุดังกล่าวให้มหาวิทยาลัยทราบภายใน 
15 วัน นับจากวันที่เหตุนั้นได้ส้ินสุดลง 

    

การเบิกจ่ายเงิน     
35 เอกสารประกอบการเบกิจ่ายเงินครบถ้วนถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ     



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๐ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

36 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงลายมือในใบตรวจรับพัสดุเป็นคณะกรรมการ
ชุดเดียวกันตามค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 

    

37 จ านวนเงินที่เบิกจ่ายเป็นจ านวนเงินเดียวกันกับที่ระบุไว้ในสัญญา     
38 ในกรณีที่มีค่าปรับเจ้าหน้าที่คิดค่าปรับรายวัน โดยคิดค่าปรับถัดจากวันที่

ครบก าหนดสัญญาตามอัตราที่ก าหนด 
    

39 การเบิกจา่ยเงินได้รับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผู้มีอ านาจอนุมัติ     
 รวม     
 ผลรวมคะแนน   
 (ผลรวมคะแนน x 5) / 52 จ านวนข้อทั้งหมด   
 คิดเป็นร้อยละ (ผลรวมคะแนน x 100) / 52 จ านวนข้อทั้งหมด   

 
สรุปผลการตรวจสอบ
.................................................................................................................. ..................................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................. ................................................................................................................. ......... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
 
 
ลงชื่อ……………………………………….………ผู้ตรวจสอบ  ลงชื่อ....................................................ผู้สอบทาน 
      (..................................................)                                  (………………………………………………) 
      วันที่.............................................          วันที่............................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๑ 

 
กระดาษท าการตรวจสอบ 

เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
กรณีจ้างก่อสร้าง 

 

หน่วยรับตรวจ........................................................... ตรวจสอบ ณ วันที่........................................................................... 
ผู้รับตรวจ........................................................... ........ต าแหน่ง...........................................................................................  
รายการที่สุ่ม............................................................................................วงเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง...................................บาท 
สัญญาเลขที.่...............................................................................ลงวันที่............................................................................ 
เหตุผลที่ใช้วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
  วงเงินที่ซื้อหรือจ้างเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบข้อมูล
สินค้า e-catalog 

 อ่ืนๆ ระบุ......................................................................................................................... .............................. 
เกณฑ์การให้คะแนน 
 1 คะแนน  = ใช่/มีการปฏิบัติทั้งหมด 
 0.50 คะแนน = ใช่บางส่วน/มีการปฏิบัติบางส่วน 
 0 คะแนน = ไม่ใช่/ไม่มีการปฏิบัติ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบข้อ 11-13     
1 มีการจัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี     
2 แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีมีรายละเอียดครบถ้วน     
3 มีการเสนออธิการบดีให้ความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี     
4 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี

ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของมหาวิทยาลัย และ
ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของมหาวิทยาลัย 

    

5 มีการด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปตามแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี     
6 กรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี

เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายได้จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอ
เปลี่ยนแปลงเสนอขอความเห็นชอบจากอธิการบดี  

    

7 เมื่อได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดีแล้วเจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายได้ด าเนินการประกาศเผยแพร่ตามข้อ 4  

    

การจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ตาม
ระเบียบข้อ 21 

    

8 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบก าหนด
ร่างขอบเขตของงาน (TOR) และก าหนดแบบรูปรายการ 

    

9 เอกสารแบบรูปรายการงานก่อสร้างและรายการ ปริมาณงานที่ได้ถอดแบบ
นั้นได้รับการรับรองจากผู้ออกแบบทุกครั้ง รวมถึงกรณีที่มีการปรับปรุง
เปลี่ยนแปลงแบบรูปรายการด้วย 

    

10 ร่างขอบเขตของงานและแบบรูปรายการได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดี
ก่อนด าเนินการจ้าง 

    

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

รหัสกระดาษท าการ IA ๐๑๒-๑(2)/๒๕๖๙ 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๒ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

การก าหนดราคากลางและการเปิดเผยข้อมูลราคากลาง     
11 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางในการจัดซ้ือหรือจ้างแต่ละ

ครั้ง โดยองค์ประกอบ ประกอบด้วย ประธาน 1 คน และกรรมการอย่าง
น้อย 2 คน และมีผู้มีความรู้ด้านประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย 

    

12 คณะกรรมการก าหนดราคากลางมีการค านวณราคากลางตามหลักเกณฑ์
การค านวณราคากลางงานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางก าหนด แล้วเสนอ
อธิการบดีผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

    

13 มีการเสนออธิการบดีให้ความเห็นชอบราคากลางก่อนจัดท ารายงานขอซ้ือ
ขอจ้างและหรือก่อนการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
ประกาศร่างขอบเขตของงาน TOR หรือก าหนดการจ้างด้วยวิธีอื่น เช่น วิธี
คัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 30 วัน 

    

14 กรณีที่ยังไม่ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือประกาศร่างขอบเขต
ของ งาน  TOR หรื อก า หนดกา รจ้ า งด้ ว ย วิ ธี อื่ นภ าย ใน  30  วั น 
คณะกรรมการมีการทบทวนราคากลางให้เป็นปัจจุบันและเสนอขอความ
เห็นชอบจากอธิการบดีใหม่ 

    

15 กรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรจ้างแตกต่างจากราคากลางที่
คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้ ตั้งแต่ร้อยละ 15 ขึ้นไป 
คณะกรรมการก าหนดราคากลางมีการแจ้งรายละเอียดค านวณราคากลาง
งานก่อสร้างนั้น ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว 

    

16 กรณีได้รับแจ้งการเปลี่ยนแปลงบัญชีรายการราคาที่ใช้ในการค านวณราคา
กลาง ก่อนการประกาศฯหรือก าหนดการจ้างด้วยการคัดเลือก/
เฉพาะเจาะจงมีการค านวณราคากลางใหม่หรือหากทราบภายหลังวัน
รายงานขอจ้างมีการใช้ราคากลางเดิม 

    

17 หน่วยงานมีการประกาศเปิดเผยรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการ
ค านวณราคากลางกรณีการจัดซ้ือจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท ใน
เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยและเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ตามประเภทการ
จัดซื้อจัดจ้าง (แบบ บก.01)  

    

18 ในการเปิดเผยราคากลางและการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง หน่วยงาน
ได้แนบรายละเอียดการค านวณราคากลางตาม BOQ เช่น แบบ ปร.4, 
แบบ ปร.5ก, แบบ ปร.5ข, แบบ ปร.6, แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้าง
ทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม, แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 

    

การแต่งตั้งคณะกรรมการครบถ้วนถูกต้อง ตามระเบียบข้อ 25-26     
19 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์มีองค์ประกอบ

ครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบก าหนด 
    

20 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีองค์ประกอบครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบ
ก าหนด 

    

21 คณะกรรมการ/ผู้ควบคุมงานมีองค์ประกอบครบถ้วนเป็นไปตามระเบียบ
ก าหนด 

    

การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบข้อ 22     
22 รายงานขอซ้ือหรือจ้างมีการระบุรายละเอียดครบถ้วนตามระเบียบก าหนด     
23 รายงานขอจ้างได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดีตามระเบียบก าหนด     

การเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ ตามระเบียบข้อ 45-47 

    

24 มีการน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่
จะซ้ือหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีการ
ประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกส์ เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการเป็นไปตามระเบียบหรือไม่ 

    

การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์     



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๓ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

ตามระเบียบข้อ 48, 51 
25 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการเผยแพร่ประกาศและเอกสารจ้างด้วยวิธี

ประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกส์ ในระบบเครือข่ ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของมหาวิทยาลัย ตามระเบียบข้อ 48 

    

26 ระยะเวลาในการเผยแพร่ประกาศและจัดเตรียมเอกสารจ้างฯ เป็นไปตาม
ระเบียบข้อ 51  

    

การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของคณะกรรมการ  ตามระเบียบ
ข้อ 55 

    

27 มีการพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นเสนอราคาทุก
รายจากระบบ e-GP จ านวน 1 ชุด ตาม ว.397 ลว.11 ก.ค.66 

    

28 มีการตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสารการเสนอราคาต่างๆ 
และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) 

    

29 มีผลการพิจารณาคัดเลือกคุณสมบัติของผู้อื่นเสนอราคาตามหลักเกณฑ์ท่ี
ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ ผู้เสนอราคาต่ าสุดหรือได้
คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน 3 ราย  

    

30 มีการจัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นเสนออธิการบดีผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบเป็นไปตามระเบียบก าหนด 

    

31 รายงานผลการพิจารณาและความเห็นมีรายการครบถ้วนเป็นไปตาม
ระเบียบก าหนด 

    

32 อธิการบดีให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอ านาจอนุมัติสั่ง
จ้าง 

    

การประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ตามมาตรา 66 ระเบียบข้อ 59 อ้างถึงข้อ 
42 

    

33 หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีการประกาศผลผู้ชนะการจ้างในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของมหาวิทยาลัย พร้อมทั้งปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน  

    

34 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีการแจ้งประกาศผลผู้ชนะการซ้ือหรือจ้างให้ผู้เสนอ
ราคาทุกรายทราบ ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ e-mail ตามแบบที่
กรมบัญชีกลางก าหนด  

    

การท าสัญญาและหลักประกัน     
35 ก่อนลงนามในสัญญามีการเว้นระยะเวลาในการอุทธรณ์ ตามมาตรา 66 

วรรคสอง  
    

36 สัญญาลงนามโดยอธิการบดีและคู่สัญญาซ่ึงเป็นบุคคลและมีอ านาจตาม
กฎหมาย ตามระเบียบข้อ 161 

    

37 การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือมีการก าหนดค่าปรับเป็นไปตาม
ระเบียบข้อ 162 

    

38 เนื้อหาในสัญญาจา้งตรงกับเอกสารประกวดราคา     
39 สัญญาแนบใบสลักหลังตราสารครบถว้นตามประมวลรัษฎากร      
40 การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นไปตามวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาโดย

ได้รับการอนุมัติจากอธกิารบดีและเป็นผูล้งนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่
แก้ไขนั้น ตามระเบยีบข้อ 165  

    

41 การวางหลกัประกันใช้หลกัประกัน เป็นไปตามระเบียบข้อ 166-174     
การบริหารสัญญาและการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง     

42 ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างตามระยะเวลาทีก่ าหนดในสัญญา                 
43 เมื่อสัญญาครบก าหนดแต่ผู้รับจ้างยังไม่ส่งมอบงานจ้าง เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้ง

ให้ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างตามสัญญา และแจ้งให้อธิการบดีทราบเพื่อให้
ออกหนังสือแจ้งเตือนหรือแจ้งปรับแล้วแต่กรณี 
 

    



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๔ 

ล าดับที่ รายการ 

ผลตรวจสอบ 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
มี/ใช ่

1 
คะแนน 

ไม่มี/
ไม่ใช ่
0.5 

คะแนน 

ไม่ปฏิบัติ 
0 

คะแนน 

44 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างมีหน้าที่เป็นไปตามระเบียบ
ข้อ 176 

    

45 ผู้ควบคุมงานมีการตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ก าหนดไว้ในสัญญาทุก
วันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ 

    

46 มีบันทึกของผู้ควบคุมงานในการจดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้
รับจ้างและเหตุการณ์ แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน 
หรือการหยุดงาน และสาเหตุที่มีการหยุดงาน อย่างน้อย 2 ฉบับ เพื่อ
จัดท ารายงานให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบทุกสัปดาห์ 

    

47 ผู้ควบคุมงานมีการรายงานต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายให้บริหารสัญญาฯ  

    

การเบิกจ่ายเงิน     
48 เอกสารประกอบการเบกิจ่ายเงินครบถ้วนถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ     
49 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงลายมือในใบตรวจรับพัสดุเป็นคณะกรรมการ

ชุดเดียวกันตามค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ 
    

50 การเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามงวดงานที่ระบุไว้ในสัญญา     
51 ในกรณีที่มีค่าปรับเจ้าหน้าที่คิดค่าปรับรายวัน โดยคิดค่าปรับถัดจากวันที่

ครบก าหนดสัญญาตามอัตราที่ก าหนด 
    

52 เอกสารการเบิกจ่ายเงินได้รับการอนุมัติให้เบิกจ่ายได้จากหัวหน้าส่วน
ราชการหรือผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 

    

 รวม     
 ผลรวมคะแนน    
 (ผลรวมคะแนน x 5) / 52 จ านวนข้อทั้งหมด    
 คิดเป็นร้อยละ (ผลรวมคะแนน x 100) / 52 จ านวนข้อทั้งหมด    

 
สรุปผลการตรวจสอบ
............................................................................................................................. ........................................................ .. 
............................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
........................................................................ ...................................................................................................... ......... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
 
 
ลงชื่อ……………………………………….………ผู้ตรวจสอบ  ลงชื่อ....................................................ผู้สอบทาน 
      (..................................................)                                  (………………………………………………) 
      วันที่.............................................          วันที่............................................. 

 
 
 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๕ 

 
แบบประเมินการควบคุมภายใน 

เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
หน่วยรับตรวจ........................................................................ 

เกณฑ์การให้คะแนน 
 1 คะแนน  = เพียงพอ 
 0.50 คะแนน = พอใช้ 
 0 คะแนน = ต้องปรับปรุง 
ที ่ การควบคุมภายใน ผลการประเมิน ข้อมูลเพ่ิมเติม 

เพียงพอ 
1 

คะแนน 

พอใช้ 
0.5 

คะแนน 

ต้อง
ปรับปรุง 
0 คะแนน 

1 ขั้นตอนการจัดท าแผนการจดัซื้อจดัจ้างพัสดุประจ าปเีป็นไป
ตามระเบียบก าหนด 

    

2 มีการแบ่งแยกหน้าท่ีชัดเจนโดยเจา้หน้าท่ีพัสดุ, ผู้ท าร่าง TOR 
และคณะกรรมการพิจารณาผลไม่เป็นคนเดียวกัน  

    

3 กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไ์มไ่ด้
เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

    

4 มีการเปดิเผยร่างเอกสารเชิญชวนบนเว็บไซดเ์พื่อรับฟังความ
คิดเห็นอย่างน้อย 3 วันท าการ ส าหรับโครงการที่มีวงเงินเกิน 
5 ล้านบาท 

    

5 เจ้าหน้าท่ีพัสดุหรือผู้ที่ไดร้ับมอบหมายมีการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแตล่ะรายว่าเป็นผูม้ีผลประโยชน์
ร่วมกันทุกครั้ง 

    

6 มีการด าเนินการจดัจ้างตามแผนการจัดซื้อจดัจ้างประจ าป ี     
7 วิธีการจัดซื้อจดัจ้างสอดคล้องกับวงเงินงบประมาณ และ

เป็นไปตามระเบียบก าหนด 
    

8 กระบวนการจดัซื้อจัดจ้างถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบ
ก าหนด 

    

9 คณะกรรมการพิจารณาผลตามหลกัเกณฑ์ที่ก าหนดใน TOR 
และบันทึกรายงานผลการจดัซื้อจดัจ้างลงระบบ e-GP ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

    

10 มีการรายงานผลการพิจารณาเสนอผู้มีอ านาจอนุมตัิสั่งซื้อสั่ง
จ้างทุกครั้ง 

    

11 กรณีซื้อจ้างพัสดุที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท มีการจดัท า
สัญญาทุกครั้ง  

    

12 การลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงมีการลงนามโดยผู้มีอ านาจ
ตามกฎหมาย 

    

13 หลักประกันสัญญาเป็นไปตามระเบียบก าหนด     
14 การส่งมอบงานจ้างและการตรวจรับงานจ้างถูกต้องครบถ้วน

ตามสญัญา เป็นไปตามระเบียบก าหนด 
    

รหัส IC 012-1/256๙ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๖ 

ที ่ การควบคุมภายใน ผลการประเมิน ข้อมูลเพ่ิมเติม 
เพียงพอ 

1 
คะแนน 

พอใช้ 
0.5 

คะแนน 

ต้อง
ปรับปรุง 
0 คะแนน 

15 กรณีที่ผูร้ับจ้างไม่ปฏิบตัิตามสญัญามีการด าเนินการเป็นไป
ตามระเบียบก าหนด 

    

 รวม     
 ผลรวมคะแนน    
 (ผลรวมคะแนน x 5) / 15 จ านวนข้อทั้งหมด    
 คิดเป็นร้อยละ (ผลรวมคะแนน x 100) / 15 จ านวนข้อทั้งหมด    

 
สรุปผลการประเมิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                 (..................................................) 
      วันที่......................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๗ 

 
แบบประเมินการก ากับดูแล/การควบคุมการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
หน่วยรับตรวจ........................................................................ 

เกณฑ์การให้คะแนน 
 1 คะแนน  = เพียงพอ 
 0.50 คะแนน = พอใช้ 
 0 คะแนน = ต้องปรับปรุง 
ที ่ ก ากับดูแล/การควบคมุการปฏิบติังาน ผลการประเมิน ข้อมูลเพ่ิมเติม 

เพียง
พอ 

พอใช้ ต้อง
ปรับปรุง 

 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     
1 มีการพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนการจดัซื้อจัดจา้งพัสดุประจ าปี      
2 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการหรือเจา้หน้าท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง

จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซือ้หรือจ้าง รวมทั้งก าหนด
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกขอ้เสนอ 

    

3 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรอืจ้างตามระเบียบก าหนด 
 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส ์
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

    

4 มีการพิจารณาให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา และอนุมัติ
การซื้อหรือจ้างทุกครั้ง 

    

 ผู้บังคับบัญชา/หัวหน้างาน     
5 ผู้บังคับบัญชามีการแบ่งแยกหน้าที่โดยไม่ให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งมี

หน้าท่ีรับผดิชอบมากกว่าหนึ่งลักษณะงานต่อไปนี ้
 การขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
 การจัดซื้อจดัจ้าง 
 การตรวจรับพัสดุ/ตรวจรับการจ้าง 

    

6 ผู้บังคับบัญชาหรือหัวหน้างานมีการตรวจสอบหรือสอบทาน
กระบวนการจดัซื้อจัดจ้างว่ามีการปฏิบัติตามระเบียบและหลักเกณฑ์
ที่ก าหนดทุกครั้งหรือไม ่

    

7 ผู้บังคับบัญชาหรือหัวหน้างานมีการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ
ขออนุมัติการจัดซื้อจัดจ้างและการเบิกจ่ายเงินทุกครั้งหรือไม ่

    

8 ผู้บังคับบัญชาหรือหัวหน้างานมีการก ากับดูแลและควบคุมการ
ปฏิบัติงานทุกครั้งหรือไม ่

    

 รวม     
 ผลรวมคะแนน    
 (ผลรวมคะแนน x 5) / 8 จ านวนข้อทั้งหมด    
 คิดเป็นร้อยละ (ผลรวมคะแนน x 100) / 8 จ านวนข้อทั้งหมด    

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 

รหัส GOV 01๒-1/256๙ 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๘ 

 
สรุปผลการประเมิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                 (..................................................) 
      วันที่......................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๒๙ 

 
แบบประเมินความเสี่ยง 

การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
หน่วยรับตรวจ........................................................................ 

ขั้นตอน/ความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง โอกาส ผล 
กระทบ 

ระดับ
คะแนน 

ระดับความ
เสี่ยง 

๑. การจดัท าแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 
 

1.1 ไม่จดัท าแผนการจัดซื้อจดัจ้างพัสดุประจ าปี
หรือจัดท าแผนการจดัซื้อจัดจา้งลา่ช้า 

    

1.2 จดัท าแผนแต่ไมป่ระกาศเผยแพร่แผนการ
จัดซื้อจัดจ้างประจ าปีบนเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลางและของมหาวิทยาลัยตาม
ระเบียบก าหนด 

    

2. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีขาดความรู้
ช านาญในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง และแบบรูปรายการในการจ้างก่อสร้าง  

    

2.2 ขาดบุคลากร เจ้าหนา้ที่พัสดุ และกรรมการ
ที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะด้าน 

    

2.3 ค านวณราคากลางผิดพลาดหรือจัดท าราคา
กลางสูงเกินความเป็นจริง 

    

2.4 เจ้าหน้าท่ีผูป้ฏิบัติงานไม่เข้าใจขั้นตอน
กระบวนการจดัซื้อจัดจ้าง หรือเจา้หน้าท่ี
ผู้ปฏิบัติงานขาดความรู้เรื่องกฎระเบียบ หรือ
เป็นบุคลากรใหม่ ท าให้เกิดความล่าช้าใน
กระบวนการจดัซื้อจัดจ้าง 

    

2.5 กระบวนการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง
ไม่เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหลักเกณฑ์
ที่เกี่ยวข้อง เนื่องจากด าเนินการเรง่ด่วน กระช้ัน
ชิด 

    

2.6 คณะกรรมการด าเนินการจดัซื้อจัดจ้าง 
พิจารณาคุณสมบัติ ราคา การรายงานผล 
การพิจารณาไม่เหมาะสมหรือไมไ่ด้ตรวจสอบ
หรือละเลยการตรวจสอบเอกสารหลักฐานของผู้
ยื่นเสนอราคา 

    

2.7 เจ้าหน้าที่ไม่ตรวจสอบคณุสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

    

2.8  ผลการจัดซื้อจดัจ้างสูงหรือต่ ากว่าราคา
กลางท่ีไดร้ับอนุมัติเกิน 15% อาจท าให้
มหาวิทยาลยัเสยีผลประโยชน์ 

    

3. การบริหารสัญญาและการ
ตรวจรับพสัด ุ

2.1 การจัดท าสัญญาโดยมีข้อความหรือ
สาระส าคญัในสัญญาไม่ถูกต้อง ไมค่รบถ้วน 

    

2.2 มีการแก้ไขสัญญาหรือขยายเวลาในสัญญา     

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 

รหัส Risk 01๒-๑(1)/256๙ 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๓๐ 

ขั้นตอน/ความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง โอกาส ผล 
กระทบ 

ระดับ
คะแนน 

ระดับความ
เสี่ยง 

โดยไม่มีเหตผุล 
2.3 ผู้ขายส่งมอบพัสดไุม่ถูกต้อง ครบถ้วน และ
ไม่ตรงกับใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง/สญัญา หรือผูร้ับ
จ้างส่งมอบงานจ้างล่าช้าไม่เป็นไปตามงวดงาน
ในสัญญา  

    

 

2.4 ผู้ควบคุมงานไม่ควบคมุงานให้เป็นไปตาม 
TOR หรือสัญญา อาจมีการรายงานท่ีไม่ตรง
ข้อเท็จจริง 

    

2.5 คณะกรรมการตรวจรับพสัดกุ่อนส่งมอบ
พัสดุ/งานจ้าง หรือตรวจรับพัสดุโดยทีผู่้ขายหรือ
ผู้รับจ้างยังส่งมอบพัสดไุม่ครบถ้วนหรือยัง
ด าเนินการไม่แล้วเสร็จตามงวดงานในสัญญา 
เป็นต้น 

    

2.6 คณะกรรมการตรวจรับพัสดขุาดความรู้และ
ความช านาญในพัสดุทีด่ าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

    

 
สรุปผลการประเมิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                 (..................................................) 
      วันที่......................................................... 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๓๑ 

 

 
แบบประเมินความเสี่ยงด้านการทุจริต 

เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  หน่วยรับตรวจ........................................................................ 

ขั้นตอน/ความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง โอกาส ผล 
กระทบ 

ระดับ
คะแนน 

ระดับความ
เสี่ยง 

๑. กระบวนการจัดซื้อจัด
จ้าง 

1.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงาน
หรือรายละเอยีดคณุลักษณะเฉพาะในงานซื้อหรือจ้าง อาจ
มีการแต่งตั้งกรรมการผูม้ีส่วนไดส้ว่นเสียกับผู้ขายหรือ
รับจ้าง 

    

1.2 คณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท าร่าง
ขอบเขตของงานก าหนดเงื่อนไขหรือรายละเอียดคณุ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรอืจ้างที่เฉพาะเจาะจง
มากเกินไปหรือใกล้เคียงกับสินค้ายี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งท าให้ไม่
เกิดการแข่งขัน หรือเพื่อเอื้อประโยชน์หรือล็อกสเปกให้
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายใดรายหนึ่งผ่านคุณสมบตั ิ

    

1.3 ก าหนดราคากลางสูงกว่าความเป็นจริงมีช่องว่างอาจ
ท าให้เกิดการทุจริต 

    

1.4 ขั้นตอนการพิจารณาผลการประกวดราคา 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) มีช่องว่าง
อาจท าให้เกิดการทุจริต เช่น อาจมีการตรวจสอบ 

เอกสารไม่ถูกต้อง ครบถ้วน หรือเอื้อประโยชน ์

ให้กับผู้ขายหรือผู้รับจา้งรายใดรายหนึ่ง 

    

2. การบริหารสัญญาและ
การตรวจรับพัสด ุกรณี
จ้างก่อสร้าง 

 

2.1 ท าสัญญาที่เอื้อผลประโยชน์ให้กับผู้ประกอบการหรือ
ผู้รับจ้างอาจสร้างความเสยีหายใหก้ับมหาวิทยาลยั 

    

2.2 คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีมีการรับสินบน/เรียกรับ
เงิน/ของขวัญ/สินน้ าใจ/การเลี้ยงรบัรอง ในการเอื้อ
ประโยชน์ให้กับคูส่ัญญา 

    

2.3 ผู้รับจ้างใช้วัสดุในการก่อสร้างไม่เป็นไปตาม TOR 
หรือสัญญา 

    

2.4 ผู้ควบคุมงานไม่ควบคมุงานให้เป็นไปตาม 
TOR แบบรูปรายการหรือข้อตกลงตามสญัญาอาจมีการ
เอื้อประโยชน์หรือการรับสินน้ าใจกับผู้รับจ้าง 

    

2.5 คณะกรรมการตรวจรับพสัดไุม่เป็นไปตาม TOR แบบ
รูปรายการและข้อก าหนดตามสัญญา อาจมีการรับเงิน
หรือผลประโยชน์จากผู้ขายหรือผูร้ับจ้างและจงใจไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบ 

    

2.6 คณะกรรมการไม่คิดคา่ปรับตามสัญญาเมื่อผู้ขายหรือ
ผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้าอาจมีการเอือ้ประโยชน์หรือการ
รับสินน้ าใจจากผู้ขายหรือผูร้ับจ้าง 

    

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 

รหัส Risk 01๒-1(1.2)/256๙ 



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๓๒ 

 

สรุปผลการประเมิน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                 (..................................................) 
      วันที่......................................................... 
 
๑. เกณฑ์การประเมินความเสี่ยง 
 1.1 โอกาสที่จะเกิดความเสี่ยง (likelihood) 

คะแนน ระดับความเสี่ยง โอกาสที่จะเกิด 
เชิงคุณภาพ เชิงปริมาณ 

๕ สูงมาก มีโอกาสเกดิขึ้นเป็นประจ า มีโอกาสเกดิขึ้น 80% ขึ้นไป 
๔ สูง มีโอกาสเกดิขึ้นบ่อยครั้ง มีโอกาสเกดิขึ้น 70-79%  
๓ ปานกลาง มีโอกาสเกดิขึ้นบางครั้ง มีโอกาสเกดิขึ้น 60-69%  
๒ ต่ า มีโอกาสเกดิขึ้นน้อย มีโอกาสเกดิขึ้น 50-59%  
๑ ต่ ามาก มีโอกาสเกดิขึ้นน้อยมาก มีโอกาสเกดิขึ้นน้อยกว่า 50%  

 

 ๑.๒ ระดับความรุนแรงของผลกระทบความเสี่ยง (Impact) 
คะแนน ระดับความ

เสียง 
ผลกระทบต่อการ

ด าเนินการ 
ผลกระทบต่อ

องค์กร 
ผลกระทบที่เป็นตัวเงิน/ 

มูลค่าความเสียหาย 
๕ สูงมาก ล่าช้ามากกว่า ๓ เดือนข้ึนไป สูงมาก มีความเสียหาย 5,000,000 บาท 
๔ สูง ล่าช้า ๒ - ๓ เดือน ค่อนข้างสูง มีความเสียหาย 250,000-5,000,000 บาท 
๓ ปานกลาง ล่าช้า 1 - 2 เดือน บางส่วน มีความเสียหาย 50,001-250,000 บาท 
๒ ต่ า ล่าช้า ๒ สัปดาห์ - ๑ เดือน ค่อนข้างน้อย มีความเสียหาย 10,001-50,000 บาท 
๑ ต่ ามาก ล่าช้าไมเ่กิน ๒ สัปดาห ์ น้อยมากหรือไม่ม ี มีความเสียหายไมเ่กิน 10,000 บาท 

 

๒. การจัดล าดับความเสี่ยง 
ระดับความเสียง ระดับความเสียง เกณฑ์การประเมิน 

สูงมาก 20-25 ไม่สามารถยอมรับได้ และต้องจัดการความเสี่ยงให้อยู่ในระดับที่ยอมรับได้ในทันที 
สูง 15-16 ไม่สามารถยอมรับได้ และต้องจัดการความเสี่ยงให้อยู่ในระดับความเสี่ยงท่ียอมรบัไดโ้ดยเร็ว 

ปานกลาง 5-12 ยอมรับได้โดยต้องมีการติดตามเฝา้ระวังอย่างสม่ าเสมอเพื่อให้มั่นใจว่าระดับความเสี่ยงไมไ่ด้
เพิ่มขึ้น 

ต่ า 3-4 ยอมรับได้โดยอาจมีการตดิตามเฝา้ระวังเป็นระยะเพื่อให้มั่นใจว่าระดับความเสี่ยงไม่ได้
เพิ่มขึ้น 

ต่ ามาก 1-2 ยอมรับได้โดยไม่ต้องมีการจัดการเพิ่มเติม 
 


