
๑ 
 

แนวทางการตรวจสอบ 
เรื่อง การตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจ่ายเงิน การรับเงิน การน าเงินส่งคลัง 

และการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

๑. เพ่ือให้มั่นใจว่าการจ่ายเงิน การรับเงินและน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ถูกต้อง 
ครบถ้วน และการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

๒. เพ่ือให้มั่นใจว่าการรับเงินและน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online มีการควบคุมภายในที่
เหมาะสม เพียงพอ และปฏิบัติสม่ าเสมอ 

๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขเก่ียวกับการรับเงินและน าเงินส่งคลัง
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ขอบเขตการตรวจสอบ  
 ๑. การปฏิบัติงานในขั้นตอนการรับเงิน การน าส่งเงิน และการโอนเงิน  

๒. รายการรับเงินและน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ประจ าเดือนตุลาคมถึงเดือนธันวาคม พ.ศ. 
๒๕๖๔ 

๓. รายการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online เช่น สวัสดิการ ค่าตอบแทน เงินยืมราชการตามสัญญา
การยืมเงิน และอ่ืนๆ ประจ าเดือนตุลาคมถึงเดือนธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 
แนวทางการตรวจสอบ 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่
เกี่ยวข้อง 

๑ รายการรับเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์
 

๑.๑ ตรวจสอบความถูกต้องของ
รายการรับเงินโดยทดสอบรายการ
รับเงินท่ีปรากฏในรายงานที่ไดจ้าก
ระบบ เช่น รายงานการรับเงิน
ระหว่างวัน (Receivable 
Information Online) รายงานสรุป
รายละเอียดการรบัเงินของส่วน
ราชการ (Receivable 
Information Download) ว่า
ถูกต้องตรงตามเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง เช่น ใบแจ้งค่าปรับ แบบ
ยื่นช าระค่าบริการ/ค่าธรรมเนยีม 
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน ส าเนาใบแจง้
การช าระเงิน (ถ้ามี) เป็นต้นหรือไม่  
      

เอกสารจากระบบ KTB 

 รายงานการรับเงิน
ระหว่างวัน 
(Receivable 
Information Online)  

 รายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี      
(e-Statement/ 
Account 
Information) 

 รายงานสรุป
รายละเอียดการรบัเงิน
ของส่วนราชการ 
(Receivable 
Information 
Download) 

 หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘ 
ลงวันท่ี ๕ กันยายน 
๒๕๖๐ เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่ง
คลังของส่วนราชการและ
แนวทางการตรวจสอบ
ภายในส าหรับการจ่ายเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์
กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินประเภทค่าปรับ 

 หนังสือกระทรวงการคลัง  
ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ว๑๔๐ 
ลงวันท่ี ๑๙ สิงหาคม 
๒๕๖๓ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบตัิในการ



๒ 
 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่
เกี่ยวข้อง 

เอกสารอื่นๆ  

 ส าเนาใบแจ้งการช าระ
เงิน ตามหลักเกณฑ์
ก าหนด   (ถ้ามี) 

 ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
กรณีมีการออก
ใบเสร็จรับเงินตามที่ผู้
ช าระเงินต้องการ 

จ่ายเงิน รับเงิน และการ
น าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง
ของส่วนราชการผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์    
(e-Payment) 

 หนังสือกระทรวงการคลัง  
ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว๔๘๖ 
ลงวันท่ี ๕ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชี
ในการจ่ายเงิน รับเงิน 
และการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) 

๒ รายการน าเงินส่งคลังมี
ความถูกต้องครบถ้วน 
 

๒.๑ ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของรายการน าส่งเงินดังนี ้
     ๑) ตรวจสอบเอกสารการพมิพ์
หน้าจอการท ารายการส าเร็จจาก
ระบบ KTB Corporate Online ที่
ใช้ประกอบเป็นหลักฐานในการน า
เงินส่งคลังหรือฝากคลังกับเอกสาร
ประกอบการรับเงิน เช่น ส าเนา
ใบเสร็จรับเงินส าเนาสลิปการรับเงนิ
ที่ออกจากเครื่อง EDC กับรายงาน
สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี              
(e-Statement/Account 
Information) ว่าจ านวนเงินรับมี
การน าส่งเงินถูกต้องครบถ้วนตรงกัน
หรือไม ่
     ๒) ตรวจสอบการน าส่งเงินใน
ระบบ GFMIS ว่าถูกประเภทของ
รายได้หรือไม่ เช่น เงินรายได้
แผ่นดิน เงินฝากคลัง เป็นต้น โดย
ตรวจสอบรายงานน าส่งเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ใน
ระบบ GFMIS (ZRP_KCB_๐๐๒) 
ตามหนังสือท่ี กค.๐๔๑๐.๓/ว๔๐๕ 

เอกสารจากระบบ KTB 

 เอกสารที่พิมพ์จาก
หน้าจอการท ารายการ
ส าเรจ็ 

 รายงานสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี    
(e-Statement/ 
Account 
Information) 

 รายงานน าส่งเงินผ่าน 
KTB Corporate 
Online ในระบบ 
GFMIS 
(ZRP_KCB_๐๐๒) 

เอกสารอื่นๆ 

 เอกสารประกอบการ
ตรวจสอบการน าเงินส่ง
คลัง เช่น  
- ส าเนาใบเสร็จรับเงิน  
- ส าเนาสลิปการรับเงิน

ที่ออกจากเครื่อง EDC  
- รายงานสรุปการ

จัดเก็บรายได้  

 หนงัสือกระทรวงการคลัง   
ที่ กค ๐๔๑๔.๓/ว๔๐๕ 
ลงวันท่ี ๑๗ ตลุาคม 
๒๕๕๙ เรื่อง วิธีการ
รายงานน าส่งเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate 
Online ในระบบ GFMIS 

 หนังสือกระทรวงการคลัง  
ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว๔๘๖ 
ลงวันท่ี ๕ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชี
ในการจ่ายเงิน รับเงิน 
และการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) 

 หนังสือกรมบญัชีกลาง   
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘ 
ลงวันท่ี ๕ กันยายน 
๒๕๖๐ เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่ง
คลังของส่วนราชการและ



๓ 
 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่
เกี่ยวข้อง 

ลงวันท่ี ๑๗ ตลุาคม ๒๕๕๙ เรื่อง 
วิธีการเรียกรายงานน าส่งเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ใน
ระบบ GFMIS กับเอกสารใบแจ้งการ
ช าระเงิน ส าเนาใบเสร็จรับเงิน เป็น
ต้น      
     ๓) ตรวจสอบการบันทึกบัญชี
การน าเงินส่งคลังเป็นไปตาม
มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ
หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสอืท่ี 
กค.๐๔๑๐.๓/ว๓๙๙ ลงวันท่ี ๑๐ 
ตุลาคม ๒๕๕๙ เรื่อง แนวปฏิบตัิ
ทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรบัเงนิ
และการน าเงินส่งคลังของส่วน
ราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online) เป็นตน้ 

- ทะเบียนคุมรับเงิน
ประจ าวัน (ถ้ามี) 

 

แนวทางการตรวจสอบ
ภายในส าหรับการจ่ายเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์
กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินประเภทค่าปรับ 

๓ การจ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์
 
 

๓.๑  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
การโอนเงินให้ผูม้ีสิทธิรับเงินว่า
ถูกต้องครบถ้วนตรงกันหรือไม ่โดย
ตรวจสอบจากเอกสารหลักฐานดังนี ้
     ๑) แบบแจ้งข้อมูลการรับเงิน
โอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
     ๒) หลักฐานการจ่าย เช่น 
รายงานสรุปผลการโอนเงิน แบบค า
ขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน
หรือสัญญายมืเงิน เป็นต้น 
     ๓) ช่ือบัญชีและจ านวนเงินท่ี
ได้รับโอนเงินถูกต้องตรงกับข้อมลูใน
เอกสารหลักฐาน 
     ๔) การโอนเงินเป็นไปตาม
รายการที่ก าหนดไว ้
 

เอกสารจากระบบ KTB 

 รายงานสรุปผลการโอน
เงิน (Detail Report 
และ Summary 
Report/Transaction 
History) 

 รายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (E-
Statement/Account 
Information ที่เรียก
จากระบบ KTB 
Corporate Online 

เอกสารอื่นๆ 

 ทะเบียนคุมการโอนเงิน
ในระบบคอมพิวเตอร ์

 แบบแจ้งข้อมูลการรับ
เงินโอนเงินผ่านระบบ 

 แบบค าขอเบิกเงิน
สวัสดิการ ค่าตอบแทน
หรือสัญญายมืเงิน 

 ใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 

 หนังสือกรมบญัชีกลาง ที่ 
กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๗๔ ลง
วันท่ี ๒๒ กันยายน 
๒๕๕๙ เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การจ่ายเงินของส่วน
ราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์

 หนังสือกระทรวงการคลัง  
ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว๔๘๖ 
ลงวันท่ี ๕ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชี
ในการจ่ายเงิน รับเงิน 
และการน าเงินส่งคลังหรือ
ฝากคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) 

 



๔ 
 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่
เกี่ยวข้อง 

๔ การจ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกสก์รณีถอน
คืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ เช่น การ
รับเงินตามสัญญาซ้ือ
ทรัพย์สิน จ้างท าของ 
หรือเช่าทรัพย์สิน (ถ้ามี) 
 

๔.๑ ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของการจ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์กรณีถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ 
     ๔.๑.๑  กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินท่ีขอท าความตกลงและไดร้ับ
อนุมัติจากกระทรวงการคลังภายใน
ปีงบประมาณที่น าส่งเงินคลัง  (จ่าย
ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online) 
          ๑) ตรวจสอบรายการถอน
คืนเงินรายได้แผ่นดินประเภท
ค่าปรับที่ขอท าความตกลงและไดร้ับ
อนุมัติจากการทรวงการคลังแล้วนัน้
ว่าได้รับอนมุัติภายในปีที่น าเงินส่ง
คลังหรือไม ่
          ๒) ตรวจสอบรายการขอ
เบิกเงินจากคลังจากรายงานการขอ
เบิกเงินคงคลังว่าตรงตามหลักฐานที่
ได้รับอนมุัติให้ถอนคืนฯ โดย
ตรวจสอบเกี่ยวกับจ านวนเงิน ช่ือ
คู่สัญญา และเลขท่ีบญัชีเงินฝาก
ธนาคารโดยเป็นบญัชีเดียวกับท่ี
คู่สัญญาได้แจ้งไว้หรือไม ่
          ๓) ตรวจสอบจ านวนเงิน
ตามรายการขอเบิกเงินจากคลังที่
ได้รับการอนุมัติถูกต้องตรงกันกับ
รายการทีโ่อนเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารส าหรับการรับเงิน
งบประมาณที่ขอเบิกจากคลังซึ่งสว่น
ราชการได้เปิดใช้บริการโอนเงิน
ดังกล่าวผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
          ๔) ตรวจสอบจ านวนเงินที่
จ่าย ช่ือคู่สัญญาและเลขท่ีบญัชีเงิน
ฝากธนาคาร (บญัชีเดียวกับท่ี
คู่สัญญาได้แจ้งไวส้ าหรับการรับเงิน
ตามสญัญาซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ

เอกสารจากระบบ KTB 

 รายงานสรุปผลการโอน
เงิน (Detail Report 
และ Summary 
Report/ 
TransactionHistory) 

 รายงานสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี 
(e-Statement/ 
Account 
Information)  

 รายงานการจ่ายเงิน
จากระบบ GFMIS เช่น  
- รายงานแสดงการ

จ่ายเงินเข้าบัญชี
เจ้าหนี้  

 
เอกสารอื่นๆ 

 เอกสารที่เกีย่วข้อง เช่น 
- หลักฐานการขอ

อนุมัติถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดินฯ 
จาก
กระทรวงการคลัง  

- ใบขอถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดิน (ขบ
๐๕) 

 หนังสือกระทรวงการคลัง 
ที่ กค ๐๔๐๖.๓/ว๗๕ ลง
วันท่ี ๖ กรกฎาคม 
๒๕๕๙ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบตัิในการ
จ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์กรณีถอน
คืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 

 หนังสือกรมบญัชีกลาง ที่ 
กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘ ลง
วันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ 
เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่ง
คลังของส่วนราชการและ
แนวทางการตรวจสอบ
ภายในส าหรับการจ่ายเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์
กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินประเภทค่าปรับ 



๕ 
 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่
เกี่ยวข้อง 

หรือเช่าทรัพย์สินแล้วแต่กรณี) ตาม
รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail 
Report และSummary 
/Transaction History) และ
รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/Account 
Information) ว่าถูกต้องตรงกับ
หลักฐานของรายการที่ไดร้ับอนุมตัิ
หรือไม ่
           ๕) ตรวจสอบรายการ
จ่ายเงินฯ กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินประเภทค่าปรับว่ามีการ
บันทึกบัญชีอย่างถูกต้องครบถ้วน
หรือไม ่
๔.๑.๒  กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินและได้รับอนุมตัิจาก
กระทรวงการคลังเมื่อพ้น
ปีงบประมาณที่ได้น าเงินส่งคลัง 
(จ่ายตรงผา่นระบบ GFMIS) 
          ๑) ตรวจสอบรายการถอน
คืนเงินรายได้แผ่นดินประเภท
ค่าปรับที่ขอท าความตกลงและไดร้ับ
อนุมัติจากกระทรวงการคลังแล้วนัน้
ว่าได้รับอนมุัติเมื่อพ้นปีงบประมาณ
ที่น าเงินส่งคลัง 
          ๒) ตรวจสอบรายการขอ
เบิกเงินจากคลังจากรายงานการขอ
เบิกเงินคงคลังว่าตรงตามหลักฐานที่
ได้รับอนมุัติถอนคืนฯ โดยตรวจสอบ
เกี่ยวกับจ านวนเงิน ช่ือคู่สัญญาและ
เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารโดยเปน็
บัญชีเดียวกับท่ีคูส่ัญญาได้แจ้งไว ้
          ๓) ตรวจสอบจ านวนเงิน 
ช่ือคูส่ัญญาและเลขท่ีบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร (บัญชีเดยีวกับคู่สญัญาได้
แจ้งไว้) จากรายงานแสดงการ
จ่ายเงินเข้าบัญชีเจ้าหนี้จากระบบ 
GFMIS ว่าถูกต้องตรงกับรายการขอ



๖ 
 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือที่
เกี่ยวข้อง 

เบิกเงินจากคลังและหลักฐานที่ไดร้ับ
อนุมัติถอนคืนฯ หรือไม ่
          ๔) ตรวจสอบรายการ
จ่ายเงินฯ กรณีถอนคืนเงินรายได้
แผ่นดินประเภทค่าปรับว่ามีการ
บันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง ครบถ้วน
หรือไม ่

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๗ 
 

แนวทางการสอบทาน 
เรื่อง สอบทานการควบคุมภายในด้านการรับเงิน การจ่ายเงิน  

การน าส่งและการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

๑. เพ่ือให้มั่นใจว่าระบบการควบคุมภายในด้านการควบคุมการใช้ระบบ การรับเงิน การจ่ายเงิน การน าส่งเงิน
และการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์มีการควบคุมภายในเหมาะสมและเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือข้อก าหนดที่เก่ียวข้องหรือไม่ 

๒. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขเก่ียวกับการควบคุมภายในด้านการรับ
เงิน จ่ายเงิน น าเงินส่งคลังและการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ขอบเขตการตรวจสอบ  
 ๑. การควบคุมภายในเกี่ยวกับการใช้ระบบ KTB Corporate Online 

๒. การควบคุมภายในเกี่ยวกับการรับเงินและน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และการจ่ายเงินการ
จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ ประจ าเดือนตุลาคม-ธันวาคม ๒๕๖๔ 

๓. การควบคุมภายในเกี่ยวกับรายการจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน และเงินยืมราชการตามสัญญาการยืมเงิน 
ประจ าเดือนตุลาคม-เดือนธันวาคม ๒๕๖๔ 
แนวทางการตรวจสอบ 
ล าดับ เร่ืองท่ีสอบทาน แนวทาง/วิธีการสอบทาน หลักฐานที่ใช ้ กฎหมาย ระเบียบ และ

หนังสือที่เกี่ยวข้อง 
๑ สอบทานการ

ควบคุมการใช้
ระบบ 

๑.๑ สอบทานการก าหนดสิทฺธ์ิการเข้าใช้
งานในระบบว่าเป็นไปตามทีม่ีการแต่งตั้ง
บุคคลเพื่อปฏิบตัิหน้าที่เป็นผู้ดูแลระบบ
และผู้ใช้งานระบบโดยอธิการบดหีรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย โดยตรวจสอบจาก
เอกสารค าสั่งแต่งตั้งฯ กับเอกสารการ
ก าหนดสิทธิในระบบ KTB Corporate 
Online 

- เอกสารค าสั่งแต่งตั้ง 
- เอกสารการก าหนดสิทธิ

ในระบบ KTB 
Corporate Online 

หนังสือกรมบญัชีกลาง ที่ 
กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘ ลง
วันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ 
เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่งคลัง
ของส่วนราชการและแนว
ทางการตรวจสอบภายใน
ส าหรับการจ่ายเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณี
ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 

๑.๒ สอบทานกระบวนการ/วิธีการควบคุม
การเปลีย่นแปลง/การยกเลิกสิทธิของผู้ที่
เกี่ยวข้องกับรายการ เช่น ผู้ท ารายการ 
ผู้อนุมัตริายการและผู้ดูแลระบบ  ที่มีการ
โยกย้าย เกษียณอายรุาชการหรือลาออก
ว่ามีกระบวนการ/วิธีการที่ชัดเจนและ
ด าเนินการได้อย่างรวดเร็ว หรือมกีาร
ยกเลิกสิทธิบุคคลดังกล่าวจริงตาม
กระบวนการ/วิธีการที่ก าหนด 
 

- หลักเกณฑ/์แนวปฏิบัต ิ
- สอบถาม/สัมภาษณ ์



๘ 
 

ล าดับ เร่ืองท่ีสอบทาน แนวทาง/วิธีการสอบทาน หลักฐานที่ใช ้ กฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๑.๓ สอบทานว่ามีการก าหนดและการ
ทบทวนสิทธิการเข้าถึงข้อมูลหรือใช้งาน
ระบบ 

- หลักเกณฑ/์แนวปฏิบัต ิ
- สอบถาม/สัมภาษณ ์

หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๗๔   
ลงวันท่ี ๒๒ กันยายน 
๒๕๕๙ เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การจ่ายเงินของส่วน
ราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์

๑.๔ สอบทานว่าการก าหนดสิทธิ
สอดคล้องกับการอนุญาตหรือการมอบ
อ านาจการก าหนดรหสัและการเกบ็รักษา
รหัส 

- หลักเกณฑ/์แนวปฏิบตั ิ
- สอบถาม/สมัภาษณ ์

๒ สอบทานการ
ควบคุมเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบการรับ
เงิน 

๒.๑ สอบทานว่าหน่วยรับตรวจไดม้ีการ
ตรวจสอบข้อมลูการรับเงินจากรายงาน
การช าระเงินระหว่างวัน (Receivable 
information Online) กับรายการสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี                 
(e-Statement/Account Information) 
ในทุกสิ้นวันท าการหรือไม ่

- รายงานการช าระเงิน
ระหว่างวัน (Receivable 
information Online) 
- รายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี              
(e-Statement/Account 
Information) 
- สอบถาม/สัมภาษณ ์

หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘   
ลงวันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ 
เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่งคลัง
ของส่วนราชการและแนว
ทางการตรวจสอบภายใน
ส าหรับการจ่ายเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณี
ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 

๒.๒ สอบทานว่าหัวหน้า/ผู้บังคับบัญชา/ผู้
ควบคุมงานในแต่ละขั้นตอนของ
กระบวนงานรับเงินได้มีการก ากับดูแลหรือ
สอบทานการปฏิบตัิงานของบุคลากรผู้ท า
หน้าท่ีรับเงินและผู้ตรวจสอบรายงานสรุป
ต่างๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของตนอย่าง
สม่ าเสมอหรือไม ่

- สอบถาม/สมัภาษณ ์

๓ สอบทานการ
ควบคุมเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบการน า
เงินส่งคลัง 

๓.๑ สอบทานว่าหน่วยงานมีการก าหนด
เอกสารประกอบการน าเงินส่งคลัง
นอกเหนือจากตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด
เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงาน ผู้บังคับบัญชาและหรือ
ผู้บริหาร ใช้ในการสอบทานความถูกต้อง
หรือไม่ เช่น  
- รายงานสรุปการจัดเก็บรายได้  
- ทะเบียนคุมการรับเงินประจ าวัน (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 

- รายงานสรุปการจัดเก็บ
รายได้  
- ทะเบียนคุมการรับเงิน
ประจ าวัน (ถ้ามี) 



๙ 
 

ล าดับ เร่ืองท่ีสอบทาน แนวทาง/วิธีการสอบทาน หลักฐานที่ใช ้ กฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๓.๒ สอบทานว่าหน่วยงานมีการสอบทาน
เอกสารต่างๆ โดยมผีู้มีอ านาจตามล าดับ
ช้ันหรือไม่ เช่น การก าหนดรูปแบบ
รายงานการน าส่งเงินท่ีเข้าใจง่ายให้กับ
ผู้บริหารหน่วยงานทราบ มีเอกสารใด
ประกอบและมีการสอบทานโดยใครก่อน
ส่งให้ผู้บริหาร 

รูปแบบรายงานการน าส่ง
เงินและเอกสาร
ประกอบการน าส่งเงิน 

หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘   
ลงวันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ 
เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่งคลัง
ของส่วนราชการและแนว
ทางการตรวจสอบภายใน
ส าหรับการจ่ายเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณี
ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 

๓.๓ สอบทานว่าหน่วยรับตรวจไดม้ีการ
ตรวจสอบข้อมลูการน าเงินส่งคลังจาก
เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอท่ีท ารายการ
ส าเรจ็กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/Account 
Information) ในทุกสิ้นวันท าการหรือไม ่ 

- เอกสารที่พิมพ์จาก
หน้าจอท่ีท ารายการ
ส าเรจ็ 

- รายงานสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญช ี(e-
Statement/Account 
Information) 

๔ สอบทานการ
ควบคุมเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบการ
จ่ายเงิน 

๔.๑ สอบทานว่าหน่วยรับตรวจไดม้ีการ
ตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online จาก
รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail 
Report และ Summary/Transaction 
History) รายงานสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ในทุกสิ้นวันท าการหรือไม ่

- รายงานสรุปผลการโอน
เงิน (Detail Report และ 
Summary/Transaction 
History)  
- รายงานสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/Account 
Information) 

หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๗๔   
ลงวันท่ี ๒๒ กันยายน 
๒๕๕๙ เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การจ่ายเงินของส่วน
ราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์

๔.๒ สอบทานว่าผูไ้ด้รบัมอบหมายให้มี
หน้าท่ีตรวจสอบการจ่ายเงินเป็นบคุคล
เดียวกันกับผูโ้อนเงินหรือไม ่

- ภาระงาน/หลักฐานการ
มอบหมายงาน 
- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

๔.๓ สอบทานว่าหัวหน้า/ผู้บังคับบัญชา/ 
ผู้ควบคุมงานในแตล่ะขั้นตอนของ
กระบวนงานจ่ายเงิน (ถ้ามี) ได้มีการก ากับ
ดูแลหรือสอบทานการปฏิบัติงานของ
บุคลากรผู้จัดท าเอกสารหลักฐานการจ่าย 
ผู้ท าหน้าที่โอนเงิน และผู้ตรวจสอบ
รายการสรุปต่างๆ ท่ีอยู่ในความรบัผิดชอบ
ของตนอย่างสม่ าเสมอหรือไม่  
 
 
 
 

- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์



๑๐ 
 

ล าดับ เร่ืองท่ีสอบทาน แนวทาง/วิธีการสอบทาน หลักฐานที่ใช ้ กฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๔.๔ สอบทานกรณีเกิดความคลาดเคลื่อน
ในการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิรับเงินว่าเจ้าหน้าที่ได้
ด าเนินการเรียกเงินคืนและน าส่งคลัง
ถูกต้องครบถ้วนมีการน าส่งเป็นเงนิ
เบิกเกินส่งคืนหรือน าส่งเงินเป็นรายได้
แผ่นดินแล้วแต่กรณีตามหลักเกณฑ์ที่
ก าหนดหรือไม่  
๔.๕ สอบทานกรณีหากความคลาดเคลื่อน
เกิดขึ้นบ่อยครั้งหน่วยงานมีการสอบสวน
หาสาเหตุและแนวทางปรับปรุงปอ้งกัน
หรือหน่วยรับตรวจมีมาตรการปรบัปรุงได้
มีการตดิตามความคืบหนา้และผลการ
ปรับปรุงป้องกันว่าไดผ้ลดีหรือไม่อย่างไร 

- สอบทานหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง 
- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

 

๕ สอบทานการ
ควบคุมเกี่ยวกับการ
จ่ายเงินการจ่ายเงิน
ผ่านระบบเล็กทรอ
นิกส์ กรณีถอนคืน
เงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 
  

๔.๑  การควบคุมเกี่ยวกับการจ่ายเงิน
ผ่านระบบเล็กทรอนิกสก์รณีถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ 
      ๔.๑.๑ สอบทานว่าหัวหน้า/
ผู้บังคับบัญชา/ผู้ควบคุมงานในแตล่ะ
ขั้นตอนของกระบวนงานการจ่ายเงินฯ 
กรณีถอนคืนฯ ได้มีการก ากับดูแลหรือ
สอบทานการปฏิบตัิงานของบุคลากรใน
กระบวนงาน เช่น การปฏิบตัิงานของผู้ท า
หน้าท่ีขอท าความตกลงกับกระทรวงการ 
คลัง ผู้ท าหน้าท่ีขอเบิกเงินจากคลงั และ
ผู้ท าหน้าที่โอนเงินเข้าบญัชีธนาคารของ
คู่สัญญาโดยสอบทานในเรื่องต่างๆ เช่น 
         ๑) มีการท ารายการและมหีลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน 
         ๒) มีการควบคุมการด าเนนิการขอ
อนุมัติจากกระทรวงการคลังให้ไดร้ับอนุมัติ
ทันภายในปีงบประมาณที่น าเงินสง่คลัง
หรือให้ด าเนินการโดยเร็ว 
         ๓) บุคลากรมีความเข้าใจในการ
ปฏิบัติงานท่ีถูกต้อง 
         ๔) มีการแบ่งแยกหน้าท่ีของ
บุคลากรอยา่งเหมาะสมและสามารถ
ยืนยันระหว่างกันได ้

- สอบทานหลักฐาน
หลักฐานการจ่ายเงิน 
- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘   
ลงวันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ 
เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่งคลัง
ของส่วนราชการและแนว
ทางการตรวจสอบภายใน
ส าหรับการจ่ายเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณี
ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 



๑๑ 
 

ล าดับ เร่ืองท่ีสอบทาน แนวทาง/วิธีการสอบทาน หลักฐานที่ใช ้ กฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

       ๔.๑.๒ สอบทานว่าผู้ได้รับมอบหมาย
ให้มีหน้าท่ีตรวจสอบการจา่ยเงินฯ ไม่เป็น
บุคคลเดียวกันกับผู้ขอเบิกเงินและหรือผู้
โอนเงินใช่หรือไม ่

- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

     ๕.๑.๓ หน่วยงานมีการควบคมุ
รายการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภท
ค่าปรับเพื่อไม่ให้เกิดการละเลย สญูหาย 
หลงลืม หรือมีความล่าช้าในการ
ด าเนินการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับดังนี้หรือไม่  
           ๑) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่
ต้องขอถอนคืน 
           ๒) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่ได้
ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
           ๓) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่
ได้รับอนมุัติจากกระทรวงการคลัง 
          ๔) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่ได้
เบิกเงินจากคลัง 
          ๕) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่
ได้รับเงินจากคลังแล้ว 
          ๖) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่ได้
โอนเงินให้คู่สัญญาแล้ว 

- ทะเบียนคุม 
- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

หนังสือกรมบญัชีกลาง     
ที่ กค ๐๔๐๙.๓/ว๓๓๘   
ลงวันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ 
เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบภายในส าหรับ
การรับเงินและน าเงินส่งคลัง
ของส่วนราชการและแนว
ทางการตรวจสอบภายใน
ส าหรับการจ่ายเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณี
ถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ 

     ๕.๑.๔ สอบทานว่ามีการสอบทานช่ือ
และเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของ
คู่สัญญาจะต้องเป็นผูร้ับภาระ
ค่าธรรมเนียมที่ธนาคารเรียกเก็บในการ
จ่ายเงินหรือไม ่

- สอบทานหลักฐาน
หลักฐานการจ่ายเงิน 
- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

     ๕.๑.๕ สอบทานว่ามีการแจ้งคู่สัญญา
ให้ทราบว่าคู่สญัญาจะต้องเป็นผู้รบัภาระ
ค่าธรรมเนียมที่ธนาคารเรียกเก็บในการ
จ่ายเงินหรือไม ่
 
 
 
 
 
 

- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์



๑๒ 
 

ล าดับ เร่ืองท่ีสอบทาน แนวทาง/วิธีการสอบทาน หลักฐานที่ใช ้ กฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๕.๒ การควบคุมเกี่ยวกับการตรวจสอบ
การจ่ายเงินการจ่ายเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกสก์รณีถอนคนืเงินรายได้
แผ่นดินประเภทค่าปรับ ณ สิ้นวันท าการ 
     ๕.๒.๑ สอบทานว่าหน่วยรับตรวจไดม้ี
การตรวจสอบการจ่ายเงินจากรายงาน
สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary/Transaction History) กับ
รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  
(e-Statement/Account Information) 
กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินภายใน
ปีงบประมาณที่ได้น าส่งคลังหรือไม่ 

- สอบทานหลักฐาน
หลักฐานการจ่ายเงิน 
 

 

     ๕.๒.๒ สอบทานว่าหน่วยรับตรวจไดม้ี
การการจ่ายเงินจากรายการที่มีการบันทึก
การจ่ายเงินไว้ในระบบ GFMIS กรณีถอน
คืนเงินรายได้แผ่นดินเมื่อพ้นปีงบประมาณ
ที่ได้น าส่งคลังหรือไม ่

- สอบทานหลักฐาน
หลักฐานการจ่ายเงิน 
- แบบสอบถาม/สมัภาษณ ์

     ๕.๒.๓ สอบทานว่าหน่วยรับตรวจมี
การจัดเก็บรายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report และ 
Summary/Transaction History) และ
หรือรายงานการจ่ายเงินจากระบบ GFMIS 
ไว้เป็นหลักฐานการจ่ายทุกรายการหรือไม ่

- สรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report และ 
Summary/Transaction 
History)  

- รายงานการจ่ายเงินจาก
ระบบ GFMIS 

 

 

 

 



๑๓ 
 

 

กระดาษท าการตรวจสอบ 
เรื่อง การตรวจสอบเอกสารหลักฐานการรับ จ่ายเงิน การน าส่ง 

และการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ 
 

หน่วยรับตรวจ........................................................................ ตรวจสอบ ณ วันที่.................................................... 
ผู้รับการตรวจ......................................................................... ต าแหน่ง..................................................................... 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  

๑. เพื่อให้มั่นใจว่าการจา่ยเงิน การรับเงินและน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ถูกต้อง ครบถ้วน และ
การถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับเป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละวิธีปฏิบตัิที่กรมบญัชีกลางก าหนด 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าการรับเงินและน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online มีการควบคมุภายในท่ีเหมาะสม 
เพียงพอ และปฏิบัตสิม่ าเสมอ 

๓. เพื่อให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขเกี่ยวกับการรับเงินและน าเงินส่งคลังผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 

ที ่ ประเด็นการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

๑ การรับเงิน    
๑.๑ รายการรับเงินในรายงานที่ไดจ้ากระบบ เช่น รายงานการรับ
เงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) รายงานสรุป
รายละเอียดการรบัเงินของส่วนราชการ (Receivable Information 
Download) ถูกต้องตรงตามเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น ใบ
แจ้งค่าปรับ แบบยื่นช าระค่าบริการ/ค่าธรรมเนียม ส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน ส าเนาใบแจ้งการช าระเงิน (ถ้ามี) หรือไม่  

   

๒ การน าเงินส่งคลัง    
๒.๑ เอกสารการพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB 
Corporate Online ที่ใช้ประกอบเป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง
หรือฝากคลังกับเอกสารประกอบการรับเงิน เช่น ส าเนา
ใบเสร็จรับเงินส าเนาสลิปการรับเงนิท่ีออกจากเครื่อง EDC กับ
รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) จ านวนเงินรับมีการน าส่งเงินถูกต้องครบถ้วนตรงกัน
หรือไม ่

   

๒.๒ การน าส่งเงินในระบบ GFMIS ถูกประเภทของรายได้หรือไม่ 
เช่น เงินรายได้แผ่นดิน เงินฝากคลงั เป็นต้น  

   

๒.๓ การบันทึกบัญชีการน าเงินส่งคลังเป็นไปตามมาตรฐานการบญัชี
ภาครัฐและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องหรือไม ่

   

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 

รหัสกระดาษท าการ IA-01/……….. 



๑๔ 
 

ที ่ ประเด็นการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

๓ การจ่ายเงิน    
๓.๑  เอกสารหลักฐานการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินถูกต้องครบถ้วน
ตรงกันกับเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้หรือไม ่

   

     ๑) แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนเงินผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 

   

     ๒) หลักฐานการจ่าย เช่น รายงานสรุปผลการโอนเงิน แบบค า
ขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทนหรือสัญญายมืเงิน เป็นต้น 

   

     ๓) ช่ือบัญชีและจ านวนเงินท่ีได้รับโอนเงินถูกต้องตรงกับข้อมูล
ในเอกสารหลักฐาน 

   

     ๔) การโอนเงินเป็นไปตามรายการที่ก าหนดไว้    

๔ การถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ (ถ้ามี)      
๔.๑ กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดนิท่ีขอท าความตกลงและไดร้ับ
อนุมัติจากกระทรวงการคลังภายในปีงบประมาณที่น าส่งเงิน (จ่าย
ผ่านระบบ KTB Corporate Online) 

   

     ๑) รายการถอนคืนเงินรายไดแ้ผ่นดินประเภทค่าปรับที่ขอท า
ความตกลงและได้รับอนมุัติจากการทรวงการคลังแล้วได้รับอนุมตัิ
ภายในปีท่ีน าเงินส่งคลังหรือไม ่

   

     ๒) รายการขอเบิกเงินจากคลงัจากรายงานการขอเบิกเงินคงคลงั
ตรงตามหลักฐานทีไ่ด้รับอนมุัติใหถ้อนคืนฯ เช่น จ านวนเงิน ช่ือ
คู่สัญญา และเลขท่ีบญัชีเงินฝากธนาคารเป็นบญัชีเดียวกับท่ีคูส่ัญญา
ได้แจ้งไว้หรือไม ่

   

     ๓) จ านวนเงินตามรายการขอเบิกเงินจากคลังที่ได้รับการอนุมัติ
ถูกต้องตรงกันกับรายการที่โอนเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารส าหรับการ
รับเงินงบประมาณที่ขอเบิกจากคลังที่เปิดใช้บริการโอนเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online หรือไม ่

   

    ๔) จ านวนเงินท่ีจ่าย ช่ือคู่สัญญาและเลขท่ีบญัชีเงินฝากธนาคาร 
(บัญชีเดียวกับคูส่ัญญาได้แจ้งไว้) ตามรายงานสรปุผลการโอนเงิน 
(Detail Report และSummary /Transaction History) และ
รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ Account 
Information) ถูกต้องตรงกับหลักฐานของรายการที่ได้รับอนุมตัิ
หรือไม ่

   

     ๕) ตรวจสอบรายการจ่ายเงินฯ กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับว่ามีการบันทึกบญัชีอย่างถูกต้องครบถ้วนหรือไม ่
 
 

   



๑๕ 
 

ที ่ ประเด็นการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

 ๔.๒  กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินและไดร้ับอนุมัติจาก
กระทรวงการคลังเมื่อพ้นปีงบประมาณที่ได้น าเงินส่งคลัง (จ่ายตรง
ผ่านระบบ GFMIS) 

   

      ๑) รายการถอนคืนเงินรายไดแ้ผ่นดินประเภทค่าปรับที่ขอท า
ความตกลงและได้รับอนมุัติจากกระทรวงการคลังแล้วนั้นได้รับ
อนุมัติเมื่อพ้นปีงบประมาณที่น าเงนิส่งคลังหรือไม ่

   

      ๒) รายการขอเบิกเงินจากคลงัจากรายงานการขอเบิกเงินคง
คลังตรงตามหลักฐานท่ีไดร้ับอนุมตัิถอนคืนฯ เช่น จ านวนเงิน ช่ือ
คู่สัญญาและเลขท่ีบญัชีเงินฝากธนาคารโดยเป็นบญัชีเดียวกับท่ี
คู่สัญญาได้แจ้งไว้หรือไม ่

   

      ๓) จ านวนเงิน ช่ือคู่สัญญาและเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(บัญชีเดียวกับคูส่ัญญาได้แจ้งไว้) จากรายงานแสดงการจ่ายเงินเข้า
บัญชีเจ้าหนี้จากระบบ GFMIS ถูกต้องตรงกับรายการขอเบิกเงินจาก
คลังและหลักฐานที่ได้รับอนมุัติถอนคืนฯ หรือไม ่

   

     ๔) รายการจ่ายเงินฯ กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภท
ค่าปรับมีการบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม ่

   

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
ลงชื่อ..............................................ผู้ตรวจสอบ  ลงชื่อ...................................................ผูส้อบทาน 
      (..............................................)                   (..................................................) 
วันที่ตรวจสอบ.........................................   วันที่สอบทาน................................................ 



๑๖ 
 

 

กระดาษท าการสอบทานระบบการควบคุมภายใน 
เรื่อง การรับ จ่ายเงิน การน าส่ง 

และการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 

หน่วยรับตรวจ........................................................................ ตรวจสอบ ณ วันที่.................................................... 
ผู้รับการตรวจ......................................................................... ต าแหน่ง..................................................................... 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  

๑. เพ่ือให้มั่นใจว่าระบบการควบคุมภายในด้านการควบคุมการใช้ระบบ การรับเงิน การจ่ายเงิน การน าส่ง
เงินและการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์มีการควบคุมภายในเหมาะสมและ
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือข้อก าหนดที่เก่ียวข้องหรือไม่ 

๒. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขเก่ียวกับการควบคุมภายในด้านการ
รับเงิน จ่ายเงิน น าเงินส่งคลังและการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

๑ การควบคุมเกี่ยวกับการใช้ระบบ    
๑.๑ การก าหนดสิทฺธิการเข้าใช้งานในระบบ KTB 
Corporate Online เป็นไปตามทีม่ีการแต่งตั้งบุคคลเพื่อ
ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นผู้ดูแลระบบและผู้ใช้งานระบบหรือไม่  

   

๑.๒ หน่วยงานมีกระบวนการ/วิธีการควบคุมการ
เปลี่ยนแปลง/การยกเลิกสิทธิของผู้ที่เกี่ยวข้องกับรายการ
ที่ชัดเจนและด าเนินการได้อย่างรวดเร็ว กรณีผู้ท ารายการ 
ผู้อนุมัตริายการและผู้ดูแลระบบทีม่ีการโยกย้าย 
เกษียณอายรุาชการหรือลาออกหรือไม่ 

   

๑.๓ หน่วยงานมีการก าหนดและการทบทวนสิทธิการ
เข้าถึงข้อมูลหรือใช้งานระบบหรือไม ่

   

๑.๔ การก าหนดสิทธิสอดคล้องกบัการอนุญาตหรือการ
มอบอ านาจการก าหนดรหสัและการเก็บรักษารหัสหรือไม ่

   

๒ การควบคุมเกี่ยวกับการตรวจสอบการรับเงิน    
๒.๑ หน่วยงานไดม้ีการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินจาก
รายงานการช าระเงินระหว่างวัน (Receivable 
information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ในทุก
สิ้นวันท าการหรือไม ่

   

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 

รหัสกระดาษท าการ IA-01/……….. 



๑๗ 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

 ๒.๒ หัวหนา้/ผู้บังคับบัญชา/ผู้ควบคุมงานในแต่ละขั้นตอน
ของกระบวนงานรับเงินไดม้ีการก ากับดูแลหรือสอบทาน
การปฏิบัติงานของบุคลากรผู้ท าหน้าท่ีรับเงินและผู้
ตรวจสอบรายงานสรุปตา่งๆ ที่อยู่ในความรับผดิชอบของ
ตนอย่างสม่ าเสมอหรือไม ่

   

๓ การควบคุมเกี่ยวกับการตรวจสอบการน าเงินส่งคลัง    
๓.๑ หน่วยงานมีการก าหนดเอกสารประกอบการน าเงินส่ง
คลังนอกเหนือจากตามหลักเกณฑท์ี่ก าหนดเพื่อให้
ผู้ปฏิบัติงาน ผู้บังคับบัญชาและหรอืผู้บริหารใช้ในการสอบ
ทานความถูกต้อง เช่น รายงานสรปุการจัดเก็บรายได้ 
ทะเบียนคุมการรับเงินประจ าวัน (ถ้ามี) หรือไม ่

   

๓.๒ หน่วยงานมีการสอบทานเอกสารตา่งๆ โดยมีผูม้ี
อ านาจตามล าดับชั้นหรือไม่ เช่น การก าหนดรูปแบบ
รายงานการน าส่งเงินท่ีเข้าใจง่ายให้กับผู้บริหารหน่วยงาน
ทราบ มีเอกสารใดประกอบ และมีการสอบทานโดยใคร
ก่อนส่งให้ผู้บริหาร เป็นต้น 

   

๓.๓ หน่วยงานมีการตรวจสอบข้อมูลการน าเงินส่งคลัง
จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอที่ท ารายการส าเร็จกับ
รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/Account Information) ในทุกสิ้นวันท าการ
หรือไม ่

   

๔ การควบคุมเกีย่วกับการตรวจสอบการจ่ายเงิน    
๔.๑ หน่วยงานไดม้ีการตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการ
โอนผ่านระบบ KTB Corporate Online จากรายงาน
สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary/Transaction History) รายงานสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 
Information) ในทุกสิ้นวันท าการหรือไม ่

   

๔.๒ ผู้ได้รับมอบหมายให้มหีน้าท่ีตรวจสอบการจ่ายเงิน
เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้โอนเงินหรอืไม ่

   

๔.๓ หัวหนา้/ผู้บังคับบัญชา/ผู้ควบคุมงานในแต่ละขั้นตอน
ของกระบวนงานจ่ายเงิน (ถ้ามี) ได้มีการก ากับดูแลหรือ
สอบทานการปฏิบตัิงานของบุคลากรผู้จดัท าเอกสาร
หลักฐานการจ่าย ผู้ท าหนา้ที่โอนเงิน และผู้ตรวจสอบ
รายการสรุปต่างๆ ท่ีอยู่ในความรบัผิดชอบของตนอย่าง
สม่ าเสมอหรือไม่  
 

   



๑๘ 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

 ๔.๔ กรณีเกดิความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเข้าบญัชี
เงินฝากธนาคารของผูม้ีสิทธิรบัเงินเจ้าหน้าท่ีได้ด าเนินการ
เรียกเงินคืนและน าส่งคลังถูกต้องครบถ้วน มีการน าส่งเป็น
เงินเบิกเกินส่งคืนหรือน าส่งเงินเปน็รายได้แผ่นดินแล้วแต่
กรณีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดหรือไม่  

   

๔.๕ กรณีหากความคลาดเคลื่อนเกิดขึ้นบ่อยครั้ง    
     ๔.๕.๑ หน่วยงานมีการสอบสวนหาสาเหตุและ
แนวทางปรับปรุงป้องกันหรือมีมาตรการปรับปรุงหรือไม่  

   

     ๔.๕.๒ หน่วยงานได้มีการตดิตามความคืบหน้าและผล
การปรับปรุงป้องกันว่าได้ผลดีหรือไม่อย่างไร 

   

๕ การควบคุมเกี่ยวกับการถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน
ประเภทค่าปรับ   

   

๕.๑  การจ่ายเงินผ่านระบบเล็กทรอนิกส์กรณีถอนคืน
เงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ 

   

      ๕.๑.๑ หัวหน้า/ผู้บังคับบญัชา/ผู้ควบคมุงานในแต่ละ
ขั้นตอนของกระบวนงานการจ่ายเงินผ่านระบบเล็กทรอ
นิกส์ กรณีถอนคืนเงินรายได้ประเภทค่าปรับได้มีการก ากับ
ดูแลหรือสอบทานการปฏิบัติงานของบุคลากรใน
กระบวนงานต่างๆ เช่น ผู้ท าหน้าที่ขอท าความตกลงกับ
กระทรวงการคลัง ผู้ท าหน้าท่ีเบิกเงินจากคลัง และผู้ท า
หน้าท่ีโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของคู่สัญญา 
หรือไม ่

   

     ๕.๑.๒ หัวหน้า/ผู้บังคับบญัชา/ผู้ควบคมุงานไดม้ีการ
สอบทานในเรื่องต่างๆ ดังน้ีหรือไม ่เช่น 

   

              ๑) มีการสอบทานการท ารายการและหลักฐาน
ให้มีความถูกต้องครบถ้วน 

   

              ๒) มีการควบคุมการด าเนินการขออนุมัติจาก
กระทรวงการคลังให้ไดร้ับอนุมัติทนัภายในปีงบประมาณที่
น าเงินส่งคลังหรือใหด้ าเนินการโดยเร็ว 

   

              ๓) ให้บุคลากรมีความเข้าใจในการปฏิบตัิงาน
ที่ถูกต้อง 

   

              ๔) มีการแบ่งแยกหน้าที่ของบุคลากรอย่าง
เหมาะสมและสามารถยืนยันระหวา่งกันได ้

   

     ๕.๑.๓ ผูไ้ดร้ับมอบหมายให้มหีน้าท่ีตรวจสอบการ
จ่ายเงินไมเ่ป็นบุคคลเดยีวกันกับผูข้อเบิกเงินและหรือผู้
โอนเงินใช่หรือไม ่
 

   



๑๙ 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 
ใช่ ไม่ใช่ 

      ๕.๑.๔ หน่วยงานมีการควบคมุรายการถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับเพื่อไม่ให้เกิดการละเลย   
สูญหาย หลงลมื หรือมีความล่าช้าในการด าเนินการถอน
คืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับดังนี้หรือไม่  

   

             ๑) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่ต้องขอถอนคืน    

  ๒) จัดท าทะเบียนคุมรายการทีไ่ดข้อท าความ
ตกลงกับกระทรวงการคลัง 

   

  ๓) จัดท าทะเบียนคุมรายการทีไ่ดร้ับอนุมัติจาก
กระทรวงการคลัง 

   

  ๔) จัดท าทะเบียนคุมรายการทีไ่ดเ้บิกเงินจาก
คลัง 

   

  ๕) จัดท าทะเบียนคุมรายการทีไ่ดร้ับเงินจาก
คลังแล้ว 

   

             ๖) จัดท าทะเบียนคุมรายการที่ได้โอนเงินให้
คู่สัญญาแล้ว 

   

     ๕.๑.๕ มีการสอบทานช่ือและเลขท่ีบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของคู่สัญญาจะต้องเป็นผูร้ับภาระค่าธรรมเนียมที่
ธนาคารเรียกเก็บในการจ่ายเงินหรือไม ่

   

     ๕.๑.๖ มีการแจ้งคู่สญัญาให้ทราบว่าคู่สญัญาจะต้อง
เป็นผู้รับภาระค่าธรรมเนยีมที่ธนาคารเรยีกเก็บในการ
จ่ายเงินหรือไม ่

   

๕.๒ การจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณีถอนคืน
เงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ ณ สิ้นวันท าการ 

   

     ๕.๒.๑ หน่วยงานได้มีการตรวจสอบการจ่ายเงินจาก
รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary/Transaction History) กับรายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/Account 
Information) กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินภายใน
ปีงบประมาณที่ได้น าส่งคลังหรือไม่ 

   

     ๕.๒.๒ หน่วยงานได้มีการการจ่ายเงินจากรายการที่มี
การบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ GFMIS กรณีถอนคืนเงิน
รายได้แผ่นดินเมื่อพ้นปีงบประมาณที่ได้น าส่งคลังหรือไม่ 

   

     ๕.๒.๓ หน่วยรับตรวจมีการจดัเก็บรายงานสรุปผลการ
โอนเงิน (Detail Report และ Summary/Transaction 
History) และหรือรายงานการจา่ยเงินจากระบบ GFMIS 
ไว้เป็นหลักฐานการจ่ายทุกรายการหรือไม ่

   

 



๒๐ 
 

สรุปผลการสอบทาน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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