
 

 
 

แนวทางการตรวจสอบ 
เรื่อง การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินตาม 

แผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานตรวจสอบภายใน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 



๒ 

แนวทางการตรวจสอบ 
เรื่อง การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินตามแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

๑. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารเงินงบประมาณ เป็นไปตามที่เสนอของบประมาณไว้ และมีการควบคุมการใช้
จ่ายเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ ตามแผนปฏิบัติราชการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

๒. เพ่ือให้ทราบว่ากระบวนการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงานมีประสิทธิภาพ 
๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไข 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 การใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๕ สิ้นสุดเพียงไตรมาสที่ ๒ (สิ้นเดือนมีนาคม๒๕๖๕) 
แนวทางการตรวจสอบ 
ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ

ตรวจสอบ/สิ่งที่ควรจะเป็น 
(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

๑ การบริหารแผนงาน/โครงการ
เป็นไปตามแผนการปฏิบตัิงาน
และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 

๑.๑ ตรวจสอบการด าเนินงาน
โครงการ/กิจกรรมว่าได้รับ
อนุมัติจากผูม้ีอ านาจหรือไม ่
     ๑) เอกสารโครงการที่สุ่ม
ตรวจได้รับการอนุมัตจิากผูม้ี
อ านาจ 
     ๒) หลักฐานการจ่าย/ 
หลักฐานการยืมเงินมีหลักฐาน
การอนุมัติโครงการแนบ 

- เอกสารโครงการ/กิจกรรม
ที่ได้รับอนุมตั ิ(สุ่มตรวจ) 
- หลักฐานการจ่าย 
- หลักฐานการยืมเงิน 

แนวทางการตรวจสอบและ
กระดาษท าการตรวจสอบ
ของกระทรวงศึกษาธิการ 

๑.๒ ตรวจสอบการด าเนินงาน
โครงการ/กิจกรรมของ
หน่วยงานว่าเป็นไปตามแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณหรือไม่  
     ๑) โครงการที่สุ่มตรวจสอบ
มีการระบุในแผนการปฏิบัติงาน 
     ๒) มีการตรวจสอบว่า
โครงการที่ขอเสนออนุมัติระบุไว้
ในแผนการปฏิบตัิงานก่อนเสนอ
อธิการบดี/ผู้มีอ านาจอนมุัต ิ
 
 
 

- แผนการปฏิบัตริาชการ
และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๕ 
- รายงานจากระบบ MIS 
- เอกสารหลักฐานโครงการ
ที่สุ่มตรวจ 



๓ 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ/สิ่งที่ควรจะเป็น 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๑.๓ ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลง
งบประมาณในแผนงาน/
โครงการว่าไดร้ับอนุมัติจากผู้มี
อ านาจหรือไม ่
     ๑) วงเงินงบประมาณของ
โครงการทีสุ่่มตรวจไม่เกินวงเงิน
ที่ก าหนดไว้ในแผนฯ 
     ๒) มีการก าหนดวิธีการกรณี
ที่ใช้จ่ายงบประมาณมากกว่าท่ี
ก าหนดไว้ในแผน 
    ๓) กรณีที่มีโครงการที่ใช้
จ่ายเงินงบประมาณเกินกว่าที่
ก าหนดไว้ในแผนฯ โครงการ
ดังกล่าวได้ด าเนินการตามข้อ ๒) 
แล้ว 

หลักฐานการขออนุมตัิ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

แนวทางการตรวจสอบและ
กระดาษท าการตรวจสอบ
ของกระทรวงศึกษาธิการ 

๑.๔ ตรวจสอบการขอใช้
งบประมาณเหลือจ่ายว่าไดร้ับ
อนุมัติจากผูม้ีอ านาจหรือไม ่
     ๑) เอกสารการขอใช้เงิน
เหลือจ่ายไดร้ับอนุมัตจิากผูม้ี
อ านาจ 
     ๒) กรณีที่ให้หน่วยงานใน
สังกัดมีสิทธิขอใช้เงินเหลือจา่ย
มหาวิทยาลยัได้ก าหนด
แนวทาง/วิธีการขอใช้เงินเหลือ
จ่ายให้ทุกหน่วยงานทราบ 

 
 
 

- หลักฐานการขอใช้เงิน
เหลือจ่าย (ถ้ามี) 
 

- สอบถาม/สัมภาษณ์
หน่วยงานว่าไดร้ับทราบ
แนวทาง/วิธีการขอใช้เงิน
เหลือจ่าย 

๒ การควบคุมการใช้จ่าย
งบประมาณตามแผนงาน/
โครงการเป็นไปตาม
แผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ 

๒.๑ ตรวจสอบว่าหน่วยงาน
เจ้าของงบประมาณมีการ
ควบคุมงบประมาณใหเ้ป็นไป
ตามแผนที่ก าหนดหรือไม ่

- เอกสารหลักฐานการ
ควบคุมงบประมาณที่
หน่วยงานจัดท า 
- แผนการปฏิบัตริาชการ
และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๕ 
- รายงานจากระบบ MIS 
 



๔ 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ/สิ่งที่ควรจะเป็น 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๒.๒ ตรวจสอบว่าหน่วยงาน
เจ้าของงบประมาณและ
หน่วยงานท่ีควบคุมงบประมาณ
ท าการยืนยันข้อมลูเป็นระยะๆ 
หรือไม ่

เอกสารหลักฐานการควบคุม
งบประมาณของหน่วยงาน
เจ้าของงบประมาณและ
เอกสารฯ ของหน่วยงานท่ี
ควบคุมงบประมาณ 

๓ การติดตามการบริหาร
งบประมาณเป็นไปตามที่เสนอ
ของบประมาณไว้โดยการ
รายงานผลการปฏิบัติงาน
เพียงพอเหมาะสม 

๓.๑ ตรวจสอบว่าหน่วยงานมี
คณะกรรมการหรือผู้รับผิดชอบ
ท าหน้าที่ก ากับติดตามการใช้
จ่ายงบประมาณหรือไม ่

ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ/
คณะท างาน/ผู้รับผิดชอบ
ของหน่วยงาน 

๑. หนังสือท่ี กค.๐๔๑๒.๔/
๕๕๐๖๒ ลงวันท่ี ๒๖ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๔ เรื่อง 
ผลการประชุม
คณะกรรมการตดิตามเร่งรดั
และเบิกจา่ยงบประมาณ
และการใช้จ่ายภาครัฐ ครั้งท่ี 
๓/๒๕๖๔ 
๒. แนวทางการตรวจสอบ
และกระดาษท าการ
ตรวจสอบของ
กระทรวงศึกษาธิการ 

๓.๒ ตรวจสอบว่าหน่วยงานมี
การก าหนดใหต้ิดตาม/รายงาน
ผลการติดตามเป็นระยะๆ โดย
ความถี่ในการด าเนินงานใน
ระยะทีส่ามารถช่วยเหลือ/แก้ไข
ปัญหาแตล่ะขั้นตอนหรือไม ่
     ๑) มีการก าหนดแนวทาง/
ปฏิทิน/กรอบการติดตาม 
     ๒) ระยะเวลาในการตดิตาม
สามารถรายงานผลได้อย่างน้อย
ไตรมาสละครั้งและเพิ่มความถี่
ตามระยะเวลาที่เร่งรัด
ด าเนินการ เช่น ต้องก่อหนี้
ผูกพัน ต้องเบิกจ่าย ฯลฯ 
   ๓) มีเอกสารหลักฐานการ
รายงานผลการติดตาม/รายงาน
การประชุมกรณีทีม่ีการรายงาน
โดยวาจาในการประชุมผู้บริหาร 

- แนวทาง/ปฏิทิน/กรอบ
การติดตาม 
- เอกสารหลักฐานการ
รายงานผลการติดตาม/
รายงานการประชุม 

๓.๓ ตรวจสอบว่าหน่วยงานมี
การติดตามและรายงานผลการ
ด าเนินงานเป็นไปตามแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณโดยพิจารณาถึง
ความสอดคล้องกับการเสนอขอ
งบประมาณ 
 

1. เอกสาร/หนังสือการ
ติดตาม 
2. รายงานผลการตดิตาม
ของคณะกรรมการฯ 



๕ 

ที ่ เกณฑ์/ประเด็นการ
ตรวจสอบ/สิ่งที่ควรจะเป็น 

(Criteria) 

แนวทาง/วิธีการตรวจสอบ หลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบ 

หนังสือที่เกี่ยวข้อง 

  ๓.๔ มีการรายงานความ
คืบหน้า/ความส าเร็จของการ
ด าเนินงานและผลการใช้จ่ายเงิน
พร้อมระบุปญัหาและสาเหตุที่
อาจท าให้การด าเนินงานและ
การเบิกจ่ายงบประมาณไม่
เป็นไปตามแผนเป็นรายไตรมาส 

รายงานผลสมัฤทธ์ิของการ
ด าเนินงานและการใช้จ่าย
งบประมาณตามเป้าหมาย
ตัวช้ีวัดและตามขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมระบุปญัหา 
อุปสรรคและแนวทางการ
แก้ไขรายไตรมาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๖ 

 

กระดาษท าการตรวจสอบ 
เรื่อง การใช้จ่ายเงินตามแผนงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 

หน่วยรับตรวจ........................................................................ ตรวจสอบ ณ วันที่.................................................... 
ผู้รับการตรวจ......................................................................... ต าแหน่ง.................................................................... . 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  

๑. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารเงินงบประมาณ เป็นไปตามที่เสนอของบประมาณไว้ และมีการควบคุมการใช้
จ่ายเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ ตามแผนปฏิบัติราชการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

๒. เพ่ือให้ทราบว่ากระบวนการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงานมีประสิทธิภาพ 
๓. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไข 

วิธีการตรวจสอบ 
 ๑. สุ่มสอบทานโครงการตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
 ๒. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 ๓. การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
 ๔. สัมภาษณ์ สอบถาม ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ล าดับ
ที ่

เกณฑ์การตรวจสอบ แนวทางการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 

มี/ใช่  
   

ไม่มี/
ไม่ใช่  

๑ การบริหารแผนงาน/
โครงการเป็นไปตาม
แผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 

๑.๑ การด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมที่
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ 

   

     ๑) เอกสารโครงการที่สุ่มตรวจไดร้ับ
การอนุมัติจากผู้มีอ านาจ 

      

     ๒) หลักฐานการจ่าย/หลักฐานการยืม
เงินมีหลักฐานการอนุมัตโิครงการแนบ 

      

๑.๒ การด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม
ของหน่วยงานตามแผนการปฏิบติังาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

   

     ๑) โครงการที่สุ่มตรวจสอบมกีารระบุ
ไวใ้นแผนการปฏิบัติงาน 

      

     ๒) มีการตรวจสอบว่าโครงการที่ขอ
เสนออนุมัตริะบไุว้ในแผนการปฏบิัติงาน
ก่อนเสนออธิการบด/ีผูม้ีอ านาจอนุมัติ 

   

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ส านักงานตรวจสอบภายใน 

 

รหัสกระดาษท าการ IA-01/……….. 



๗ 

ล าดับ
ที ่

เกณฑ์การตรวจสอบ แนวทางการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 

มี/ใช่  
   

ไม่มี/
ไม่ใช่  

 

 ๑.๓ การเปลี่ยนแปลงงบประมาณใน
แผนงาน/โครงการที่ได้รับอนุมัติจากผู้มี
อ านาจ 

   

     ๑) วงเงินงบประมาณของโครงการที่
สุ่มตรวจไม่เกินวงเงินที่ก าหนดไว้ 

      

     ๒) มีการก าหนดวิธีการกรณีทีใ่ช้จ่าย
งบประมาณมากกว่าท่ีก าหนดไว้ในแผน 

     

     ๓) กรณีที่มีโครงการที่ใช้จ่ายเงิน
งบประมาณเกินกว่าที่ก าหนดไว้ในแผนฯ 
โครงการดังกล่าวได้ด าเนินการตามข้อ ๒) 
แล้ว 

      

๑.๔ การขอใช้งบประมาณเหลือจ่ายที่
ได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ 

      

     ๑) เอกสารการขอใช้เงินเหลือจ่าย
ได้รับอนมุัติจากผู้มีอ านาจ 

   

     ๒) กรณีที่ให้หน่วยงานในสังกัดมีสิทธิ
ขอใช้เงินเหลือจ่ายมหาวิทยาลัยไดก้ าหนด
แนวทาง/วิธีการขอใช้เงินเหลือจ่ายให้ทุก
หน่วยงานทราบ 

   

๒ การควบคุมการใช้จ่าย
งบประมาณตาม
แผนงาน/โครงการ
เป็นไปตามแผนปฏิบัติ
งานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ 

๒.๑ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณมีการ
ควบคุมงบประมาณเป็นไปตามแผนท่ี
ก าหนดหรือไม ่

   

๒.๒ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณและ
หน่วยงานท่ีควบคุมงบประมาณมกีาร
ยืนยันข้อมูลระหว่างกันเป็นระยะๆ หรือไม ่

   

๓ การติดตามการบริหาร
งบประมาณเป็นไป
ตามที่เสนอขอ
งบประมาณไวโ้ดยการ
รายงานผลการ
ปฏิบัติงานเพียงพอ
เหมาะสม 

๓.๑ หน่วยงานมีคณะกรรมการหรอื
ผู้รับผิดชอบท าหน้าท่ีก ากับตดิตามการใช้
จ่ายงบประมาณหรือไม ่

   

๓.๒ หน่วยงานมีการก าหนดใหม้ีการ
ติดตาม/รายงานผลการติดตามเปน็ระยะๆ 
ดังนี ้

   

     ๑) มีการก าหนดแนวทาง/ปฏทิิน/    



๘ 

ล าดับ
ที ่

เกณฑ์การตรวจสอบ แนวทางการตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อมูลเพ่ิมเติม 

มี/ใช่  
   

ไม่มี/
ไม่ใช่  

กรอบการตดิตาม 

       ๒) มีการก าหนดระยะเวลาในการ
ติดตามโดยสามารถรายงานผลไดอ้ย่าง
น้อยไตรมาสละครั้งและเพิ่มความถี่ตาม
ระยะเวลาที่เร่งรัดด าเนินการ เช่น ต้องก่อ
หนี้ผูกพัน ต้องเบิกจ่าย ฯลฯ 

   

     ๓) มีเอกสารหลักฐานการรายงานผล
การติดตาม/รายงานการประชุมกรณีที่มี
การรายงานโดยวาจาในการประชุม
ผู้บริหาร 

   

  ๓.๓ หน่วยงานมีการติดตามและรายงาน
ผลการด าเนินงานเป็นไปตามแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
โดยพิจารณาถึงความสอดคล้องกับการ
เสนอของบประมาณ 

   

  ๓.๔ หน่วยงานมีการรายงานความ
คืบหน้า/ความส าเร็จของการด าเนนิงาน
และผลการใช้จ่ายเงินพร้อมระบุปญัหา
และสาเหตุที่อาจท าให้การด าเนินงานและ
การเบิกจ่ายงบประมาณไม่เป็นไปตามแผน
เป็นรายไตรมาส 

   

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
         
ลงชื่อ..............................................ผู้ให้ข้อมูล  ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบ 
      (..............................................)                   (..................................................) 
วันที่ตรวจสอบ.........................................   วันที่สอบทาน................................................ 


