
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2542 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2552 

___________________________ 

  

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรงุระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุพ.ศ.2521 ระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการซือ้ การจ้าง และการจ้างที่ปรึกษา ภายใต้โครงการที่ดําเนินการด้วยเงินกู้จากต่างประเทศ พ.ศ.2527 และ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับการพัสด ุให้เป็นระเบียบเดียวกัน เพ่ือสะดวกในการปฏิบัติย่ิงข้ึน คณะรัฐมนตรีจึงวาง
ระเบียบไว้ดังน้ี 

ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า "ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุพ.ศ. 2535" 

ข้อ 2 ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดหกสิบวัน นับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

ข้อ 3 ให้ยกเลิก 

(1) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2521 

(2) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2523 

(3) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2526 

(4) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2527 

(5) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2528 

(6) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2528 

(7) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2529 



(8) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2531 

(9) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการซื้อ การจ้าง และการจ้างที่ปรึกษา ภายใต้โครงการที่
ดําเนินการด้วยเงินกู้จากต่างประเทศ พ.ศ. 2527 

(10) ระเบียบว่าด้วยการจ้างออกแบบ และควบคุม งานก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2521 

บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และคําสั่งอืน่ใด ที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี หรือซึ่งขดั
หรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 

ข้อ 4 ให้ปลดักระทรวงการคลัง เป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

(ความในข้อ 4 แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 6) 
พ.ศ.2545) 

 
หมวด 1 

ข้อความทั่วไป 

ส่วนที่ 1 

นิยาม 

ข้อ 5 ในระเบียบน้ี 

"การพัสดุ" หมายความว่า การจัดทําเอง การซือ้ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
การแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจําหน่าย และการดําเนินการอืน่ ๆ ที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ี 

"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ทีด่ินและสิ่งก่อสร้าง ที่กําหนดไว้ในหนังสือการจําแนกประเภทรายจ่าย
ตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ หรือการจําแนกประเภทรายจ่ายตามสัญญาเงินกู้จากต่างประเทศ 

"การซื้อ" หมายความว่า การซื้อพัสดทุุกชนิดทั้งที่มีการตดิตั้ง ทดลอง และบริการที่เก่ียวเน่ืองอื่น ๆ แต่ไม่
รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 

"การจ้าง" ให้หมายความรวมถึง การจ้างทําของและการรบัขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และ
การจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง การรับ
ขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ การจ้างที่ปรึกษา การ
จ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์

"การจ้างที่ปรึกษา" หมายความว่า การจ้างบริการจากท่ีปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจ้างออกแบบและควบคุมงาน
ก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 



"การจ้างออกแบบและควบคุมงาน" หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา ที่ประกอบ
ธุรกิจบริการดา้นงานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 

"เงินงบประมาณ" หมายความว่า งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม และเงินซึ่งส่วน
ราชการได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรฐัมนตรีว่าการกระทรวงการคลังให้ไม่ตอ้งส่งคลงัตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณ แต่ไม่รวมถึงเงินกู้ และเงินช่วยเหลือ ตามระเบียบน้ี 

"เงินกู้" หมายความว่า เงินกู้ตามกฎหมายว่าด้วยการใหอ้ํานาจกระทรวงการคลังกู้เงินจากต่างประเทศ 

"เงินช่วยเหลือ" หมายความว่า เงินท่ีได้รับความช่วยเหลอืจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การระหว่างประเทศ สถาบัน
การเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรฐับาลและที่มิใช่ระดับรฐับาล มูลนิธิหรอืเอกชน
ต่างประเทศ 

"อาคาร" หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรอืใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ทําการ โรงพยาบาล 
โรงเรียน สนามกีฬา สถานีนําร่อง หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่มลีักษณะทํานองเดียวกัน และรวมตลอดถึง
สิ่งก่อสร้างอื่นๆ ซึ่งสร้างข้ึนเพ่ือประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารนั้นๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายนํ้า หอถังนํ้า ถนน 
ประปาและส่ิงอื่นๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เชน่ เครื่องปรับอากาศ ลิฟต ์เฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ 

"พัสดุท่ีผลิตในประเทศ" หมายความว่า ผลติภัณฑ์ที่ผลติสาํเร็จรูปแล้ว โดยสถานท่ีผลติตั้งอยู่ในประเทศไทย 

"กิจการของคนไทย" หมายความว่า กิจการที่เป็นของบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลสัญชาติไทย 

"ท่ีปรึกษา" หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ หรือสามารถให้บริการเป็นที่ปรึกษาทาง
วิศวกรรม สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์ หรอืสาขาอื่น รวมทั้งให้บริการด้านศึกษา สํารวจ ออกแบบและควบคุม
งาน และการวิจัย แต่ไม่รวมถึงการให้บริการออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 

"ท่ีปรึกษาไทย" หมายความว่า ท่ีปรึกษาท่ีมสีญัชาติไทยและได้จดทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมลูที่ปรึกษาของ
กระทรวงการคลัง 

"ส่วนราชการ" หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม สํานักงาน หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐ ทั้งในส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค หรือในต่างประเทศ แต่ไมร่วมถึงรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วน
ท้องถ่ิน หรือหน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิห้มฐีานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน 

"รัฐวิสาหกิจ" หมายความว่า รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 

"ปลัดกระทรวง" หมายความรวมถึงปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีและปลดัทบวงด้วย 

"หัวหน้าส่วนราชการ" 

- สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง หมายความว่า อธิบด ีหรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชือ่อย่างอื่นและมีฐานะ
เป็นนิติบุคคล 



- สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค หมายความว่า ผู้ว่าราชการจังหวัด 

"หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด"ุ หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรอืที่มีฐานะเทียบกอง ซึ่งปฏิบัติงานในสาย
งานที่เก่ียวกับการพัสดตุามทีอ่งค์กรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด หรือข้าราชการอื่นซึ่งได้รับแต่งตั้งจากหัวหน้า
ส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุแล้วแต่กรณ ี

(คํานิยามน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

"เจ้าหน้าท่ีพัสดุ" หมายความว่า เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสด ุหรือผู้ได้รับแตง่ตั้งจาก
หัวหน้าส่วนราชการใหม้ีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดตุามระเบียบน้ี 

"ผู้อํานวยการโครงการ" หมายความว่า ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งหรือมอบหมายให้มีหน้าที่รับผดิชอบในการดําเนินการ
เก่ียวกับการพัสดตุามโครงการเงินกู้หรือโครงการเงินช่วยเหลือ 

"โรงงานที่ได้รบัการรับรองระบบคุณภาพ" หมายความว่า โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพตามมาตรฐาน
เลขที่ มอก. 9001 หรือ มอก. 9002 ในกิจการและขอบขา่ยท่ีได้รับการรับรองจากสํานักงานมาตรฐาน
ผลติภัณฑ์อตุสาหกรรม หรือสถาบันรับรองมาตรฐาน ไอ เอส โอ หรือหน่วยงานท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมให้การ
รับรองระบบงาน (accreditation) 

(คํานิยามน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 5) พ.ศ.2542) 

"ผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน" หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลท่ีเข้าเสนอราคาขายในการซ้ือ
พัสดุของทางราชการ หรือเขา้เสนอราคาเพ่ือรับจ้างทําพัสดุ หรือเข้าเสนองานเพ่ือรับจ้างเป็นที่ปรึกษา หรือรับจ้าง
ออกแบบและควบคุมงาน ให้แก่ส่วนราชการใด เป็นผู้มีสว่นได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรอืทางออ้มในกิจการของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าเสนองานใหแ้ก่ส่วนราชการน้ันในคราวเดียวกัน 

การมีส่วนได้เสยีไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางออ้มของบุคคลธรรมดาหรอืนิตบุิคคลดังกล่าวข้างต้น ได้แก่ การที่บุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังตอ่ไปน้ี 

(1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผูจั้ดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผูบ้ริหาร หรือผูม้ีอํานาจใน
การดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอาํนาจหรือสามารถใชอ้ํานาจในการบริหาร
จัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึงหรือหลายราย ที่เสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วน
ราชการนั้นในคราวเดียวกัน 

(2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นสว่นไม่จํากัดความรับผิดใน
ห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถอืหุน้รายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ
หรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญใ่นบริษทัจํากัดหรอืบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายราย 
ที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแ้ก่ส่วนราชการน้ันในคราวเดียวกัน 



คําว่า "ผู้ถือหุ้นรายใหญ"่ ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุน้เกินกว่าร้อยละยีส่ิบห้าในกิจการน้ันหรือในอตัราอื่น 
ตามที ่กวพ. เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) โดยผู้จดัการ หุ้นส่วนผู้จดัการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริหาร หรือผู้มอีํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เป็นหุ้นส่วนใน
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรอืห้างหุน้ส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถอืหุ้นรายใหญใ่นบรษิัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอกีราย
หน่ึงหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรอืเสนองานให้แก่สว่นราชการน้ันในคราวเดียวกัน หรือในนัยกลับกัน 

การดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรอืบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
ของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 

ในกรณีบุคคลใดใชช้ื่อบุคคลอืน่เป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จดัการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็นหุ้นสว่นหรือผู้ถอื
หุ้นโดยทีต่นเองเป็นผู้ใชอ้ํานาจในการบริหารท่ีแท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วน หรือผูถื้อหุ้นทีแ่ท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือ
บริษัทจํากัด หรือบริษทัมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษทัมหาชนจํากัดที่
เก่ียวข้องได้เข้าเสนอราคาหรอืเสนองานให้แก่ส่วนราชการน้ันในคราวเดยีวกัน ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน
น้ันมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณ ี

"การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม" หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายหน่ึงหรือหลาย
ราย กระทําการอย่างใด ๆ อนัเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอปุสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานตอ่ส่วนราชการ ไม่วา่จะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ 
หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรอืประโยชน์อื่นใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือขม่ขู่
ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทัง้น้ี โดยมีวัตถปุระสงค์ท่ีจะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอ
งานรายหน่ึงรายใดเป็นผูม้ีสิทธิทําสัญญากับส่วนราชการน้ัน หรือเพ่ือหลกีเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบส่วนราชการโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกต ิ

"เจ้าหน้าท่ีที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ" หมายความว่า คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตามข้อ 42 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ้ 50 คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลอืกตาม
ข้อ 86 คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกตามข้อ 103 คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบ
จํากัดขอ้กําหนดตามขอ้ 106 หรือผู้ว่าจ้างในกรณีการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีพิเศษที่เป็นการว่าจ้าง
โดยการประกวดแบบตามข้อ 107 (2) 

"งานก่อสร้างสาธารณูปโภค" หมายความว่า งานก่อสร้าง ซอ่มแซม และบํารุงรักษางานอนัเกี่ยวกับการประปา การ
ไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายนํ้า ระบบการขนส่งปิโตรเลียมโดยทางท่อ ทางหลวง ทางรถไฟ 
และการอื่นที่เก่ียวข้องซึ่งดําเนินการในระดบัพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 



(คํานิยาม "ผู้เสนอราคาที่มผีลประโยชน์ร่วมกัน" "การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม" "เจ้าหน้าท่ีที่มีหน้าที่
ตรวจสอบคุณสมบัต"ิ และ "งานก่อสร้างสาธารณูปโภค" แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

 
 

ส่วนที่ 2 

การใช้บังคับและการมอบอํานาจ 

ข้อ 6 ระเบียบน้ีใช้บังคับแกส่ว่นราชการ ซึ่งดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุโดยใชเ้งินงบประมาณ เงินกู้ และเงิน
ช่วยเหลอื 

ข้อ 7 สําหรับสว่นราชการของกระทรวงกลาโหม การกําหนดให้ส่วนราชการระดับใด ผูบั้งคับบัญชาชัน้ใด ตําแหน่ง
ใด มอีํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ี ให้เป็นไปตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด และเม่ือได้กําหนดไปประการใด
แล้ว ให้แจ้งผู้รกัษาการตามระเบียบ และสํานักงานตรวจเงิน แผ่นดินทราบด้วย 

ข้อ 8 สําหรับสว่นราชการท่ีหวัหน้าส่วนราชการขึ้นตรงตอ่นายกรัฐมนตร ีหรือส่วนราชการที่ไม่สังกัดสํานัก
นายกรัฐมนตร ีกระทรวง หรือทบวงใด ให้หวัหน้าส่วนราชการนั้นมีอํานาจในการดําเนินการตามระเบียบน้ีเท่ากับ
หัวหน้าส่วนราชการ ส่วนอํานาจที่เกินกว่าน้ันให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือข้ึนไปเป็นผู้พิจารณา 

ข้อ 9 ผู้มอีํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ีจะมอบอํานาจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใดก็ได้โดยให้คํานึงถึง
ระดับ ตําแหน่ง หน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ทีจ่ะได้รบัมอบอํานาจเป็นสําคัญ 

เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหน่ึง ผู้รับมอบอํานาจมีหน้าที่ตอ้งรับมอบอํานาจน้ัน และจะมอบอํานาจน้ันให้แก่ผู้
ดํารงตําแหน่งอื่นต่อไปไม่ได ้เว้นแต ่

(1) การมอบอาํนาจให้แก่ผู้วา่ราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจน้ันต่อไปไดใ้นกรณีดังตอ่ไปน้ี 

(1.1) กรณีมอบอํานาจให้แก่รองผู้ว่าราชการจังหวัด ผูช้่วยผู้ว่าราชการจังหวัด ปลัดจังหวัด หรือหัวหน้าส่วน
ราชการประจําจังหวัด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งให้ผู้มอบอํานาจอํานาจชั้นต้นทราบด้วย 

(1.2) กรณีมอบอํานาจให้แก่บุคคลอืน่ นอกจากท่ีกล่าวใน (1.1) จะกระทําได้ตอ่เมือ่ได้รับความเห็นชอบจากผู้มอบ
อํานาจช้ันต้นแล้ว 

(2) การมอบอาํนาจและการมอบอํานาจตอ่ตามระเบียบกระทรวงกลาโหม 

เพ่ือความคลอ่งตัวในการจัดหา ให้หัวหน้าส่วนราชการมอบอํานาจในการส่ังการและดําเนินการจัดหาให้แก่ผูด้ํารง
ตําแหน่งรองลงไปเป็นลําดับ 



สําหรับโครงการเงินกู้หรือเงินช่วยเหลอื ผูม้อีํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ี จะแต่งตั้งข้าราชการคนหน่ึงทําหน้าที่
ผู้อํานวยการโครงการ และมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบในการดําเนินการตามระเบียบน้ีให้เป็นการเฉพาะก็ได ้

ให้ผู้มอบอํานาจส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสาํนักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาค แล้วแต่กรณ ีทราบทกุคร้ัง 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 และ
ความในวรรคห้า แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2541) 

 
 
 

ส่วนที่ 3 

บทกําหนดโทษ 

ข้อ 10 ผู้มีอํานาจหรือหน้าทีด่าํเนินการตามระเบียบน้ี หรือผู้หน่ึงผู้ใดกระทําการใดโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อ
ไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจรติ หรือกระทําการโดยปราศจากอาํนาจ หรือนอกเหนือ
อํานาจหน้าที ่รวมทั้งมีพฤติกรรมที่เอื้ออํานวยแก่ผู้เข้าเสนอราคาหรอืเสนองาน ให้มีการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรม ถือว่าผู้น้ันกระทําผดิวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการหรอืตามกฎหมายเฉพาะของส่วน
ราชการนั้น ภายใต้หลักเกณฑ์ดังน้ี 

(1) ถ้าการกระทํามีเจตนาทุจริต หรือเป็นเหตุใหท้างราชการเสียหายอย่างร้ายแรง ให้ดําเนินการลงโทษอย่างต่ํา
ปลดออกจากราชการ 

(2) ถ้าการกระทําเป็นเหตุใหท้างราชการเสียหายแต่ไมร้่ายแรง ให้ลงโทษอย่างต่ําตัดเงินเดือน 

(3) ถ้าการกระทําไม่เป็นเหตุให้ทางราชการเสียหาย ให้ลงโทษภาคทัณฑห์รือว่ากล่าวตกัเตือน โดยทําคําสั่งเป็นลาย
ลักษณอ์ักษร 

การลงโทษทางวินัยตาม (1) หรือ (2) ไม่เป็นเหตุใหผู้้กระทําหลุดพ้นจากความรับผิดในทางแพ่งตามกฎหมายและ
ระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้องหรือความรับผิดทางอาญา (ถ้ามี) 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

 

 

 



 
ส่วนที่ 4 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสด ุ

ข้อ 11 ให้มีคณะกรรมการว่าด้วยการพัสด ุเรียกโดยย่อวา่ "กวพ." ประกอบด้วย ปลัดกระทรวงการคลัง เป็น
ประธานกรรมการ อธิบดกีรมบัญชกีลาง ผูแ้ทนกระทรวงกลาโหม ผู้แทนสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้แทน
สํานักงานอัยการสูงสุด ผู้แทนสํานักงบประมาณ ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ผู้แทนสํานักงาน ป.ป.ช. 
ผู้แทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ีผู้แทนสํานักงานบริหารหน้ีสาธารณะ ผู้แทนสํานักงานมาตรฐาน
ผลติภัณฑ์อตุสาหกรรม และผู้ทรงคุณวุฒิซึง่ นายกรัฐมนตรีแต่งตั้งไม่เกินห้าคน เป็นกรรมการ และให้เจ้าหน้าที่
กรมบัญชีกลาง เป็นกรรมการและเลขานุการ กับให้ กวพ. แต่งตั้งผูช้่วยเลขานุการไม่เกินสองคน 

ผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งนายกรัฐมนตรีแต่งตั้ง มีวาระอยู่ในตําแหน่งคราวละสองปี ผู้ทรงคุณวฒิุซึ่งพ้นจากตาํแหน่งอาจ
ได้รับแต่งตั้งอกีได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 4 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545) 

ข้อ 12 ให้ กวพ. มีอํานาจหน้าที่ดังน้ี 

(1) ตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบ 

(2) พิจารณาการอนุมตัิยกเว้น หรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 

(3) พิจารณาคําร้องเรียนเกี่ยวกับการที่ส่วนราชการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 

(4) เสนอแนะการแก้ไขปรับปรุงระเบียบตอ่คณะรัฐมนตรี 

(5) กําหนดแบบหรือตัวอย่าง รวมทั้งการแก้ไขเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง และกําหนดแนวทางปฏิบัติ เพ่ือให้เป็นไปตาม
ระเบียบน้ี 

(6) เสนอความเห็นตอ่ผู้รักษาการตามระเบียบ ในการพิจารณาและแจ้งเวียนชื่อผู้ทิ้งงาน และการสั่งเปลี่ยนแปลง
เพิกถอนผูท้ิ้งงานของส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอื่น
ซึ่งมีกฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน และรฐัวิสาหกิจ 

(7) กําหนดอตัราร้อยละของราคา ตามข้อ 16(6) (7) (8) และ (11) 

(8) กําหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อจากต่างประเทศ ตามข้อ 68 

(9) เชิญข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ หรือพนักงานและลกูจ้างของรัฐวิสาหกิจ หรือบุคคลที่เก่ียวข้องมา
สอบถามหรือให้ข้อเทจ็จริง รวมท้ังเรียกเอกสารจากส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการส่วนทอ้งถ่ิน หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิห้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือรฐัวิสาหกิจ
ในส่วนที่เก่ียวข้อง 



(10) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือทําหน้าท่ีตามทีค่ณะกรรมการมอบหมาย 

(11) พิจารณาดําเนินการตามที่คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

(12) พิจารณารายงานการจ้าง ตามข้อ 83 วรรคสอง 

(13) กําหนดอตัราค่าจ้างที่ปรึกษา ตามข้อ 92 

(14) กําหนดหลักเกณฑ์การกําหนดค่าปรับ ตามขอ้ 134 

(15) กําหนดหลักเกณฑ์ แนวทาง และวิธีปฏิบัติเพ่ือใหม้ีการปฏิบัติตามระเบียบน้ี 

(ความใน (7) แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยข้อ 7 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 และ
ความใน (12) (13) (14) และ (15) แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ 7 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับ
ที่ 4) พ.ศ.2541) 
 

 
หมวด 2 

การจัดหา 

ส่วนที่ 1 

บททั่วไป 

ข้อ 13 หลังจากได้ทราบยอดเงินที่จะนํามาใช้ในการจดัหาแล้ว ให้ส่วนราชการรีบดําเนินการให้เป็นไปตามแผน 
และตามข้ันตอนของระเบียบน้ี ในส่วนที ่2 ส่วนที่ 3 หรือส่วนที่ 4 แล้วแต่กรณ ีเพ่ือใหพ้ร้อมทีจ่ะทําสญัญาได้ทันที
เมื่อได้รับอนุมตัิทางการเงินแล้ว 

การจัดหาโดยวิธีสอบราคา และวิธีประกวดราคา ให้ส่วนราชการวางแผนในการจัดหา และดําเนินการให้เป็นไป
ตามแผนด้วย 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 8 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 
ข้อ 14 การได้มาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบน้ีได้กําหนดไว้ และไม่มีระเบียบของทางราชการหรือ
กฎหมายกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ถอืปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหาลักษณะใดลักษณะหน่ึงที่กําหนดไว้ใน
หมวดน้ี 

ข้อ 15 กรณีทีม่ีการจัดทําเอง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งผู้ควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองน้ัน และแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมีคุณสมบัตแิละหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจ้าง เว้นแต่ส่วน
ราชการที่กําหนดให้มีเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบโดยเฉพาะอยู่แล้ว 



ข้อ 15 ทวิ การจัดหาพัสดตุามระเบียบน้ี ผูม้ีหน้าที่รับผดิชอบในแต่ละข้ันตอนของการจัดหา ตอ้งดําเนินการโดย
เปิดเผย โปร่งใส และเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม ทั้งน้ี โดยคํานึงถึงคุณสมบัติและความสามารถ
ของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน เว้นแต่กรณีที่มีลักษณะเฉพาะอันเป็นข้อยกเว้นตามทีกํ่าหนดไว้ในระเบียบน้ี 

ในการดําเนินการแต่ละขั้นตอน ผู้มีหน้าทีรั่บผิดชอบตอ้งมีการบันทึกหลักฐานในการดําเนินการ พร้อมทั้งต้องระบุ
เหตุผลในการพิจารณาส่ังการในขั้นตอนที่สาํคัญไว้เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 

ข้อ 15 ตรี เพ่ือเป็นการเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรมตามข้อ 15 ทวิ ใหผู้้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน
ที่เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันแต่เพียงรายเดียวเท่าน้ัน มีสิทธิที่จะเสนอราคาหรือเสนองานในการซือ้
หรือการจ้างทาํพัสดุ การจ้างที่ปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคุมงานของทางราชการในแตล่ะครั้ง 

ให้เจ้าหน้าที่ทีม่ีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัตดิาํเนินการตรวจสอบคุณสมบัตขิองผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละ
รายว่าเป็นผู้เสนอราคาท่ีมผีลประโยชน์ร่วมกันหรือไม ่ก่อนการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรอืเสนองาน 
แล้วแต่กรณ ีและในกรณีการซื้อหรือการจ้างทําพัสดุโดยวธิีประกวดราคาตามขอ้ 54 หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
คัดเลอืกตามข้อ 85 และขอ้ 89 ให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าทีต่รวจสอบคุณสมบัต ิดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัตขิองผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานดงักล่าว ก่อนการเปิดซองขอ้เสนอด้านเทคนิค ซองข้อเสนอดา้นราคา หรือซองข้อเสนอ
ทางการเงิน 

ข้อ 15 จัตวา ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแตล่ะรายตามข้อ 15 ตรี วรรคสอง ให้
เจ้าหน้าที่กําหนดใหผู้้เสนอราคาหรือผู้เสนองานย่ืนเอกสารแสดงคณุสมบัติแยกมาต่างหาก โดยอย่างน้อยต้องมี
เอกสารดังต่อไปน้ี 

(1) ในกรณีผู้เสนอราคาหรอืผูเ้สนองานเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบุิคคล หนังสอื
บริคณห์สนธิ บัญชีรายชือ่หุน้ส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้มอีํานาจควบคุม และบัญชีรายชือ่ผู้ถือหุ้นรายใหญ ่
พร้อมท้ังรับรองสําเนาถูกต้อง 

(2) ในกรณีผู้เสนอราคาหรอืผูเ้สนองานเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มใิช่นิติบุคคล ให้ย่ืนสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นสว่น พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกตอ้ง 

(3) ในกรณีที่ผูเ้สนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมคา้ ให้ย่ืนสําเนา
สัญญาของการเข้าร่วมค้า สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคล
ธรรมดาที่มิไดถื้อสญัชาติไทย ก็ให้ย่ืนสําเนาหนังสือเดินทาง หรือถ้าผูร้่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืนเอกสาร
ตามที่ระบุไว้ใน (1) 

(4) เอกสารอื่นตามทีส่่วนราชการกําหนด เชน่ หนังสือแสดงฐานะทางการเงิน สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบ
ทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม 



การย่ืนเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหน่ึง ให้ย่ืนพร้อมกับการย่ืนซองสอบราคา ประกวดราคา หรอืเสนองาน 
แล้วแต่กรณ ีสําหรับกรณีที่ระเบียบน้ีกําหนดให้ย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดยีวตามขอ้ 87 (2) ให้ผู้เสนอ
งานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึง่มาพร้อมกับการย่ืนซองดังกล่าวด้วย 

เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแตล่ะรายตามข้อ 15 ตรี วรรคสองแล้ว ให้
เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานทีม่สีิทธิได้รับการคัดเลอืกไว้ใน
ที่เปิดเผย ณ สถานที่ทําการของส่วนราชการโดยพลัน และถ้าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานอยู่ ณ สถานที่ที่มีการเปิด
ซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่กรณ ีให้เจ้าหน้าที่แจง้ให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายนั้น
ทราบด้วย 

ข้อ 15 เบญจ เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแตล่ะรายตามขอ้ 15 ตร ีวรรคสอง
แล้ว หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกัน ให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่
ตรวจสอบคุณสมบัตติดัรายชือ่ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอ
งานในการเสนอราคาหรอืเสนองานในครั้งน้ัน พร้อมท้ังแจ้งให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายดังกล่าวทราบโดย
พลัน 

ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกตดัรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคา
ที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน อาจอุทธรณ์คําสั่งดงักล่าวต่อปลดักระทรวงภายใน 3 วัน นับแตว่ันท่ีได้รับแจ้งพร้อมทั้ง
แสดงเหตุผลของการอทุธรณแ์ละเอกสารท่ีเก่ียวข้องมาด้วย 

ในกรณีทีม่ีการยื่นอุทธรณต์ามวรรคสอง ให้ปลัดกระทรวงพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์พร้อมทั้งแจ้งใหผู้้อทุธรณ์ทราบ
โดยพลัน การวินิจฉัยอทุธรณข์องปลดักระทรวงให้ถือเป็นที่สุดสําหรับการเสนอราคาหรอืเสนองานในการซื้อหรือ
การจ้างทําพัสด ุการจ้างที่ปรึกษา หรอืการจ้างออกแบบและควบคุมงานในคร้ังน้ัน และให้ส่งคําวินิจฉัยอทุธรณ์
ดังกล่าวให้ กวพ. ทราบด้วย 

การย่ืนอุทธรณต์ามวรรคสอง ย่อมไม่เป็นเหตุใหม้ีการขยายระยะเวลาการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือ
เสนองาน แล้วแต่กรณี ทั้งน้ี เว้นแต่ปลดักระทรวงพิจารณาเห็นว่าการขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่
ทางราชการอย่างยิ่ง และในกรณีท่ีปลดักระทรวงพิจารณาแล้วเห็นด้วยกับคําคัดค้านของผูอุ้ทธรณ์ และเห็นว่าการ
ยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานท่ีไดด้ําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ
อย่างย่ิง ให้ปลดักระทรวงมอีาํนาจยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกล่าวได้ 

ข้อ 15 ฉ นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัตขิองผู้เสนอราคาหรือ ผู้เสนองานแต่ละรายตามขอ้ 15 ตรี วรรคสอง 
และตามข้อ 145 แล้ว หากปรากฏต่อเจ้าหน้าท่ีที่มีหน้าทีต่รวจสอบคุณสมบัติก่อนหรอืในขณะที่มีการเปิดซองสอบ
ราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน ว่ามีผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานกระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรม ให้เจ้าหน้าที่ท่ีมีหน้าทีต่รวจสอบคุณสมบัตทิําการตรวจสอบข้อเทจ็จริงดังกล่าวหากเชื่อได้ว่ามี



การกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าทีต่รวจสอบคุณสมบัติตดัรายชื่อ
ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่กระทําการดงักล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานในการซือ้หรอื
การจ้างทําพัสด ุการจ้างที่ปรึกษา หรอืการจ้างออกแบบและควบคุมงานในคร้ังน้ัน เว้นแต่เจ้าหน้าทีท่ีม่ีหน้าที่
ตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉยัว่า ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้น เป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ตอ่การ
พิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเร่ิมให้มีการกระทําดังกล่าวตามนัยข้อ 145 เบญจ จะไมต่ดัรายชื่อผู้เสนอ
ราคาหรือผู้เสนองานน้ันออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานในการซื้อหรือการจ้างทําพัสด ุการจ้างที่
ปรึกษา หรอืการจ้างออกแบบและควบคุมงานน้ันก็ได ้

ให้นําความในข้อ 15 จัตวา วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม และผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออก
จากการเป็นผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานตามวรรคหน่ึง มีสิทธิอทุธรณ์คําสั่งของเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าทีต่รวจสอบ
คุณสมบัติได ้ทัง้น้ี ให้นําความในข้อ 15 เบญจ วรรคสอง วรรคสาม และวรรคส่ี มาใช้กับการอุทธรณใ์นกรณีน้ีโดย
อนุโลม และใหห้ัวหน้าส่วนราชการเสนอต่อปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกตดั
รายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรอืผูเ้สนองานตามวรรคหน่ึง เป็นผู้ทิ้งงานตามความในหมวด 2 ส่วนที่ 8 การ
ลงโทษผู้ทิ้งงาน 

ข้อ 15 สัตต ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานแล้ว ว่าผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานทีม่ีสิทธิไดร้ับการคัดเลอืกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไวต้ามข้อ 15 จัตวา วรรคสาม เป็นผู้
เสนอราคาทีม่ผีลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานรายอื่น หรือเป็นผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานที่
กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้หัวหน้าส่วนราชการมีอํานาจที่จะตดัรายชือ่ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานทีม่ีสิทธิไดร้ับการคัดเลอืกดังกล่าวทุกรายออกจากประกาศรายชื่อตามข้อ 15 จัตวา 
วรรคสาม 

ให้หัวหน้าส่วนราชการเสนอตอ่ปลดักระทรวงเพ่ือพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกตดัรายชือ่ออกจาก
การเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานตามวรรคหนึ่ง เป็นผู้ทิ้งงานตามความในหมวด 2 ส่วนที่ 8 การลงโทษผูท้ิ้งงาน 
และในกรณีทีป่ลัดกระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานที่
ได้ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ให้ปลดักระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซองสอบ
ราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกล่าวได้ 

(ความในข้อ 15 ทวิ ข้อ 15 ตรี ข้อ 15 จัตวา ข้อ 15 เบญจ ข้อ 15 ฉ และข้อ 15 สตัต แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยข้อ 8 
แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที ่4) พ.ศ.2541) 
 

 



 
ส่วนที่ 2 

การซื้อการจ้าง 

การใช้พัสดุทีผ่ลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 

ข้อ 16 ให้ส่วนราชการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศหรอืเป็นกิจการของคนไทย ตามหลักเกณฑ์ดังน้ี 

(1) ห้ามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใ่ห้ผู้ผลติหรอืผูข้ายพัสดุทีผ่ลติในประเทศ
หรือเป็นกิจการของคนไทยสามารถเข้าแข่งขันกันในการเสนอราคากับทางราชการ 

(2) ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทํา มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อตุสาหกรรมแล้ว ให้กําหนด
รายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรอืรายการในการก่อสร้างตามมาตรฐานผลติภัณฑ์อตุสาหกรรม หรือเพ่ือ
ความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ 

(3) ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทํา ยังไม่มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อตุสาหกรรม แตม่ีผู้ไดร้ับการ
จดทะเบียนผลติภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้กําหนดรายละเอียด หรอืคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการ
ในการก่อสร้าง ให้สอดคล้องกับรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุไว้ในคู่มอืผูซ้ือ้ หรือใบแทรกคูม่ือผู้ซือ้
ที่กระทรวงอตุสาหกรรมจดัทาํขึ้น 

(4) ในกรณีที่มคีวามจําเป็นจะต้องกําหนดรายละเอียดหรอืคุณลักษณะเฉพาะหรอืรายการในการก่อสร้าง แตกต่าง
จากที่กําหนดไว้ใน (2) หรือ (3) ให้แจ้งสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อตุสาหกรรม และเมือ่ได้รับหนังสือกระทรวง
อตุสาหกรรมตอบรับทราบหรอืไม่ทักท้วงแลว้ ให้ดําเนินการซือ้หรือจ้างตอ่ไปได ้หรอืไมรั่บพิจารณารายน้ัน แล้วแต่
กรณี 

(5) ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทํา เป็นพัสดุทีม่ีผู้ได้รบัใบอนุญาตแสดงเครือ่งหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด 
หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุทีม่ีผู้ผลติจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคณุภาพโดยมผีู้ผลิต
ตั้งแต่สามรายข้ึนไป ให้ระบุความตอ้งการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดงเครือ่งหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ได้รับ
การรับรองระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยเท่าน้ัน 

ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทําตามวรรคหนึ่ง เป็นพัสดุทีม่ีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน 
ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุทีม่ีผู้ผลติจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบ
คุณภาพโดยมผีู้ผลติน้อยกว่าสามราย แต่เป็นพัสดุทีม่ีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท ชนิด 
หรือขนาดเดียวกันโดยมีผู้ไดร้ับใบอนุญาตตั้งแต่สามรายข้ึนไป หรอืเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลติจากโรงงาน ที่ได้รับการ
รับรองระบบคุณภาพโดยมผีูผ้ลติตั้งแตส่ามรายข้ึนไป ให้สว่นราชการระบุความต้องการเฉพาะพัสดุซึง่แสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐานหรือพัสดุที่ผลติจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยและให้
ดําเนินการตาม (6) 



(6) ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทํา เป็นพัสดุทีม่ีผู้ได้รบัใบอนุญาตแสดงเครือ่งหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด 
หรือขนาดเดียวกันตั้งแต่สามรายข้ึนไป ให้ระบุความตอ้งการเฉพาะพัสดซุึ่งแสดงเครื่องหมายมาตรฐานท่ีทําใน
ประเทศไทยเทา่น้ัน 

ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทํา เป็นพัสดุท่ีมีผูผ้ลติจากโรงงานที่ได้รบัการรับรองระบบคุณภาพตัง้แต่สามราย
ข้ึนไป ให้ระบุความตอ้งการเฉพาะพัสดุซึ่งผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคณุภาพที่ทําในประเทศไทย
เท่าน้ัน 

การซื้อหรือการจ้างในกรณีน้ีนอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและใน
ขณะเดียวกันเป็นพัสดุท่ีมีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคณุภาพเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ําสุดของผู้
เสนอราคารายอื่นไม่เกินรอ้ยละห้า ใหต้อ่รองราคาผู้เสนอราคาพัสดุทีแ่สดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลติจาก
โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาต่ําสดุ หากตอ่รองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสงูกว่าราคา
ต่ําสดุไม่เกินรอ้ยละสาม หรอือัตราที่ กวพ. กําหนดตาม ข้อ 12 (7) ใหซ้ื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(7) ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทําตาม (5) หรือ (6) เป็นพัสดุท่ีมีผูไ้ด้รับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมาย
มาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดยีวกันเป็นพัสดุที่ผลติจากโรงงานที่ได้รับการรับรอง
ระบบคุณภาพน้อยกว่าสามราย หรือเป็นพัสดุทีม่ีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือ
ขนาดเดียวกัน โดยมีผู้ได้รับใบอนุญาตน้อยกว่าสามราย หรือเป็นพัสดุท่ีมผีู้ผลติจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบ
คุณภาพ โดยมผีู้ผลติน้อยกว่าสามราย ใหร้ะบุความต้องการเฉพาะพัสดุท่ีทําในประเทศไทย 

การซื้อหรือการจ้างในกรณีน้ีนอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและใน
ขณะเดียวกันเป็นพัสดุท่ีผลติจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพหรือมีผู้เสนอราคาพัสดุทีแ่สดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือมผีู้เสนอราคาพัสดุทีผ่ลติจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ ให้ดําเนินการ
ตอ่รองราคาดังน้ี 

(ก) ให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดทุี่แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็นพัสดุที่ผลติจากโรงงานที่ได้รับ
การรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ําสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไมเ่กินร้อยละสิบมาตอ่รอง
ราคา ท้ังน้ี ให้เรียกผู้เสนอราคารายที่เสนอราคาต่ําสุดมาตอ่รองราคากอ่น หากตอ่รองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูง
กว่าราคาต่ําสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละเจ็ด หรืออตัราที ่กวพ. กําหนดตามข้อ 12(7) ใหซ้ื้อหรือจ้าง
จากผู้เสนอราคารายนั้น หากตอ่รองราคาแล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและ
ผลติจากโรงงานที่ได้รับการรบัรองระบบคณุภาพรายที่เสนอราคาต่ําสุดลําดับถัดไปมาตอ่รองราคา หากต่อรอง
ราคาแล้ว ราคาท่ีลดลงสูงกว่าราคาต่ําสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินรอ้ยละเจ็ด หรอือตัราที ่กวพ. กําหนดตาม
ข้อ 12 (7) ใหซ้ื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 



(ข) หากดําเนินการตาม (ก) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือผู้เสนอราคา
พัสด ุที่ผลิตจากโรงงานที่ได้รบัการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ําสุดของผู้เสนอราคารายอื่น
ไม่เกินร้อยละเจ็ดมาตอ่รองราคา หากตอ่รองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่าราคาต่ําสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่
เกินร้อยละห้า หรืออตัราท่ี กวพ. กําหนดตามข้อ 12 (7) ให้ซือ้หรอืจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

(8) ในกรณีพัสดุทีต่อ้งการซือ้หรือจ้างทํามีผูไ้ด้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้ระบุ
ความตอ้งการเฉพาะพัสดุท่ีทาํในประเทศไทย 

การซื้อหรือการจ้างในกรณีน้ีนอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุท่ีได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้
กับกระทรวงอตุสาหกรรมเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ําสุดของผู้เข้าแข่งขันรายอื่นไม่เกินรอ้ยละเจด็ ใหต้อ่รองราคาผู้
เสนอราคาพัสดุที่ได้รับการจดทะเบียนผลติภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอตุสาหกรรมรายที่เสนอราคาตํ่าสุด หากต่อรอง
ราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่าราคาต่ําสุดไมเ่กินร้อยละห้า หรืออตัราที่ กวพ. กําหนดตามข้อ 12 (7) ให้ซือ้หรอืจ้าง
จากผู้เสนอราคารายนั้น 

(9) การดําเนินการตาม (5) (6) (7) หรือ (8) ให้ถอืตามที่ปรากฏในบัญชีคู่มือผู้ซือ้หรอืใบแทรกคูม่ือผู้ซือ้ที่กระทรวง
อตุสาหกรรมจัดทําข้ึนถึงเดอืนก่อนหน้าที่จะประกาศซือ้หรือจ้าง 

ถ้ามีผู้เสนอราคาพัสดุทีอ่ยู่ระหว่างขอการรับรองระบบคุณภาพ หรือการขอรับใบอนุญาตแสดงเครือ่งหมาย
มาตรฐาน หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม โดยแนบใบรบัมาพร้อมกับใบเสนอราคา 
หากพัสดุน้ันไดร้ับการรับรองระบบคุณภาพ หรือใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือได้รับการจดทะเบียน
ผลติภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอตุสาหกรรมภายใน 10 วันทําการ นับจากวันถัดจากวันเสนอราคา แตท่ั้งน้ีจะต้องกอ่น
การพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ ให้ถอืเสมือนเป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ 
หรือได้รับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือได้รบัการจดทะเบยีนผลติภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอตุสาหกรรม 
แล้วแต่กรณ ี

(10) ในกรณีทีไ่ด้ดําเนินการตาม (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แล้ว แต่ไมส่ามารถซ้ือหรอืจ้างได้ ใหด้ําเนินการซื้อ
หรือจ้างตอ่ไปได ้หรือไม่รับพิจารณารายน้ัน แล้วแต่กรณ ี

(11) การซื้อและการจ้างนอกจากที่กล่าวใน (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แต่ไม่รวมถึงการจ้างก่อสร้าง ให้กําหนด
เง่ือนไขให้ผู้เสนอราคาระบุแหล่งกําเนิดหรอืประเทศท่ีผลติด้วย ในกรณีที่ผู้เสนอราคาผลติภัณฑ์ที่มแีหล่งกําเนิด
หรือผลติในประเทศไทย หรือเป็นกิจการของคนไทย เสนอราคาสูงกว่าพัสดุทีม่ิได้มีแหลง่กําเนิดหรือผลิตใน
ประเทศไทยหรือมิได้เป็นกิจการของคนไทยไม่เกินร้อยละห้าของผู้เสนอราคารายต่ําสดุ ให้ตอ่รองราคาของผู้เสนอ
ราคาพัสดุที่มแีหล่งกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยรายที่เสนอถูกตอ้งตามเง่ือนไขที่
กําหนดซึ่งมีคุณสมบัติเป็นประโยชน์ตอ่ทางราชการ และเสนอราคาต่ําสดุ หากตอ่รองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่า
ราคาต่ําสุดไม่เกินร้อยละสาม หรืออตัราที ่กวพ. กําหนด ตามข้อ 12 (7) ให้ซือ้หรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 



(12) การเปรียบเทียบราคา ให้พิจารณาราคาที่อยู่ในฐานเดียวกัน โดยให้พิจารณาราคารวมภาษี ราคาแยกภาษี 
หรือราคายกเว้นภาษี ตามหลกัเกณฑ์ที่ได้ประกาศใหผู้้เสนอราคาทราบ แล้วแต่กรณ ี

(13) ราคาที่ซื้อหรือจ้าง ให้พิจารณาตามหลกัเกณฑ์ที่กําหนดสําหรับวิธีซือ้หรอืวิธีจ้างแต่ละวิธี เว้นแต่จะเข้า
หลักเกณฑต์าม (6) (7) (8) หรือ (11) 

การซื้อหรือการจ้าง ที่ดําเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือซึ่งไม่สามารถเจรจากับแหล่งเงินกู้หรือเงินช่วยเหลอื
เพ่ือกําหนดเง่ือนไขตามวรรคหน่ึงได ้ให้ส่วนราชการส่งเสริมพัสดท่ีุผลิตในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทย
ให้มากทีสุ่ดเทา่ที่จะทําได ้

ในกรณีที่พัสดใุดผลิตได้ไม่เพียงพอตอ่ความต้องการในประเทศ ให ้กวพ. มอีํานาจยกเว้นการส่งเสริมพัสดุประเภท
หรือชนิดดังกลา่วได้ตามความเหมาะสมและจําเป็น 

ผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเครือ่งหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรอืขนาดเดียวกัน หรือผู้ผลติจากโรงงานที่ได้รับการ
รับรองระบบคุณภาพตาม (5) (6) หรือ (7) แตล่ะราย ถ้ามีลักษณะที่เป็นการมีส่วนได้เสยีไม่ว่าโดยทางตรงหรือ
ทางอ้อมตามนัยของบทนิยาม "ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน" ให้นับผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเครือ่งหมาย
มาตรฐานหรือผู้ผลติดังกล่าวเป็นหน่ึงรายเท่าน้ัน 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้94 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
ข้อ 17 ให้ส่วนราชการดังต่อไปน้ี มีหน้าที่ควบคุมดแูลและสนับสนุนใหม้กีารปฏิบัติตามข้อ 16 

(1) กระทรวงอตุสาหกรรม มหีน้าท่ี 

(1.1) พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตแสดงเครือ่งหมายมาตรฐาน คําขอรับใบอนุญาตทําผลิตภัณฑ์อตุสาหกรรมทีม่ี
พระราชกฤษฎีกากําหนดใหต้อ้งเป็นไปตามมาตรฐาน และคําขอจดทะเบียนผลิตภัณฑใ์ห้แล้วเสร็จโดยเร็ว 

ในระหว่างที่ยังพิจารณาคําขอตามวรรคหน่ึงไม่แล้วเสร็จ ให้สํานักงานมาตรฐานผลติภัณฑ์อตุสาหกรรมออกใบรับ
ให้แก่ผู้ย่ืนคําขอเพ่ือใช้เป็นหลักฐานกับส่วนราชการผู้ดําเนินการซื้อหรือจ้าง 

(1.2) จัดทําบัญชีคู่มอืผูซ้ื้อปีละหน่ึงครั้ง และใบแทรกคู่มอืผูซ้ือ้ระบุรายชื่อมาตรฐานผลิตภัณฑอ์ตุสาหกรรมที่
ประกาศกําหนดใหม ่และบัญชีรายชือ่ผลติภัณฑ์รายใหม่ที่ได้ผ่านการพิจารณาตาม (1.1) เดอืนละหน่ึงครั้ง เผยแพร่
แก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานของรัฐท่ีเรียกชือ่อย่างอื่น เป็นประจํา 

(1.3) ตรวจสอบความจําเป็นพิเศษของส่วนราชการตามขอ้ 16(4) หากเป็นกรณีที่ไม่สมควรให้ทักท้วง มิฉะน้ันให้
ตอบรับทราบ ทั้งน้ี ภายในสบิวันทําการนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

(2) สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินมีหน้าทีส่อดสอ่งมิให้มีการหลีกเลี่ยงการปฏิบัติตามข้อ 16 หากพบการหลีกเลี่ยงให้
รายงานผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไป เพ่ือดําเนินการทางวินัยแก่ผู้หลีกเลี่ยง และแจ้งให้ผู้รักษาการตามระเบียบ
ทราบ 



(ความใน (1.3) ของขอ้ 17 (1) แก้ไขเพ่ิมเติมโดยขอ้ 10 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่
36) พ.ศ.2539) 
 
วิธีซื้อและวิธีจา้ง 

ข้อ 18 การซื้อหรือการจ้างกระทําได้ 6 วิธี คือ 

(1) วิธีตกลงราคา 

(2) วิธีสอบราคา 

(3) วิธีประกวดราคา 

(4) วิธีพิเศษ 

(5) วิธีกรณีพิเศษ 

(6) วิธีประมูลด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกสต์ามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545) 

ข้อ 19 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซ้ือหรอืการจ้างครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาไม่เกิน100,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ข้อ 20 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่ การซื้อหรือการจ้างครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท แต่ไม่
เกิน 2,000,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ข้อ 21 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ได้แก ่การซือ้หรือการจ้างครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน 2,000,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 3 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ข้อ 22 การซื้อหรือการจ้างตามข้อ 19 และข้อ 20 ถ้าผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเห็นสมควรจะส่ังใหก้ระทําโดยวิธีที่
กําหนดไว้สําหรับวงเงินท่ีสูงกว่าก็ได้ 

การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในคร้ังเดียวกันเพ่ือให้วงเงินต่ํากว่าที่กําหนดโดยวิธีหน่ึงวิธีใด 
หรือเพ่ือใหอ้ํานาจสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนไป จะกระทํามิได ้

การซื้อหรือการจ้างซึ่งดําเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ ผู้สั่งซื้อหรอืผู้สั่งจ้างจะสั่งให้กระทําตามวงเงินท่ีสัญญา
เงินกู้หรือสญัญาเงินช่วยเหลือกําหนดก็ได ้

ข้อ 23 การซื้อโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซือ้ครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหน่ึงกรณี
ใด ดังตอ่ไปนี้ 



(1) เป็นพัสดุทีจ่ะขายทอดตลาด โดยส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วน
ท้องถ่ิน หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญตัใิห้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ องค์การระหว่าง
ประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

(2) เป็นพัสดุทีต่อ้งซือ้เร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 

(3) เป็นพัสดุเพ่ือใช้ในราชการลับ 

(4) เป็นพัสดุทีม่ีความตอ้งการใช้เพ่ิมข้ึนในสถานการณ์ที่จําเป็น หรือเร่งดว่น หรือเพ่ือประโยชน์ของสว่นราชการ 
และจําเป็นตอ้งซื้อเพ่ิม (Repeat Order) 

(5) เป็นพัสดุทีจ่ําเป็นต้องซือ้โดยตรงจากต่างประเทศหรอืดําเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ 

(6) เป็นพัสดุทีโ่ดยลักษณะของการใช้งาน หรือมข้ีอจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นต้องระบุย่ีห้อเป็นการเฉพาะ ซึ่ง
หมายความรวมถึง อะไหล่ รถประจําตําแหน่ง หรือยารักษาโรคที่ไม่ตอ้งจัดซือ้ตามชือ่สามัญในบัญชยีาหลัก
แห่งชาต ิตามข้อ 60 

(7) เป็นพัสดุทีเ่ป็นท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 

(8) เป็นพัสดุทีไ่ด้ดําเนินการซือ้โดยวิธีอื่นแลว้ไม่ได้ผลด ี

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 11 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ข้อ 24 การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การจ้างครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหน่ึงกรณี
ใด ดังตอ่ไปนี้ 

(1) เป็นงานที่ตอ้งจ้างช่างผู้มีฝีมอืโดยเฉพาะ หรอืผู้มีความชํานาญเป็นพิเศษ 

(2) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดทุี่จําเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อนจึงจะประมาณคา่ซ่อมได ้เช่น 
งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครือ่งยนต์ เครือ่งไฟฟ้า หรือเครือ่งอิเล็กทรอนิกส ์เป็นต้น 

(3) เป็นงานที่ตอ้งกระทําโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 

(4) เป็นงานที่ตอ้งปกปิดเป็นความลับของทางราชการ 

(5) เป็นงานที่จําเป็นต้องการจ้างเพ่ิมในสถานการณ์ที่จําเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ และ
จําเป็นต้องจ้างเพ่ิม (Repeat Order) 

(6) เป็นงานที่ได้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลด ี

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 11 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ข้อ 25 สําหรับส่วนราชการในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรมที่ตอ้งปฏิบัติในต่างประเทศจะซือ้หรอืจ้างโดยวิธีพิเศษก็
ได ้โดยให้ตดิตอ่ซือ้หรอืจ้างกับผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง 



ข้อ 26 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแ้ก ่การซื้อหรือการจ้างจากส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่า
ด้วยระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถ่ิน หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญตัิใหม้ีฐานะเป็นราชการบริหารส่วน
ท้องถ่ิน หรือรฐัวิสาหกิจ ในกรณีดังตอ่ไปนี ้

(1) เป็นผู้ผลิตพัสดุหรอืทํางานจ้างน้ันเอง และนายกรฐัมนตรอีนุมตัิให้ซือ้หรือจ้าง 

(2) มีกฎหมายหรือมติคณะรฐัมนตรีกําหนดให้ซือ้หรอืจ้าง และกรณีน้ีให้รวมถึงหน่วยงานอื่นที่มกีฎหมายหรือมติ
คณะรัฐมนตรีกําหนดด้วย 

 
 
รายงานขอซือ้หรือขอจ้าง 

ข้อ 27 ก่อนดําเนินการซื้อหรอืจ้างทุกวิธี นอกจากการซ้ือที่ดินและหรอืสิ่งก่อสร้างตามข้อ 28 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ
จัดทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการตามรายการ ดังตอ่ไปน้ี 

(1) เหตุผลและความจําเป็นที่ตอ้งซือ้หรือจา้ง 

(2) รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซื้อหรืองานท่ีจะจ้าง 

(3) ราคามาตรฐาน หรอืราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซือ้หรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 
ปีงบประมาณ 

(4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างโดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือทีจ่ะซื้อหรือจ้าง
ในครั้งน้ันท้ังหมด ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซือ้หรือจ้างในครั้งน้ัน 

(5) กําหนดเวลาที่ตอ้งการใชพั้สดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ 

(6) วิธีที่จะซือ้หรือจ้าง และเหตุผลทีต่อ้งซือ้หรือจ้างโดยวธีิน้ัน 

(7) ข้อเสนออืน่ๆ เช่น การขออนุมตัิแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ที่จําเป็นในการซือ้หรือจ้าง การออกประกาศสอบ
ราคาหรือประกาศประกวดราคา 

การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท และการซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษกรณีเร่งด่วน
ตามข้อ 23 (2) หรือขอ้ 24 (3) ซึ่งไม่อาจทํารายงานตามปกติได ้เจ้าหน้าที่พัสดุหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบในการ
ปฏิบัติราชการน้ันจะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เห็นว่าจําเป็นก็ได ้

(ความในข้อ 27 วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 12 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 3) 
พ.ศ.2539) 

ข้อ 28 ก่อนดําเนินการซื้อที่ดนิและหรือสิ่งก่อสร้าง ให้เจ้าหน้าที่พัสดทุํารายงานเสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการตาม
รายการดังตอ่ไปน้ี 



(1) เหตุผลและความจําเป็นที่ตอ้งซือ้ 

(2) รายละเอียดของที่ดิน และหรอืสิ่งก่อสร้างที่ต้องการซือ้รวมทั้งเน้ือทีแ่ละทอ้งที่ทีต่อ้งการ 

(3) ราคาประเมินของทางราชการในทอ้งทีน้ั่น 

(4) ราคาซื้อขายของทีด่ิน และหรอืสิ่งก่อสรา้งใกล้เคียงบริเวณที่จะซือ้ครั้งหลังสุดประมาณ 3 ราย 

(5) วงเงินที่จะซื้อ โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู้ หรือเงินช่วยเหลือ ที่จะซื้อในครั้งน้ัน
ทั้งหมด ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซือ้ในครั้งน้ัน 

(6) วิธีที่จะซือ้และเหตผุลที่ตอ้งซือ้โดยวิธีน้ัน 

(7) ข้อเสนออืน่ ๆ เช่น การขออนุมตัิแต่งตัง้คณะกรรมการต่าง ๆ ท่ีจําเป็นในการซือ้ การออกประกาศสอบราคา
หรือประกาศประกวดราคา 

การซื้อที่ดินและหรอืสิ่งก่อสร้างให้ติดตอ่กับเจ้าของโดยตรง เว้นแต่การซือ้ทีด่ินและหรือสิ่งก่อสร้างในต่างประเทศ
ที่จําเป็นตอ้งตดิตอ่ผ่านนายหน้า หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมของท้องถ่ิน 

ข้อ 29 เมื่อหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามข้อ 27 หรือขอ้ 28 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ
ดําเนินการตามวิธีการซื้อหรอืการจ้างน้ันตอ่ไปได ้

 
 
การคัดเลอืกผูม้ีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซือ้และการจ้าง 

ข้อ 30 ส่วนราชการใดประสงค์จะคัดเลอืกผูม้ีคุณสมบตัิเบ้ืองต้นในการซือ้และการจ้างให้กระทําได้ในกรณีที่
จําเป็นต้องจํากัดเฉพาะผู้ทีม่คีวามสามารถ โดยกําหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการคัดเลอืก ประกาศให้ผู้ทีส่นใจทราบ
โดยเปิดเผย พร้อมทั้งส่งให้ กวพ. ด้วย 

ในการดําเนินการคัดเลอืก ใหส้่วนราชการเจา้ของเรื่องจัดทาํรายงานเสนอขออนุมตัิหัวหน้าส่วนราชการผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพร้อมด้วยเอกสารคัดเลอืกคุณสมบัติเบ้ืองต้น โดยมีรายละเอียดอย่างน้อยดังตอ่ไปนี้ 

(1) เหตุผลและความจําเป็นที่จะตอ้งทําการคัดเลอืกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น 

(2) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสด ุหรอืงานที่จะต้องซือ้หรอืจ้าง 

(3) คุณสมบัตขิองผู้มสีิทธิเข้ารับการคัดเลอืก ซึ่งเป็นเกณฑ์ความตอ้งการขั้นต่ํา เช่น ประสบการณแ์ละผลงานทีผ่า่น
มา สมรรถภาพในส่วนที่เกี่ยวข้องกับเจ้าหน้าท่ี เคร่ืองมือ และโรงงาน ฐานะการเงิน เป็นต้น 

(4) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลอืก 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 13 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 



ข้อ 31 เมื่อหัวหน้าส่วนราชการสั่งการอนุมตัิในข้อ 30 แลว้ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดทําประกาศเชิญชวนเพ่ือคัดเลอืก
คุณสมบัติเบ้ืองต้น 

ประกาศเชญิชวน อย่างน้อยให้แสดงรายการดังตอ่ไปนี ้

(1) รายละเอียดเฉพาะของทีต่อ้งการซือ้ หรอืงานที่ตอ้งการจ้าง 

(2) ประสบการณ์ และผลงานของผู้เสนอทีม่ีลักษณะและประเภทเดียวกัน 

(3) สมรรถภาพ ในส่วนที่เก่ียวข้องกับเจ้าหน้าที่ เคร่ืองมอื และโรงงาน 

(4) ฐานะการเงิน 

(5) หลักเกณฑ์ท่ัวไปในการพิจารณาคัดเลอืก 

(6) สถานที่ในการขอรับ หรือขอซือ้เอกสารคุณสมบัติเบ้ืองต้น 

ในประกาศครัง้แรก ให้กําหนดสถานที ่วัน เวลารับข้อเสนอ ปิดการรับข้อเสนอ และเปิดซองขอ้เสนอ พร้อมทั้ง
ประกาศโฆษณาและแจ้งลักษณะโดยย่อของพัสดุทีต่อ้งการซื้อหรืองานทีต่อ้งการจ้าง และกําหนดเวลาให้พอเพียง
เพ่ือเปิดโอกาสให้แก่ผู้ที่สนใจจัดเตรียมข้อเสนอ ทั้งน้ี จะตอ้งกระทําก่อนวันรับซองข้อเสนอไม่น้อยกวา่ 30 วัน โดย
ประกาศทางวิทยุกระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพิมพ์ หากเห็นสมควรจะส่งประกาศเชิญชวนไปยังผู้มี
อาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรงหรอืโฆษณาด้วยวิธีอื่นอีกก็ได ้

สําหรับการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการประกวดราคานานาชาต ิให้ประกาศโฆษณาก่อนวันรับซองขอ้เสนอ
ไม่น้อยกว่า 60 วัน และดําเนินการตามหลักเกณฑ์ของแหลง่เงินกู้หรือเงินช่วยเหลอือีกดว้ย 

ข้อ 32 ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลอืกผูม้คุีณสมบัติเบ้ืองต้น ประกอบด้วย ประธาน
กรรมการและกรรมการอื่นอย่างน้อยห้าคน โดยให้แต่งตั้งจากข้าราชการจากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงาน
มหาวิทยาลัย หรือพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นสําคัญ 
และในจํานวนนี้ตอ้งมีผูช้ํานาญการในเร่ืองที่จัดซือ้หรือจดัจ้างน้ันอย่างน้อยหน่ึงคน 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลอืกผูม้ีคุณสมบัติเบ้ืองต้นมีหน้าท่ีพิจารณาคุณสมบัติเบ้ืองต้นตามหลักเกณฑ์และ
ภายในระยะเวลาท่ีหัวหน้าส่วนราชการกําหนด 

ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วนราชการ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือพิจารณาประกาศรายชื่อผู้มคุีณสมบัติเบ้ืองต้นในการซือ้หรือจ้างตอ่ไป 

(ความในวรรคหน่ึง แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ 3 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที ่7) พ.ศ.
2552) 
ข้อ 33 ให้ส่วนราชการพิจารณาทบทวนหลักเกณฑ์ การคัดเลอืกผูม้ีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซือ้หรอืการจ้าง และ
ตรวจสอบบัญชีรายชือ่ผูม้ีคุณสมบตัิเบ้ืองต้นที่ได้ประกาศไปแล้วอย่างน้อยทุกรอบ 3 ปี โดยปกติใหก้ระทําภายใน



เดือนแรกของปีงบประมาณ และเมือ่ไดท้บทวนแล้วใหส้่วนราชการน้ันแจ้งการทบทวนพร้อมทั้งส่งหลักเกณฑ์ที่มี
การเปลี่ยนแปลงใหม่ให ้กวพ. ทราบโดยเร็ว แต่ตอ้งไม่นานเกินกว่า 30 วัน นับแต่วันทีไ่ด้มีการเปลี่ยนแปลง
หลักเกณฑด์ังกล่าว 

ในกรณีทีส่่วนราชการใดมีการขึ้นบัญชผีู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นสําหรับการซื้อหรือการจ้างไว้เป็นการประจํา ให้ส่วน
ราชการนั้นเปิดโอกาสใหผู้้มคุีณสมบัติเบ้ืองต้นที่ไดข้ึ้นบัญชีไว้แล้วและประสงค์ทีจ่ะขอเล่ือนชั้น หรือให้บุคคลท่ี
ประสงค์จะเข้ารับการพิจารณาคัดเลอืกเพื่อข้ึนบัญชีเป็นผูม้ีคุณสมบัติเบ้ืองต้น มีสิทธิย่ืนคําขอเลือ่นชัน้หรือคําขอ
เข้ารับการพิจารณาคัดเลอืกได้ตลอดเวลา โดยใหด้ําเนินการตามหลักเกณฑ์วิธีการคัดเลือกตามทีกํ่าหนดไว้ในข้อ 
31 และข้อ 32 และโดยปกตจิะต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน นับแต่วันที่ได้รบัคําขอและเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ ครบถ้วนแลว้ ถ้าไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาดังกล่าว จะตอ้งชี้แจงเหตผุล
และระยะเวลาท่ีตอ้งใช้ตามความจําเป็นให้ผู้ย่ืนคําขอทราบด้วย 

ในระหว่างการย่ืนคําขอและตรวจพิจารณาคําขอ ผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่ย่ืนคําขอเลือ่นชัน้หรือผูท้ี่ย่ืนคําขอเข้ารับ
การพิจารณาคัดเลอืกเพื่อข้ึนบัญชีเป็นผูม้ีคุณสมบัติเบ้ืองต้น จะใชส้ิทธิจากการที่ตนได้ย่ืนคําขอเลือ่นชั้นหรอืคําขอ
เข้ารับการพิจารณาคัดเลอืกดงักล่าวในการซ้ือหรอืการจ้างที่มีข้ึนกอ่นหรือในระหว่างทีต่นยื่นคําขอเลือ่นชั้นหรอืคํา
ขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลอืกน้ันไม่ได ้

ในกรณีทีส่่วนราชการเห็นสมควรยกเลิกบัญชีรายชือ่ผูม้ีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซือ้หรือการจ้างเพ่ือดําเนินการ
คัดเลอืกผู้มีคุณสมบตัิเบ้ืองต้นตามหลักเกณฑ์ที่ไดม้ีการเปลี่ยนแปลงใหม่ตามวรรคหน่ึง ให้ส่วนราชการแจ้งให้ผู้มี
คุณสมบัติเบ้ืองต้นที่อยู่ในบัญชีรายชือ่ทราบหลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลอืกผู้มีคุณสมบตัิเบ้ืองต้น ท่ีไดม้ีการ
เปลี่ยนแปลงใหม่ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 120 วัน 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 10 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
ข้อ 33 ทวิ ในการซื้อหรือการจ้างแต่ละคร้ัง ให้ส่วนราชการพิจารณาถึงความสามารถในการรับงานของผู้ขายหรือผู้
รับจ้างประกอบการพิจารณาคัดเลอืกของสว่นราชการด้วย 

ในกรณีทีส่่วนราชการใดมีการขึ้นบัญชผีู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นสําหรับการซื้อหรือการจ้างไว้แล้ว ให้ส่วนราชการนั้น
แจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างที่อยู่ในบัญชีผู้มคุีณสมบัติเบ้ืองต้นดังกล่าวแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความ
พร้อมท่ีตนมีอยู่ในวันเสนอราคาตามหลักเกณฑ์ที่ทางราชการกําหนด ทั้งในด้านบุคลากร เคร่ืองมือ โรงงาน และ
ฐานะทางการเงินของตนตอ่สว่นราชการ 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 11 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
 
 

 



กรรมการ 

ข้อ 34 ในการดําเนินการซือ้หรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตาม
ระเบียบน้ี พร้อมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณ ีคือ 

(1) คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 

(2) คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 

(3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

(4) คณะกรรมการจัดซือ้โดยวิธีพิเศษ 

(5) คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ 

(6) คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

(7) คณะกรรมการตรวจการจ้าง 

ให้คณะกรรมการแต่ละคณะรายงานผลการพิจารณาต่อหวัหน้าส่วนราชการภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ถ้ามีเหตทุี่
ทําให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจําเป็น 

ข้อ 35 คณะกรรมการตามขอ้ 34 แต่ละคณะให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ และกรรมการอย่างน้อยสองคน 
ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรอืพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึงลักษณะหน้าท่ี
และความรับผดิชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นสําคัญ ในกรณีจําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะแต่งตั้ง
บุคคลอืน่อีกไมเกินสองคนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได ้

ในกรณีเมือ่ถึงกําหนดเวลาการเปิดซองสอบราคา หรือรบัซองประกวดราคาแล้วประธานกรรมการยังไม่มาปฏิบัติ
หน้าท่ี ให้กรรมการที่มาประชุมเลอืกกรรมการคนหน่ึงทําหน้าที่ประธานกรรมการในเวลาน้ัน โดยให้คณะกรรมการ
ดังกล่าวปฏิบัติหน้าที่เฉพาะข้อ 42 (1) หรือข้อ 49 แล้วแตก่รณี แล้วรายงานประธานกรรมการซึ่งหัวหน้าส่วน
ราชการแต่งตั้งเพ่ือดําเนินการตอ่ไป 

ในการซือ้หรอืจ้างคร้ังเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา เป็นกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคา หรือแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 

คณะกรรมการทุกคณะ เว้นแต่ คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา ควรแต่งตัง้ผู้ชํานาญการหรือ
ผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุหรืองานจ้างน้ัน ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

สําหรับการซือ้หรือจ้างในวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท จะแต่งตั้งข้าราชการหรือลกูจ้างประจําคนหน่ึงซึ่งมิใชผู่้จดัซือ้
หรือจัดจ้างเป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้างนั้น โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรบัพัสด ุหรือ
คณะกรรมการตรวจการจ้างก็ได ้



(ความในวรรคหน่ึง แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ 3 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที ่7) พ.ศ.
2552) 
ข้อ 36 ในการประชมุปรึกษาของคณะกรรมการแตล่ะคณะ ตอ้งมีกรรมการมาพร้อมกันไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงของ
จํานวนกรรมการทั้งหมด ใหป้ระธานกรรมการและกรรมการแตล่ะคนมเีสียงหน่ึงในการลงมต ิ

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียงเพ่ิมขึน้อีกเสียงหน่ึง
เป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต ่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจ้าง ให้ถือมติเอกฉันท์ 

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมตขิองคณะกรรมการ ให้ทําบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 

ข้อ 37 ในการจ้างก่อสร้างแตล่ะครั้ง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่มีความรู้ความชํานาญทางด้าน
ช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจากข้าราชการหรือลูกจ้างประจําในสังกัด หรือข้าราชการหรือลูกจ้างประจําใน
สังกัดอื่นตามทีไ่ด้รับความยินยอมจากหัวหน้าส่วนราชการของผู้น้ันแล้ว ในกรณีท่ีลักษณะของงานก่อสร้างมคีวาม
จําเป็นต้องใช้ความรู้ความชํานาญหลายด้าน จะแต่งตั้งผูค้วบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได ้

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูอ้อกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะตอ้งมีคุณวุฒิไม่ต่าํกว่าระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพ 

ในกรณีจําเป็นจะต้องจ้างที่ปรึกษาเป็นผู้ควบคุมงานแทนข้าราชการหรอืลูกจ้างประจาํตามวรรคหนึง่ ให้ถอืปฏิบัติ
ตามหมวด 2 ส่วนที่ 3 หรือส่วนที่ 4 แล้วแตก่รณี 

(ความในข้อนี้ แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 12 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
ข้อ 38 ในการซื้อหรือจ้างทําพัสดุทีม่ีเทคนิคพิเศษ และจําเป็นต้องใช้ผู้เชี่ยวชาญในการพิจารณาเป็นการเฉพาะ ให้
อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเพ่ือว่าจ้างที่ปรึกษามาให้
ความเห็นประกอบการพิจารณาในการจัดซือ้หรือจดัจ้างในข้ันตอนหน่ึงข้ันตอนใดได้ตามความจําเป็น โดยให้
ดําเนินการจ้างโดยถอืปฏิบัติตามระเบียบน้ีในส่วนที่ 3 

 
 
วิธีตกลงราคา 

ข้อ 39 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ใหเ้จ้าหน้าที่พัสดตุิดตอ่ตกลงราคากับผู้ขายหรอืผู้รับจ้างโดยตรง แล้วให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการตามข้อ 29 

การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเป็นและเร่งด่วนที่เกิดขึน้โดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจ
ดําเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรอืเจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบในการปฏิบัติราชการน้ันดําเนินการไปก่อน 



แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบตอ่หัวหน้าส่วนราชการและเมือ่หัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่า
รายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

 
 
วิธีสอบราคา 

ข้อ 40 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปน้ี 

(1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีตอ้งการซือ้และจํานวนท่ีตอ้งการ หรือแบบรูปรายการละเอียดและปริมาณงานที่
ตอ้งการจ้าง 

ในกรณีที่จําเป็นตอ้งดูสถานที ่หรือชีแ้จงรายละเอียดเพ่ิมเตมิประกอบตามวรรคหน่ึง ให้กําหนดสถานที ่วัน เวลาที่
นัดหมายไว้ด้วย 

(2) คุณสมบัตขิองผู้เข้าเสนอราคาซึ่งจะตอ้งมีอาชีพขายหรอืรับจ้างตาม (1) โดยใหผู้้เสนอราคาแสดงหลักฐาน
ดังกล่าวด้วย 

(3) ในกรณีจําเป็นให้ระบุผู้เข้าเสนอราคา สง่ตัวอย่างแคตตาล๊อก หรือแบบรูปและรายการละเอียดไปพร้อมกับใบ
เสนอราคา 

(4) ถ้าจําเป็นต้องมีการตรวจทดลอง ให้กําหนดจํานวนตัวอย่างให้พอแก่การตรวจทดลองและเหลือไวส้ําหรับการ
ทําสัญญาด้วย ทั้งน้ี ให้มขี้อกําหนดไว้ด้วยว่าทางราชการไม่รับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการ
ทดสอบตัวอย่างน้ัน 

(5) สถานที่ตดิตอ่เก่ียวกับแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มีการขายให้ระบุราคาขายไว้ด้วย 

(6) ข้อกําหนดให้ผู้เข้าเสนอราคาเสนอราคารวมท้ังสิ้นและราคาต่อหน่วยหรือตอ่รายการ (ถ้าทําได้) พร้อมทั้งระบุ
หลักเกณฑโ์ดยชัดเจนว่า จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอ่หน่วยหรือตอ่รายการ ในกรณีที่ไม่ได้กําหนดไว้ใน
เอกสารสอบราคาให้พิจารณาราคารวม 

(7) แบบใบเสนอราคา โดยกําหนดไว้ด้วยว่าในการเสนอราคาให้ลงราคารวมทั้งสิ้นเป็นตัวเลขและตอ้งมีตัวหนังสือ
กํากับ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไมต่รงกัน ใหถื้อตัวหนังสือเป็นสําคัญ 

ในการสอบราคาจ้างก่อสร้าง ให้กําหนดแบบบัญชีรายการก่อสร้างตามความเหมาะสมของลักษณะและประเภท
ของงาน เพ่ือให้ผู้เข้าเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาด้วย 

(8) กําหนดระยะเวลายืนราคาเท่าที่จําเป็นต่อทางราชการและมีเง่ือนไขดว้ยว่าซองเสนอราคาที่ยื่นตอ่ทางราชการ
และลงทะเบียนรับซองแล้ว จะถอนคืนมิได ้



(9) กําหนดสถานที่ส่งมอบพัสด ุและวันส่งมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ) หรือกําหนดวันที่จะเริม่ทํางานและ
วันแล้วเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจ้าง) 

(10) กําหนดสถานที่ วัน เวลา เปิดซองสอบราคา 

(11) ข้อกําหนดใหผู้้เสนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบร้อยก่อนย่ืนต่อทางราชการ จ่าหน้าถึงประธานกรรมการเปิด
ซองสอบราคาการซ้ือการจ้างคร้ังน้ัน และสง่ถึงส่วนราชการก่อนวันเปิดซอง โดยให้ส่งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ 
พร้อมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกับซองราคาด้วย 

สําหรับกรณีทีจ่ะให้มีการยื่นซองทางไปรษณีย์ได้ให้กําหนดวิธีการปฏิบัติไว้ให้ชดัเจนด้วย 

(12) กําหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือว่า ผู้ที่ไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงกับทางราชการ เป็นผู้ทิง้งาน 

(13) ข้อกําหนดว่าผู้เข้าเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลอืกให้ไปทําสัญญา จะต้องวางหลักประกันสญัญาตามชนดิและ
อตัราในข้อ 141 และข้อ 142 

(14) ร่างสัญญา รวมทั้งการแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน เง่ือนไข การจ่ายเงินล่วงหน้า (ถ้าม)ี และอตัราค่าปรับ 

(15) ข้อสงวนสิทธิ์ว่า ส่วนราชการจะไม่พิจารณาผู้เสนอราคาที่เป็นผู้ท้ิงงานของทางราชการ และส่วนราชการทรง
ไว้ซึ่งสิทธิที่จะงดซือ้หรอืจ้าง หรือเลอืกซือ้หรือจ้างโดยไม่จําต้องซือ้หรือจ้างจากผู้เสนอราคาต่ําสุดเสมอไป รวมทั้ง
จะพิจารณายกเลิกการสอบราคา และลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผูท้ิ้งงาน หากมีเหตทุี่เชือ่ได้ว่าการเสนอราคา
กระทําไปโดยไม่สุจรติหรอืมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 

ข้อ 41 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ให้ดําเนินการดงัน้ี 

(1) ก่อนวันเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่า 10 วัน สําหรับการสอบราคาในประเทศหรือไม่น้อยกว่า 45 วัน สําหรับ
การสอบราคานานาชาต ิให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุส่งประกาศเผยแพร่การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพ
ขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง หรือโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากที่สุดเท่าที่จะทําได ้กับใหปิ้ดประกาศ
เผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ทาํการของส่วนราชการน้ัน 

(2) ในการย่ืนซองสอบราคา ผู้เสนอราคาจะตอ้งผนึกซองจา่หน้าถึงประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาการ
ซื้อหรือการจ้างครั้งน้ัน และส่งถึงส่วนราชการผู้ดําเนินการสอบราคาก่อนวันเปิดซองสอบราคา โดยย่ืนโดยตรงต่อ
ส่วนราชการ หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ในกรณีที่ส่วนราชการกําหนดให้กระทําได ้

(3) ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลาที่รับซอง ในกรณีที่ผู้เสนอราคามายื่นซองโดยตรงให้
ออกใบรับให้แก่ผู้ย่ืนซอง สําหรับกรณีท่ีเป็นการยื่นซองทางไปรษณีย์ ให้ถือวันและเวลาที่ส่วนราชการน้ันลงรับจาก
ไปรษณีย์เป็นเวลารับซอง และใหส้่งมอบซองให้แก่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดทัุนท ี



(4) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซองและเมือ่ถึงกําหนดเวลาเปิดซองสอบ
ราคาแล้ว ให้สง่มอบซองเสนอราคาพร้อมทัง้รายงานผลการรับซองตอ่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา เพ่ือ
ดําเนินการตอ่ไป 

ข้อ 42 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคามหีน้าที่ดังน้ี 

(1) เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกราย 
โดยเปิดเผย ตามวัน เวลา และสถานท่ีที่กําหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผู้เสนอราคาทุกราย 
แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชือ่กํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 

(2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาลอ็ก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แล้วคัดเลอืก
ผู้เสนอราคาทีถู่กตอ้งตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 

(3) พิจารณาคัดเลอืกพัสดุหรอืงานจ้างของผูเ้สนอราคาที่ถูกตอ้งตาม (2) ที่มีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์
ตอ่ทางราชการ และเสนอใหซ้ื้อหรือจ้างจากรายที่คัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด 

ในกรณีทีผู่้เสนอราคาต่ําสุดดงักล่าวไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือขอ้ตกลงกับส่วนราชการในเวลาที่กําหนดตามเอกสาร
สอบราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลาํดับ 

ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อมกันด้วยวิธีย่ืนซองเสนอ
ราคา 

ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาดําเนินการตามข้อ 43 

(4) ในกรณีที่มผีู้เสนอราคาถูกตอ้งตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนดไว้ในเอกสารสอบราคาเพียงราย
เดียว ให้คณะกรรมการดําเนินการตาม (3) โดยอนุโลม 

(5) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเหน็พร้อมด้วยเอกสารที่ไดรั้บไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วน
ราชการเพ่ือสั่งการโดยเสนอผา่นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ

ข้อ 43 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซือ้
หรือจ้างยังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 27 (4) หรือข้อ 28 (5) แล้วแต่กรณ ีให้คณะกรรมการดําเนินการ
ตามลําดับ ดังน้ี 

(1) เรียกผู้เสนอราคารายน้ันมาตอ่รองราคาให้ต่ําสดุเท่าที่จะทําได ้หากผู้เสนอราคารายน้ันยอมลดราคาแล้ว ราคา
ที่เสนอใหม่ไมสู่งกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซือ้หรือ
จ้าง หรือตอ่รองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แตส่่วนที่สงูกว่าวงเงินที่จะซือ้หรือจ้างน้ันไม่เกินร้อยละสิบของ
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ีเหมาะสม ก็ให้เสนอซือ้หรอืจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 



(2) ถ้าดําเนินการตาม (1) แลว้ไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายมา
ตอ่รองราคาใหม่พร้อมกัน ด้วยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่มาย่ืนซอง ให้
ถือว่ารายน้ันยืนราคาตามที่เสนอไว้เดมิ หากผู้เสนอราคาต่ําสดุในการตอ่รองราคาคร้ังน้ีเสนอราคาไมสู่งกว่าวงเงินที่
จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่า แตส่่วนท่ีสูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซือ้หรอืจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าว
เป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 

(3) ถ้าดําเนินการตาม (2) แลว้ไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นตอ่หัวหน้าส่วนราชการเพื่อประกอบการใช้ดลุพินิจว่าจะ
สมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเน้ืองาน หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกการสอบราคาเพ่ือดําเนินการสอบ
ราคาใหม่ 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 13 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
 
 
วิธีประกวดราคา 

ข้อ 44 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคา ตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนดหรือตามแบบทีผ่่านการตรวจ
พิจารณาของสาํนักงานอัยการสูงสุดแล้ว 

การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเป็นต้องมข้ีอความหรือรายการแตกต่างไปจากที่ กวพ. กําหนดหรือแบบที่
ผ่านการตรวจพิจารณาของสาํนักงานอัยการสูงสุด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในตัวอย่างหรือแบบดังกล่าว 
และไม่ทําให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได ้เว้นแต่หวัหน้าส่วนราชการเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบ
หรือไมร่ัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารประกวดราคาไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

การเผยแพร่เอกสารประกวดราคาให้จัดทําเป็นประกาศ และมีสาระสําคัญดังน้ี 

(1) รายการพัสดุทีต่อ้งการซือ้ หรืองานทีต่้องการจ้าง 

(2) คุณสมบัตขิองผู้มสีิทธิเข้าประกวดราคา 

(3) กําหนดวัน เวลา รับซอง ปิดการรับซอง และเปิดซองประกวดราคา 

(4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับ หรอืขอซือ้เอกสารการประกวดราคาและราคาของเอกสาร 

(5) แหล่งเงินกู้และประเทศผูม้ีสิทธิเข้าประกวดราคาในกรณีประกวดราคานานาชาติ 

ข้อ 45 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดมุีหน้าที่รับผดิชอบควบคุมดแูลและจัดทํา
หลักฐานการเผยแพร่และการปิดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยให้เจ้าหน้าทีพั่สดุ
ดําเนินการดังน้ี 



(1) ปิดประกาศประกวดราคาโดยเปดิเผย ณ ที่ทําการของส่วนราชการน้ัน การปิดประกาศดังกล่าว ให้กระทําในตู้
ปิดประกาศทีม่ีกุญแจปิดตลอดเวลา โดยผูปิ้ดประกาศและผู้ปลดประกาศออกจากตู้ปิดประกาศจะต้องจัดทํา
หลักฐานการปิดประกาศและการปลดประกาศออก เป็นหนังสือมีพยานบุคคลรับรอง ทั้งน้ี ผู้ปิดประกาศและผู้ปลด
ประกาศออก จะต้องมใิช่บุคคลเดียวกัน และจะตอ้งมิใชบุ่คคลที่เป็นพยานในแตล่ะกรณีด้วย 

(2) ส่งไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง และ/หรอืประกาศในหนังสอืพิมพ์ 

(3) ส่งให้กรมประชาสัมพันธ์ และองค์การสือ่สารมวลชนแห่งประเทศไทย เพ่ือเผยแพร ่

(4) ส่งไปเผยแพร่ที่ศูนย์รวมข่าวประกวดราคาของทางราชการ โดยให้ส่งเอกสารประกวดราคาไปพร้อมกันด้วย 

(5) ส่งให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี โดยให้ส่งเอกสารประกวด
ราคาไปพร้อมกันด้วย 

นอกจากการดาํเนินการตามวรรคหนึ่ง หากเห็นสมควรจะสง่ประกาศไปยังผู้มอีาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ัน
โดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอื่นอีกด้วยก็ได ้

การส่งประกาศประกวดราคาตามวรรคหน่ึง หากจัดส่งทางไปรษณีย์ให้จัดส่งโดยใช้บรกิารไปรษณีย์ด่วนพิเศษ 
(EMS) เว้นแต่ท้องทีใ่ดไม่มีบริการไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) จึงให้จัดสง่ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสาม ให้กระทําก่อนการให้หรอืการขายเอกสารประกวดราคาไม่
น้อยกว่า 7 วันทําการ 

สําหรับการซือ้หรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ ให้ส่วนราชการถือปฏิบัตติามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินกู้
หรือแหล่งให้เงินช่วยเหลอื 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 14 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 46 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคา รวมทั้งเอกสารที่เก่ียวกับคุณลักษณะเฉพาะหรอืรายละเอียด ให้
กระทํา ณ สถานท่ีที่สามารถติดตอ่ไดโ้ดยสะดวกและไม่เป็นเขตหวงห้าม และจะตอ้งจัดเตรียมเอกสารประกวด
ราคาไว้ให้มากพอสําหรับความตอ้งการของผู้มาขอรับหรอืขอซื้อท่ีมีอาชพีขายหรือรับจ้างทํางานนั้น รายละ 1 ชดุ 
โดยไม่มีเง่ือนไขอื่นใดในการให้หรือการขาย 

การให้หรอืการขายเอกสารประกวดราคาตอ้งกระทําไม่น้อยกว่า 7 วันทําการ และจะต้องมีช่วงเวลาสาํหรับการ
คํานวณราคาของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาหลังปิดการให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาจนถึงก่อนวันรับซอง
ประกวดราคาไม่น้อยกว่า 7 วันทําการ หรือไม่น้อยกว่าจํานวนวันท่ีมากกว่าน้ันตามที่ กวพ. กําหนดโดยคํานึงถึง
ขนาด ปริมาณ และลักษณะของพัสดทุี่จะซือ้หรือจ้าง 

ในกรณีทีม่ีการขาย ให้กําหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่ทางราชการตอ้งเสียไปในการจัดทําสําเนาเอกสาร
ประกวดราคานั้น 



ถ้ามีการยกเลกิการประกวดราคาครั้งน้ันและมีการประกวดราคาใหม ่ให้ผู้รับหรอืซือ้เอกสารประกวดราคาในการ
ประกวดราคาครั้งก่อน มีสิทธิใช้เอกสารประกวดราคานั้นหรือได้รับเอกสารประกวดราคาใหม่ โดยไม่ตอ้งเสียค่าซือ้
เอกสารประกวดราคาอีก 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 15 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
ข้อ 47 ในกรณีการซื้อหรือการจ้างใดมีรายละเอียดที่มีความซับซอ้น หรือมีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือ
การจ้างที่จะตอ้งมีการชีแ้จงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ ให้ส่วนราชการกําหนดวัน เวลา และสถานที่ในการชีแ้จง
รายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวดราคา 

ก่อนวันปิดการรับซองประกวดราคา หากส่วนราชการเห็นว่ามีความจําเป็นที่จะตอ้งกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเตมิ
หรือมีการชี้สถานท่ีอันเป็นการแก้ไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีเป็นสาระสําคัญซึ่งมิได้กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา
ตั้งแต่ต้น ให้สว่นราชการจัดทําเป็นเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติมและให้ระบุ วัน เวลา และสถานทีใ่นการชี้แจง
รายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไว้ด้วย และให้ดําเนินการตามข้อ 45 วรรคหน่ึง โดยอนุโลม รวมทั้งให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ที่ได้รับหรือได้ซือ้เอกสารประกวดราคาไปแล้วทุกรายทราบโดยมชิักช้า 

การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบจัดทําบันทึกการ
ชี้แจงรายละเอยีดหรือการชีส้ถานที่เป็นลายลักษณอ์ักษรไว้เป็นหลักฐานทุกครั้ง 

ถ้ามีการดําเนินการตามวรรคสอง ให้ส่วนราชการพิจารณาเลื่อนวัน เวลา รับซอง การปิดการรับซอง และการเปดิ
ซองประกวดราคา ตามความจําเป็นแก่กรณีด้วย 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 15 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
ข้อ 48 นอกจากกรณีที่กําหนดไว้ตามขอ้ 47 เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา ห้ามมิให้ร่นหรือเลือ่น หรอื
เปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปิดซองประกวดราคา 

การรับซองทางไปรษณีย์จะกระทํามิได ้เว้นแต่การประกวดราคานานาชาติซึ่งกําหนดให้มีการย่ืนซองทางไปรษณีย์
ได ้โดยให้ถอืปฏิบัติตามข้อ 41 (2) (3) และ (4) โดยอนุโลม 

ข้อ 49 คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา มีหน้าที่ดังน้ี 

(1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลักฐาน ลงชือ่กํากับซองกับบันทึกไว้ที่หน้าซองว่าเป็นของผู้ใด 

(2) ตรวจสอบหลักประกันซองร่วมกับเจ้าหน้าท่ีการเงินและให้เจ้าหน้าที่การเงินออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซองไว้เป็น
หลักฐาน หากไม่ถูกตอ้งให้หมายเหตุในใบรบัและบันทึกในรายงานด้วย กรณีหลักประกันซองเป็นหนังสือคํ้าประกัน 
ให้ส่งสําเนาหนังสือคํ้าประกันให้ธนาคาร บรรษัท เงินทุนอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษทั
เงินทุนหลักทรพัย์ผู้ออกหนังสือค้ําประกัน ทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับด้วย 



(3) รับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผู้เสนอราคาพร้อมทั้งพัสดตุัวอย่าง แคตตาลอ็ก หรือ
แบบรูปและรายการละเอียด (ถ้ามี) หากไม่ถูกตอ้งให้บันทกึในรายงานไว้ด้วย 

(4) เมื่อพ้นกําหนดเวลารับซองแล้ว ห้ามรับซองประกวดราคา หรือเอกสารหลักฐานตา่ง ๆ ตามเง่ือนไขที่กําหนดใน
เอกสารประกวดราคาอีก เว้นแต่กรณีตามข้อ 16 (9) 

(5) เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกราย 
โดยเปิดเผยตามเวลาและสถานที่ที่กําหนด และให้กรรมการทุกคนลงลายมือชือ่กํากับไว้ในใบเสนอราคา และ
เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 

ในกรณีทีม่ีการยื่นซองข้อเสนอทางเทคนิคและข้อเสนออื่น ๆ แยกจากซองข้อเสนอด้านราคาซึ่งตอ้งพิจารณาทาง
เทคนิคและอื่น ๆ ก่อน ตามเง่ือนไขที่ได้กําหนดไว้ตามข้อ 54 และข้อ 56 คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวด
ราคาไม่ตอ้งปฏิบัติหน้าที่ตามวรรคหน่ึงโดยให้เป็นหน้าท่ีของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาที่จะตอ้ง
ดําเนินการตอ่ไป 

(6) ส่งมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ พร้อมด้วยบันทึกรายงานการดําเนินการตอ่
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดยีวกัน 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 16 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ข้อ 50 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหน้าที่ดังน้ี 

(1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบราคา เอกสารหลักฐานต่างๆ พัสดตุัวอย่าง แคตตาลอ็ก หรือแบบรูป
และรายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกตอ้งตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคา 

ในกรณีทีผู่้เสนอราคารายใดเสนอรายละเอยีดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาในส่วนที่
มิใช่สาระสําคัญ และความแตกต่างน้ันไม่มผีลทําให้เกิดการได้เปรียบเสยีเปรียบต่อผู้เสนอราคารายอื่นหรือเป็นการ
ผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผูเ้ข้าประกวดราคาโดยไมต่ัดผู้เข้าประกวดราคารายน้ันออก 

ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงจากผู้เสนอราคารายใดก็ได้แต่จะให้ผู้เสนอราคารายใด
เปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได ้

(2) พิจารณาคัดเลอืกสิ่งของ หรืองานจ้าง หรือคุณสมบัติของผู้เสนอราคาที่ตรวจสอบแลว้ตาม (1) ซึ่งมคุีณภาพ
และคุณสมบัตเิป็นประโยชน์ตอ่ทางราชการ แล้วเสนอใหซ้ื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายท่ีคัดเลอืกไว้แล้ว ซึ่งเสนอ
ราคาต่ําสุด 

ในกรณีทีผู่้เสนอราคาต่ําสุดดงักล่าวไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือขอ้ตกลงกับส่วนราชการในเวลาที่กําหนดตามเอกสาร
ประกวดราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 



ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่พร้อมกัน ด้วยวิธีย่ืนซอง
เสนอราคา 

ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามข้อ 43 โดยอนุโลม 

(3) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และ ความเห็นพร้อมด้วยเอกสารท่ีได้รับไว้ทั้งหมดต่อหวัหน้าส่วน
ราชการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

ข้อ 51 เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ได้พิจารณาตามข้อ 50(1) แลว้ปรากฏว่า มีผู้เสนอราคา
รายเดียวหรือมีผู้เสนอราคาหลายรายแตถู่กตอ้งตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวด
ราคาเพียงรายเดียว โดยปกตใิห้เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคาครั้งน้ัน แต่ถ้าคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดาํเนินการต่อไปโดยไมต่้องยกเลิกการประกวดราคา ก็ให้
ดําเนินการตามข้อ 50(2) โดยอนุโลม 

ข้อ 52 ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคา หรือมีแต่ไม่ถูกตอ้งตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนด ให้เสนอหัวหน้า
ส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม่ หากหัวหน้าส่วนราชการเห็นว่า 
การประกวดราคาใหม่จะไม่ได้ผลด ีจะสั่งใหด้ําเนินการซือ้หรือจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 23 (8) หรือขอ้ 24 (6) 
แล้วแต่กรณีก็ได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 16 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 
ข้อ 53 หลังจากการประกวดราคาแล้วแต่ยังไม่ได้ทําสญัญาหรือตกลงซือ้หรือจ้างกับผู้เสนอราคารายใด ถ้ามีความ
จําเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นเหตุใหต้อ้งเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียด หรือเง่ือนไขที่
กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซึ่งทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เข้าเสนอราคาด้วยกัน ให้หัวหน้า
ส่วนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน 

ข้อ 54 การซื้อหรือการจ้างทีม่ีลักษณะจําเป็นจะต้องคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดแุละหรอืข้อกําหนดคณุสมบตัิของ
ผู้เข้าเสนอราคา ซึ่งอาจจะมข้ีอเสนอที่ไม่อยูใ่นฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มปัีญหาในการพิจารณาตัดสิน และเพ่ือขจัด
ปัญหาดังกล่าวจําเป็นต้องใหม้ีการปรับปรุงข้อเสนอให้ครบถ้วนและเป็นไปตามความตอ้งการก่อนพิจารณาด้าน
ราคา หรือการซื้อหรือการจ้างแบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ที่คณะรัฐมนตรีไดอ้นุมตัิใหด้าํเนินการได้ ให้
ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการประกวดราคาท่ัวไป เว้นแต่การกําหนดใหผู้้เข้าเสนอราคาย่ืนซองประกวดราคาโดยแยก
เป็น 

(1) ซองขอ้เสนอด้านเทคนิคและขอ้เสนออื่นๆ 

(2) ซองขอ้เสนอด้านราคา 

(3) ซองขอ้เสนอทางการเงินตามข้อ 56 (ถ้ามี) 



ทั้งน้ี ให้กําหนดวิธีการ ข้ันตอน และหลกัเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาด้วย 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 17 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 55 เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ 54 ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหน้าที่เปิดซองข้อเสนอด้าน
เทคนิคของผู้เสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาตามขอ้ 49 (5) และพิจารณาผลการ
ประกวดราคาตามข้อ 54 โดยถือปฏิบัตติามข้อ 50 ในส่วนที่ไม่ขัดกับการดําเนินการดังตอ่ไปนี้ 

(1) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนออื่นของผู้เข้าเสนอราคาทุกราย และคัดเลอืกเฉพาะรายที่เสนอไดต้รง
หรือใกล้เคียงตามมาตรฐานความต้องการของส่วนราชการมากที่สดุ ในกรณีจําเป็นจะเรียกผู้เสนอราคามาชี้แจงใน
รายละเอียดข้อเสนอเป็นการเพ่ิมเติมข้อหน่ึงข้อใดก็ได้ 

(2) เปิดซองราคาเฉพาะรายที่ได้ผ่านการพิจารณาคัดเลอืกตาม (1) แล้ว สําหรับรายที่ไม่ผ่านการพิจารณา ใหส้่งคืน
ซองขอ้เสนอดา้นราคา และซองข้อเสนอทางการเงิน (ถ้ามี) โดยไม่เปิดซอง 

ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และขอ้เสนอทางการเงิน ในกรณีน้ี ให้ส่วนราชการแต่งตั้งผู้เชี่ยวชาญด้าน
เทคนิค และผู้เชี่ยวชาญด้านการเงินที่เก่ียวข้องกับการซือ้หรือการจ้างอย่างน้อยด้านละ 1 คน เข้าร่วมเป็น
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามวรรคหน่ึงด้วย 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 17 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 56 การซื้อหรือการจ้างที่เปิดโอกาสให้ผู้เข้าเสนอราคายื่นข้อเสนอทางการเงินมาด้วยให้กําหนดให้ผูเ้สนอราคา
ย่ืนซองขอ้เสนอทางการเงินแยกมาต่างหาก และให้เปิดซองข้อเสนอทางการเงินพร้อมกับการเปิดซองราคาตามข้อ 
55 (2) เพ่ือทําการประเมินเปรียบเทียบตอ่ไป ทั้งน้ี ให้กําหนดวิธีการ ข้ันตอน และหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็น
เง่ือนไขในเอกสารการประกวดราคาด้วย 

 
 
วิธีพิเศษ 

ข้อ 57 การซื้อโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซือ้โดยวิธีพิเศษข้ึนเพ่ือดําเนินการ
ดังตอ่ไปนี ้

(1) ในกรณีเป็นพัสดุจะขายทอดตลาด ใหด้ําเนินการซือ้โดยวิธีเจรจาตกลงราคา 

(2) ในกรณีเป็นพัสดุทีต่อ้งซื้อเร่งด่วน หากล่าช้าอาจเสียหายแก่ราชการ ให้เชิญผู้มอีาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรงมา
เสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอน้ันยังสงูกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหต้่อรอง
ราคาลงเท่าที่จะทําได ้

(3) ในกรณีเป็นพัสดุทีใ่ชร้าชการลับ ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ (2) 



(4) ในกรณีที่เป็นพัสดุที่ได้ซือ้ไว้แล้ว แต่มีความจําเป็นต้องใช้เพ่ิมในสถานการณ์ท่ีจําเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพ่ือ
ประโยชนข์องส่วนราชการให้เจรจากับผู้ขายรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม ่สิ้นสดุระยะเวลาการส่งมอบ 
เพ่ือขอให้มกีารขายพัสดตุามรายละเอียดและราคาทีต่่ํากว่า หรือราคาเดิม ภายใต้เง่ือนไขที่ดีกว่าหรอืเง่ือนไขเดิม 
โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดมิ (ถ้ามี) เพ่ือให้บังเกิดผลประโยชน์สูงสดุท่ีส่วนราชการจะได้รบั 

(5) ในกรณีเป็นพัสดุที่จําเป็นตอ้งซือ้โดยตรงจากต่างประเทศ ให้เสนอหวัหน้าส่วนราชการเพ่ือตดิต่อสั่งซื้อโดยตรง
จากต่างประเทศ หรือสืบราคาจากต่างประเทศโดยขอความร่วมมอืใหส้ถาน เอกอัครราชทตูหรอืส่วนราชการอื่นใน
ต่างประเทศ ชว่ยสืบราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด ส่วนการซือ้โดยผ่านองค์การระหว่างประเทศใหต้ิดตอ่กับ
สํานักงานขององค์การระหว่างประเทศท่ีมีอยู่ในประเทศโดยตรง เว้นแต่กรณีที่ไม่มสีํานักงานในประเทศ ให้ตดิตอ่
กับสํานักงานในต่างประเทศได ้

(6) ในกรณีเป็นพัสดุทีโ่ดยลกัษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นตอ้งระบุยี่หอ้เป็นการเฉพาะ ให้
เชิญผู้ผลติหรือผู้แทนจําหน่ายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอน้ันยงัสูงกว่าราคาในท้องตลาด
หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ตอ่รองราคาลงเท่าที่จะทําได ้

(7) ในกรณีพัสดุที่เป็นทีด่ินและหรือสิ่งก่อสร้าง ซึ่งจําเป็นตอ้งซือ้เฉพาะแห่ง ให้เชิญเจ้าของที่ดินโดยตรงมาเสนอ
ราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรใหต้อ่รองราคา
ลงเท่าที่จะทําได ้

สําหรับการจัดซื้อท่ีดินและหรือสิ่งก่อสร้างในต่างประเทศในกรณีจําเป็นจะติดตอ่กับนายหน้า หรือดําเนินการใน
ทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณนิียมท้องถ่ิน แทนเจ้าของทีด่นิก็ได ้

(8) ในกรณีเป็นพัสดุที่ไดด้ําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลด ีให้สืบราคาจากผู้มีอาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรง และผู้
เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลกิไป (ถ้ามี) หากเห็นว่าผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรซือ้
เสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหต้่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได ้

ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอ้มด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

ข้อ 58 การจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษข้ึนเพ่ือดาํเนินการ
ดังตอ่ไปนี ้

(1) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 24 (1) (2) (3) และ (4) ให้เชิญผู้มอีาชีพรับจ้างทํางานน้ันโดยตรงมาเสนอราคา 
หากเห็นว่าราคาที่เสนอน้ันยังสูงกว่าราคาในท้องถ่ิน หรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร 
ให้ตอ่รองราคาลงเท่าที่จะทําได ้



(2) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 24 (5) ให้เจรจากับผู้รับจา้งรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิน้สุด
ระยะเวลาการส่งมอบเพ่ือขอให้มีการจ้างตามรายละเอียด และราคาทีต่่ํากว่าหรือราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาต่อ
หน่วยตามสญัญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้บังเกิดผลประโยชน์สูงสุดทีส่่วนราชการจะได้รับ 

(3) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 24 (6) กรณีเป็นพัสดุที่ได้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลด ีให้สืบราคาจากผู้
มีอาชีพรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง และผู้เสนอราคาในการสอบราคาหรอืประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) หาก
เห็นว่าผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรจ้างเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องถิ่น หรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควร ใหต้อ่รองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 

ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอ้มด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 17 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 
 
 
วิธีกรณีพิเศษ 

ข้อ 59 การดําเนินการซื้อหรอืจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการสั่งซื้อหรือสัง่จ้างจากผู้ขายหรือผูร้ับจ้าง
ตามข้อ 26 ได้โดยตรงเว้นแตก่ารซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาไม่เกิน 100,000 บาท ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
จัดซือ้หรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการตามข้อ 29 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 18 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2539) 
การจัดซือ้ยาและเวชภัณฑ ์

ข้อ 60 การซื้อยาของส่วนราชการ ให้จัดซือ้ตามชือ่สามัญ (GENERIC NAME) ในบัญชียาหลักแห่งชาตติามที่
คณะกรรมการแห่งชาติทางดา้นยากําหนด โดยให้ใช้เงินงบประมาณจดัซือ้ยาดังกล่าวไมน้่อยกว่าร้อยละ 60 เว้นแต่
ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ให้ใช้เงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกล่าวไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 

ข้อ 61 การซื้อยา และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา เช่น ผ้ากอ๊ส สําลี หลอดฉดียา เข็มฉดียา เฝือก วัสดุทันตกรรม ฟิลม์
เอกซเรย์ และเภสัชเคมีภัณฑ ์ซึ่งองค์การเภสชักรรมได้ผลติออกจําหน่ายแล้ว ให้จัดซื้อจากองค์การเภสชักรรม 
นอกจากส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมให้จัดซื้อจากโรงงานเภสัชกรรมทหาร สว่นกรมตํารวจจะซื้อจาก
องค์การเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได ้โดยให้ดําเนินการดว้ยวิธีกรณีพิเศษ แต่ทั้งน้ีราคายาที่องค์การ
เภสัชกรรมหรอืโรงงานเภสัชกรรมทหารจําหน่ายต้องไมส่งูกว่าราคากลางของยาชื่อสามัญเดียวกันทีก่ระทรวง
สาธารณสุขกําหนดเกินร้อยละ 3 



ข้อ 62 การซื้อยาตามชือ่สามญัในบัญชียาหลักแห่งชาติและเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยา ซึ่งองค์การเภสัชกรรมมิได้เป็นผู้ผลิต
แตม่ีจําหน่าย ส่วนราชการจะจัดซือ้จากองค์การเภสัชกรรม หรอืผู้ขาย หรือผูผ้ลติรายใดก็ได ้ภายใตห้ลักเกณฑ์ 
ดังน้ี 

(1) การจัดซือ้โดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา ให้ส่วนราชการแจ้งใหอ้งค์การเภสัชกรรมทราบด้วยทกุคร้ัง และ
ถ้าผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏว่าองค์การเภสัชกรรมเสนอราคาเท่ากันหรือต่ํากว่าผู้เสนอราคาราย
อื่น ให้ส่วนราชการซื้อจากองค์การเภสัชกรรม 

(2) การจัดซือ้โดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ ใหซ้ือ้ในราคาท่ีไม่สูงกว่าราคากลาง ท่ีกระทรวงสาธารณสุขกําหนด 

ข้อ 63 ในกรณีที่มีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดให้ความสนับสนุนให้ซือ้ยาและเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยาจาก
หน่วยงานใด ก็ให้ส่วนราชการจัดซื้อยา หรือเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยาจากหน่วยงานดังกล่าวได้ โดยวิธีกรณีพิเศษด้วย 

ข้อ 64 ให้กระทรวงสาธารณสุขมีหน้าทีแ่จ้งเวียนบัญชียาหลักแห่งชาตติามท่ีคณะกรรมการแห่งชาตทิางด้านยา
กําหนด พร้อมทั้งราคากลางของยาดังกล่าว และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบ กับให้องค์การเภสัช
กรรมแจ้งรายการยาตามบัญชียาหลักแห่งชาติและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาทีอ่งค์การเภสัชกรรมผลิตได้หรือมจํีาหน่ายให้
ส่วนราชการ ๆ ทราบด้วย 

อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 

ข้อ 65 การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างคร้ังหน่ึง นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ให้เป็นอํานาจของผูด้ํารงตําแหน่งและ
ภายในวงเงิน ดังตอ่ไปน้ี 

(1) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกนิ 50,000,000 บาท 

(2) ปลัดกระทรวงเกิน 50,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000,000 บาท 

(3) รัฐมนตรีเจา้สังกัดเกิน 100,000,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ข้อ 66 การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษครัง้หน่ึง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน ดังตอ่ไปน้ี 

(1) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกนิ 25,000,000 บาท 

(2) ปลัดกระทรวงเกิน 25,000,0000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 

(3) รัฐมนตรีเจา้สังกัดเกิน 50,000,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ข้อ 67 การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยไม่จํากัดวงเงิน 

การจ่ายเงินล่วงหน้า 



ข้อ 68 การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผูข้ายหรือผูร้ับจ้าง จะกระทํามิได้ เว้นแต่หัวหน้าสว่นราชการ
เห็นว่ามีความจําเป็นจะตอ้งจ่าย และมีการกําหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการทาํสัญญาหรอืข้อตกลง ให้กระทําได้เฉพาะ
กรณีและตามหลักเกณฑด์ังตอ่ไปน้ี 

(1) การซื้อหรือการจ้างจากสว่นราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน 
หน่วยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน หรือรฐัวิสาหกิจ จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ
ห้าสิบของราคาซื้อหรอืราคาจ้าง 

(2) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในต่างประเทศ หรือจากหน่วยงานอื่นในต่างประเทศซึ่งตอ้งดําเนินการผ่าน
องค์การระหว่างประเทศ หรือการซือ้เครือ่งมือวิทยาศาสตร์ หรือพัสดุอื่นที่ กวพ. กําหนดตามข้อ 12 (8) ซึ่ง
จําเป็นต้องซือ้จากผู้ผลติหรือผู้แทนจําหน่ายโดยตรงในต่างประเทศ ให้จ่ายได้ตามทีต่กลงกับสถาบันของรัฐหรือ
องค์การระหว่างประเทศ หรือตามเงื่อนไขที่ผู้ขายกําหนด แล้วแต่กรณ ี

(3) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซือ้ฐานข้อมูลสําเร็จรูป (CD-ROM) ที่มีลักษณะจะตอ้ง
บอกรับเป็นสมาชิกก่อน และมีกําหนดการออกเป็นวาระดงัเช่นวารสาร หรือการบอกรบัเป็นสมาชิก INTERNET 
เพ่ือให้สามารถใช้ประโยชน์เรยีกค้นหาข้อมลูข่าวสารจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ โดยอาศัยระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร ์
ให้จ่ายได้เท่าทีจ่่ายจริง 

(4) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของราคาซือ้หรือราคาจ้าง 
แตท่ั้งน้ี จะตอ้ง กําหนดอัตราค่าพัสดุหรือค่าจ้างที่จะจ่ายล่วงหน้าไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวด
ราคาด้วย 

(5) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของราคาซื้อ หรือราคาจ้าง 

(ความใน (3) แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยข้อ 19 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ข้อ 69 การจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย หรือผู้รับจ้างตามแบบธรรมเนียมการค้าระหว่างประเทศ โดยเปิดเลตเตอร์ออฟ
เครดติ หรือโดยวิธีใช้ดราฟตก์รณีที่วงเงินไม่เกิน 50,000 บาท หรือการจ่ายเงินตามความก้าวหน้าในการจัดหาพัสดุ
ที่สั่งซือ้ ให้กระทําไดโ้ดยไม่ถือว่าเป็นการจ่ายเงินล่วงหน้า 

ข้อ 70 การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าตามขอ้ 68 (1) (2) และ (3) ไม่ตอ้งเรียกหลักประกัน 

ส่วนการจ่ายเงินค่าพัสดุหรอืค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 68 (4) และ (5) ผู้ขาย หรือผู้รับจ้างจะตอ้งนําพันธบัตรรัฐบาล
ไทย หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศมาค้ําประกันเงินที่รบัล่วงหน้าไปน้ัน 

 
 
 



 
การตรวจรับพัสด ุ

ข้อ 71 คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ มีหน้าท่ีดังน้ี 

(1) ตรวจรับพัสด ุณ ที่ทําการของผูใ้ช้พัสดน้ัุน หรอืสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญาหรอืข้อตกลง 

การตรวจรับพัสด ุณ สถานท่ีอื่น ในกรณีที่ไม่มีสญัญาหรอืข้อตกลง จะตอ้งได้รับอนุมตัจิากหัวหน้าส่วนราชการก่อน 

(2) ตรวจรับพัสดใุห้ถูกตอ้งครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ สําหรับกรณีที่มีการทดลอง หรือตรวจสอบในทาง
เทคนิคหรอืทางวิทยาศาสตร ์จะเชญิผู้ชํานาญการหรอืผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุน้ันมาให้คําปรึกษา หรือส่งพัสดุ
น้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ีของผู้ชํานาญการหรือผูท้รงคุณวฒิุน้ัน ๆ ก็ได ้

ในกรณีจําเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยท้ังหมดได ้ใหต้รวจรับตามหลักวิชาการสถิต ิ

(3) โดยปกติใหต้รวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่ง และให้ดําเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(4) เมื่อตรวจถกูตอ้งครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกตอ้งครบถ้วนตั้งแต่
วันท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุน้ันมาส่ง แลว้มอบแก่เจ้าหน้าที่พัสดุพร้อมกับทําใบตรวจรับโดยลงชือ่ไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแกผู่้ขายหรอืผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 1 ฉบับ เพ่ือดําเนินการเบิก
จ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลังและรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 

ในกรณีที่เห็นวา่พัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าส่วน
ราชการผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุเพ่ือทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณ ี

(5) ในกรณีที่ผูข้ายหรือผูร้ับจ้างส่งมอบพัสดถูุกตอ้งแต่ไม่ครบจํานวน หรือส่งมอบครบจํานวนแต่ไม่ถูกตอ้งทั้งหมด 
ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่นใหต้รวจรับไว้เฉพาะจาํนวนที่ถูกตอ้งโดยถอืปฏิบัติตาม (4) และ
โดยปกตใิห้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือแจ้งใหผู้้ขายหรือผูร้ับจ้างทราบภายใน 3 วันทําการ นับแต่วันตรวจ
พบ แตท่ั้งน้ีไมต่ัดสิทธ์ิของส่วนราชการที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกตอ้งน้ัน 

(6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชดุ หรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหน่ึงไปแล้วจะไมส่ามารถ
ใช้การไดโ้ดยสมบูรณ์ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุน้ัน และโดยปกตใิหรี้บรายงานหัวหน้าส่วน
ราชการ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตว่ันท่ีตรวจพบ 

(7) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดบุางคน ไม่ยอมรับพัสดโุดยทาํความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือ
พิจารณาส่ังการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการสั่งการให้รับพัสดน้ัุนไว้ จึงดําเนินการตาม (4) หรือ (5) แล้วแต่กรณ ี

 

 



 
การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสรา้ง 

ข้อ 72 คณะกรรมการตรวจการจ้าง มีหน้าที่ดังน้ี 

(1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูร้ับจ้าง และเหตุการณ์แวดลอ้มที่ผู้ควบคุมงานรายงาน โดยตรวจสอบกับ
แบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสญัญาทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพัก
งานของผู้ควบคุมงานแล้วรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพื่อพิจารณาส่ังการตอ่ไป 

(2) การดําเนินการตาม (1) ในกรณีมีขอ้สงสัยหรือมีกรณทีี่เห็นว่า ตามหลักวิชาการชา่งไม่น่าจะเป็นไปได้ ให้ออก
ตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ท่ีกําหนดไว้ในสญัญาหรือทีต่กลงให้ทํางานจ้างน้ัน ๆ โดยให้มอีํานาจส่ังเปล่ียนแปลงแก้ไข
เพ่ิมเติม หรือตดัทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควรและตามหลักวิชาการชา่งเพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอ้กําหนดในสญัญา 

(3) โดยปกติใหต้รวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตว่ันท่ีประธานกรรมการได้รับทราบการส่ง
มอบงาน และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วทีส่ดุ 

(4) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกตอ้งครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสญัญาแล้ว ให้ถือ
ว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันท่ีผู้รับจ้างส่งงานจ้างน้ัน และให้ทาํใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือ
เฉพาะงวด แลว้แต่กรณ ีโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผูร้ับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่พัสด ุ
1 ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการ
ทราบ 

ในกรณีที่เห็นวา่ผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดใน
สัญญา ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือทราบ หรือสั่งการ แล้วแต่กรณ ี

(5) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทําความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือ
พิจารณาส่ังการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างน้ันไว้ จึงจะดําเนินการตาม (4) 

ข้อ 73 ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังน้ี 

(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ทีกํ่าหนดไว้ในสญัญา หรือทีต่กลงให้ทํางานจ้างน้ัน ๆ ทุกวัน ใหเ้ป็นไปตาม
แบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสญัญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติมหรือตดัทอนงานจ้าง
ได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญา ถ้า
ผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานน้ันเฉพาะส่วนหน่ึงส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้
รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกตอ้งตามคําสั่งและให้รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างทันท ี

(2) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอยีด หรือข้อกําหนดในสัญญามีข้อความขัดกนั หรือเป็นที่คาดหมายได้
ว่าถึงแม้ว่างานน้ันจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญา แต่เมือ่สําเร็จแลว้จะไม่มั่นคง



แข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างทีด่ี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานน้ันไว้ก่อน แลว้รายงานคณะกรรมการ
ตรวจการจ้างโดยเร็ว 

(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือ
การหยุดงานและสาเหตุทีม่ีการหยุดงานอย่างน้อย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบทุก
สัปดาห ์และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบใหแ้ก่เจ้าหน้าท่ีพัสดุเมือ่เสร็จงานแตล่ะงวด โดยถอืว่าเป็นเอกสารสําคัญของทาง
ราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูม้ีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใช้ด้วย 

(4) ในวันกําหนดลงมือทําการของผู้รับจ้างตามสญัญาและในวันถึงกําหนดส่งมอบงานแตล่ะงวด ให้รายงานผลการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสญัญาหรือไม ่ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบภายใน 3 วันทําการ นับ
แต่วันถึงกําหนดน้ันๆ 

(ความใน (3) แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยข้อ 20 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ส่วนที่ 3 

การจ้างที่ปรึกษา 

การส่งเสริมทีป่รึกษาไทย 

ข้อ 74 เพ่ือเป็นการส่งเสริมและพัฒนาที่ปรึกษาไทย ให้มศูีนย์ข้อมูลท่ีปรึกษาอยู่ภายใต้การกํากับควบคุมดแูลของ
กระทรวงการคลัง เพ่ือทําหน้าท่ีดังตอ่ไปนี ้

(1) กําหนดหลกัเกณฑ์ และวิธีการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 

(2) รับจดทะเบียน ตอ่ทะเบียน หรอืเพิกถอนทะเบียนทีป่รึกษาไทย 

(3) รวบรวม จัดทํา รวมทั้งปรับปรุงข้อมูลตา่ง ๆ เกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย 

(4) เผยแพร่หรอืใหข้้อมูลเก่ียวกับท่ีปรึกษาไทยแก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน และ
เอกชนผู้สนใจ 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 18 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 75 การจ้างที่ปรึกษาที่เป็นนิติบุคคล นอกจากการจ้างที่ปรึกษาที่ดําเนินการด้วยเงินช่วยเหลอื หรือเงินกู้จาก
แหล่งที่กําหนดให้ดําเนินการว่าจ้างโดยวิธีอืน่ ให้ส่วนราชการจ้างท่ีปรึกษาไทยเป็นที่ปรึกษาหลัก (Lead Firm) ใน
การดําเนินงาน เว้นแต่ได้รับการยืนยันเป็นหนังสือจากศูนย์ข้อมลูที่ปรึกษาว่าไม่มีท่ีปรึกษาไทยในสาขาบริการหรือ
งานนั้น 



การจ้างที่ปรึกษาที่มิใช่นิติบุคคล ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และวิธีการที่ กวพ. กําหนด เว้นแต่ระเบียบน้ีกําหนดไว้
เป็นอย่างอื่น 

ในกรณีมทีี่ปรึกษาไทย แต่มีเหตุผลและความจําเป็นที่จะไม่จ้างที่ปรึกษาไทย ให้ขออนมุัตติอ่ กวพ. 

สําหรับการจ้างท่ีปรึกษาของส่วนราชการในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรมที่ตอ้งปฏิบัติในต่างประเทศ จะไม่จ้างที่
ปรึกษาไทยก็ได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 18 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 76 ภายใต้บังคับข้อ 75 การจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศของส่วนราชการ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาที่ดําเนินการ
ด้วยเงินช่วยเหลือ หรือเงินกู้จากแหล่งที่กําหนดให้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอืน่ จะตอ้งมีบุคลากรไทยร่วมงานด้วยไม่
น้อยกว่าร้อยละห้าสิบของจํานวนคน - เดอืน (man-months) ของที่ปรกึษาทั้งหมด เว้นแตส่าขาบริการหรืองานที่
ไม่อาจจะจ้างบุคลากรไทยได้ให้ขออนุมัต ิตอ่ กวพ. 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 18 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

วิธีจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ 77 การจ้างที่ปรึกษากระทําได้ 2 วิธี คือ 

(1) วิธีตกลง 

(2) วิธีคัดเลือก 

รายงานขอจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ 78 ก่อนดําเนินการจ้างที่ปรึกษา ให้เจ้าหน้าที่พัสดทุํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ ตามรายการดังตอ่ไปน้ี 

(1) เหตุผลและความจําเป็นที่ตอ้งจ้างที่ปรึกษา 

(2) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference) 

(3) คุณสมบัตขิองท่ีปรึกษาท่ีจะจ้าง 

(4) วงเงินค่าจ้างที่ปรึกษาโดยประมาณ 

(5) กําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 

(6) วิธีจ้างที่ปรึกษา และเหตผุลทีต่อ้งจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีน้ัน 

(7) ข้อเสนออืน่ ๆ (ถ้ามี) 

เมื่อหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดดุําเนินการจ้างตามวิธีจ้างน้ัน
ตอ่ไปได ้

กรรมการ 



ข้อ 79 ในการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้น เพ่ือปฏิบัติการ
ตามระเบียบน้ี แล้วแต่กรณี คือ 

(1) คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง 

(2) คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลอืก 

ข้อ 80 คณะกรรมการตามขอ้ 79 ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอย่างน้อยสี่คน ซึ่งแต่งตั้งจาก
ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรอืพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความ
รับผิดชอบของผู้ท่ีไดรั้บแต่งตัง้เป็นสําคัญ ในกรณีที่จําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของราชการ ให้แต่งตั้งผูแ้ทนจากส่วน
ราชการอื่น หรือบุคคลอื่นซึ่งเป็นผู้ชํานาญการในงานที่จะจ้างที่ปรึกษาอกีไม่เกินสองคนเป็นกรรมการด้วย และใน
กรณีจ้างที่ปรึกษาที่ดําเนินการด้วยเงินกู้ให้มผีู้แทนจากสํานักงานบริหารหน้ีสาธารณะด้วยหน่ึงคน 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 5 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2552) 

ข้อ 81 ในการประชมุของคณะกรรมการตามข้อ 79 ต้องมีกรรมการมาประชมุไม่น้อยกว่ากึ่งหน่ึงของจํานวน
กรรมการทั้งหมด จึงเป็นองคป์ระชมุ 

การประชมุของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง ให้นําความตามข้อ 36 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

วิธีตกลง 

ข้อ 82 การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ไดแ้ก ่การจ้างที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างรายใดรายหน่ึงซึ่งเคยทราบหรือ
เคยเห็นความสามารถและผลงานแล้ว และเป็นผู้ให้บริการท่ีเชือ่ถอืได ้

ข้อ 83 การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ให้กระทําได้ในกรณีใดกรณีหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 

(1) เป็นการจ้างท่ีมีค่างานจ้างไม่เกิน 100,000 บาท 

(2) เป็นการจ้างเพ่ือทํางานต่อเน่ืองจากงานที่ได้ทําอยู่แล้ว 

(3) เป็นการจ้างในกรณีท่ีทราบแน่ชดัว่าผู้เชีย่วชาญในงานท่ีจะให้บริการตามทีต่อ้งการมีจํานวนจํากัด ไม่เหมาะสม
ที่จะดําเนินการด้วยวิธีคัดเลอืก และเป็นการจ้างที่มีค่างานจ้างไม่เกิน 2,000,000 บาท 

(4) เป็นการจ้างส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน 
หน่วยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน หรือหน่วยงานอื่นใดที่มกีฎหมายหรือ
มติคณะรัฐมนตรีใหก้ารสนับสนุน ให้ดําเนินการจ้างได้โดยตรง 

การจ้างที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน หากล่าชา้อาจจะเสียหายแก่ราชการ และมีความจําเป็นที่จะตอ้งดําเนินการจ้าง
โดยวิธีตกลงก็ให้กระทําได ้โดยหัวหน้าส่วนราชการจะตอ้งทํารายงานชี้แจงเหตุผลและความจําเป็นของการจ้างโดย
วิธีตกลงให้ กวพ. ทราบโดยมชิักช้า แตอ่ย่างช้าตอ้งไม่เกิน 15 วัน นับแตวั่นที่ได้มีการจ้าง ในกรณีที่ กวพ. 
พิจารณาแล้วเห็นว่าการจ้างดังกล่าวไม่เป็นกรณีเร่งด่วน ให้ กวพ. มีอํานาจแก้ไขสญัญาการจ้างให้เป็นไปตาม



หลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษาที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ีได ้และในการทําสัญญาจ้างโดยอาศัยเหตุเร่งด่วนน้ี ส่วน
ราชการจะตอ้งกําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสญัญาด้วยว่าสัญญาจ้างดังกล่าวจะมีผลสมบูรณ์ก็ตอ่เมือ่ กวพ. ให้ความ
เห็นชอบ 

ในกรณีการจ้างโดยอาศัยเหตตุาม (2) หรือ (3) กวพ. จะกําหนดใหห้ัวหน้าส่วนราชการทาํรายงานชี้แจงเหตุผลเพื่อ
ทราบก็ได ้สําหรับกรณีที่เป็นการจ้างท่ีมีค่างานจ้างเกินวงเงินข้ันสูงที่ กวพ. กําหนด 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 20 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 84 คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธตีกลง มีหน้าที่ดังตอ่ไปนี ้

(1) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษา 

(2) พิจารณาอัตราค่าจ้างและค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ท่ีเก่ียวเนื่องกบับริการที่จะจ้างและเจรจาตอ่รอง 

(3) พิจารณารายละเอียดที่จะกําหนดในสญัญา 

(4) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเหน็พร้อมด้วยเอกสารที่ไดรั้บไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วน
ราชการเพ่ือสั่งการโดยเสนอผา่นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ

วิธีคัดเลือก 

ข้อ 85 การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก ไดแ้ก่ การจ้างที่ปรึกษาโดยการคัดเลอืกท่ีปรกึษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่
จะทํางานน้ันให้เหลือน้อยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดร้ับการคัดเลอืกให้เหลอืน้อยรายดังกล่าวย่ืนข้อเสนอเข้า
รับงานน้ัน ๆ เพ่ือพิจารณาคัดเลอืกรายทีด่ทีี่สุด ในกรณีท่ีมีเหตอุันสมควรและหัวหน้าสว่นราชการเห็นชอบ ให้เชญิ
ที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมย่ืนขอ้เสนอเข้ารับงาน โดยไมต่อ้งทําการคัดเลอืกให้เหลือน้อยรายกอ่นก็ได ้

ข้อ 86 เพ่ือให้ได้รายชือ่ของที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายท่ีสุด ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบในการจ้างที่
ปรึกษา ดําเนินการดังตอ่ไปน้ี 

(1) ที่ปรึกษาตา่งประเทศ ใหข้อรายชื่อจากสถาบันการเงิน หรือองค์การระหว่างประเทศ หรือลงประกาศใน
หนังสือพิมพ์ แจ้งไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรือสถานฑูตที่เก่ียวข้อง หรือขอความร่วมมอืจากสว่นราชการ
หรือรัฐวิสาหกิจต่าง ๆ ซึ่งเคยดําเนินการจ้างท่ีปรึกษาในงานประเภทเดยีวกัน 

(2) ที่ปรึกษาไทย ใหข้อรายชื่อที่ปรึกษาจากศูนย์ข้อมูลทีป่รึกษา กระทรวงการคลัง 

ส่วนราชการใดที่มีรายชือ่ที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติที่เหมาะสมอยู่แล้ว อาจพิจารณาคัดเลอืกให้เหลอืน้อยรายโดยไม่
ดําเนินการตามวรรคหนึ่งก็ได ้

การคัดเลอืกทีป่รึกษาให้เหลอืน้อยราย ใหค้ณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลอืกทําหน้าที่พิจารณา
คัดเลอืกที่ปรกึษาให้เหลอือยา่งมาก 6 ราย 



เมื่อได้ดําเนินการคัดเลอืกที่ปรึกษาให้เหลอืน้อยรายแล้ว ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการเพื่อพิจารณา และกรณีที่
เป็นการจ้างที่ปรึกษาโดยใช้เงินกู้หรือเงินชว่ยเหลือ ใหด้ําเนินการตามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินน้ันด้วย 

ข้อ 87 ให้ส่วนราชการออกหนังสือเชญิชวนที่ปรึกษาที่ไดคั้ดเลอืกไว้ย่ืนข้อเสนอเพ่ือรับงานตามวิธีหน่ึงวิธีใด 
ดังตอ่ไปนี ้

(1) ย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคและขอ้เสนอด้านราคาพร้อมกันโดยแยกเป็น 2 ซอง 

(2) ย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดียว 

ข้อ 88 คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลอืก มีหน้าทีด่ังตอ่ไปนี้ 

(1) กําหนดหลกัเกณฑ์การพิจารณาคัดเลอืก 

(2) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดลําดับ 

(3) ในกรณีที่ใช้วิธีตามข้อ 87 (1) ให้เปิดซองเสนอด้านราคาของที่ปรึกษาที่มีข้อเสนอดา้นเทคนิคที่ดทีีสุ่ดและเจรจา
ตอ่รองให้ไดร้าคาท่ีเหมาะสม สําหรับกรณีท่ีใช้วิธีตามข้อ 87 (2) ให้เชิญทีป่รึกษาที่มีข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดทีี่สดุมา
ย่ืนข้อเสนอด้านราคาและเจรจาต่อรองให้ไดร้าคาที่เหมาะสม 

หากเจรจาไม่ได้ผล ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณายกเลิกการเจรจากับที่ปรึกษารายนั้น แล้วเปิดซอง
ข้อเสนอด้านราคาของที่ปรึกษาที่มีข้อเสนอด้านเทคนิคท่ีดท่ีีสุดรายถัดไป หรือเชญิที่ปรึกษาที่มีข้อเสนอด้านเทคนิค
ที่ดีทีส่ดุรายถัดไปให้ยื่นข้อเสนอด้านราคา แล้วแต่กรณ ีและเจรจาตอ่รองให้ได้ราคาที่เหมาะสม 

(4) เมื่อเจรจาได้ราคาที่เหมาะสมแล้วให้พิจารณาเง่ือนไขตา่ง ๆ ที่จะกําหนดในสัญญา 

(5) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเหน็พร้อมด้วยเอกสารที่ไดรั้บไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วน
ราชการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

ในกรณีทีใ่ช้วิธีการย่ืนข้อเสนอตามข้อ 87 (1) หลังจากตดัสินให้ทําสัญญากับที่ปรึกษาซึง่ได้รับการคัดเลือกแล้ว ให้
ส่งคืนซองข้อเสนอด้านราคาให้แก่ที่ปรึกษารายอื่นท่ีได้ย่ืนไว้โดยไม่เปิดซอง 

สําหรับการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกท่ีดาํเนินการด้วยเงินช่วยเหลือโดยกรมวิเทศสหการ ให้ปฏิบัตติามวรรคหน่ึง
และวรรคสอง โดยอนุโลม 

ข้อ 89 การจ้างที่ปรึกษาที่เป็นงานที่ไม่ยุ่งยากซับซอ้น และมีที่ปรกึษาซึ่งสามารถทํางานน้ันได้เป็นการทั่วไป ใหอ้ยู่
ในดลุพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคั้ดเลอืกไว้ ใหย่ื้นข้อเสนอเพ่ือรับงาน 
โดยใหด้ําเนินการตามวิธีดังต่อไปนี้ คือ 

(1) ให้ที่ปรึกษาย่ืนข้อเสนอดา้นเทคนิค และข้อเสนอด้านราคาพร้อมกัน โดยแยกเป็น 2 ซอง 

(2) ให้คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลอืก พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษาทุกราย 
และจัดลําดับ 



(3) เปิดซองราคาของผู้ที่ได้รบัการจัดลําดับไว้อันดับหน่ึงถึงอันดับสามตาม (2) พร้อมกัน แล้วเลอืกรายที่เสนอราคา
ต่ําสดุมาเจรจาตอ่รองราคาเป็นลําดับแรก 

(4) หากเจรจาตาม (3) แล้วไม่ได้ผล ให้ยกเลิกแล้วเจรจากับรายที่เสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 

เมื่อเจรจาได้ผลประการใด ให้ดําเนินการตามข้อ 88 (4) และ (5) 

ข้อ 90 การจ้างที่ปรึกษาเป็นรายบุคคลที่ไมต่อ้งย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิค ให้ดําเนินการคดัเลอืกที่ปรึกษาท่ีมี
คุณสมบัติเหมาะสมตามนัยข้อ 86 และพิจารณาจัดลําดับ และเมือ่สามารถจัดลําดับได้แล้ว ให้เชญิรายท่ีเหมาะสม
ที่สุดมาเสนอราคาค่าจ้างเพื่อเจรจาตอ่รองราคาตามลําดับ 

อํานาจในการสั่งจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ 91 การสั่งจ้างที่ปรึกษาครั้งหน่ึง ให้เป็นอํานาจของผูด้าํรงตําแหน่งและภายในวงเงินดังตอ่ไปนี ้

(1) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกนิ 50,000,000 บาท 

(2) ปลัดกระทรวงเกิน 50,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000,000 บาท 

(3) รัฐมนตรีเจา้สังกัดเกิน 100,000,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 6 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ค่าจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ 92 อัตราคา่จ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามความเหมาะสมและประหยดัโดยคํานึงถึงองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น 
ลักษณะของงานที่จะจ้างอัตราค่าจ้างของงานในลักษณะเดยีวกันที่ส่วนราชการหรือรัฐวสิาหกิจเคยจ้าง จํานวนคน 
– เดอืน (man-months) เท่าที่จําเป็น ดชันีค่าครองชีพ เป็นต้น แตท่ั้งน้ี จะตอ้งไม่เกินกว่าอัตราค่าจ้างที่ปรึกษา
ตามที ่กวพ. กําหนด (ถ้ามี) ด้วย 

ในกรณีทีม่ีความจําเป็นตอ้งจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า ให้จ่ายได้ไม่เกินรอ้ยละสิบห้าของค่าจ้างตามสัญญา และที่
ปรึกษาจะตอ้งจัดให้ธนาคารในประเทศเป็นผู้คํ้าประกันเงินค่าจ้างที่ได้รบัล่วงหน้าไปน้ัน และให้ผู้ว่าจา้งคืนหนังสือ
คํ้าประกันดังกล่าวให้แก่ที่ปรึกษาเมื่อทางราชการได้หกัเงินที่ได้จ่ายล่วงหน้าจากเงินค่าจ้างที่จ่ายตามผลงานแต่ละ
งวดครบถ้วนแล้ว ทั้งน้ี ให้กําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญาดว้ย 

สําหรับการจ้างส่วนราชการ ราชการส่วนทอ้งถ่ิน รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ ให้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้
ไม่เกินร้อยละห้าสิบของคา่จ้างตามสัญญา และไมต่อ้งมีหลักประกันเงินล่วงหน้าที่รับไปก็ได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 21 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

หลักประกันผลงาน 

ข้อ 93 การจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาทีแ่บ่งการชําระเงินออกเป็นงวด นอกจากการจ้างที่ปรึกษาซึ่งดําเนินการ
ด้วยเงินช่วยเหลือ ให้ผู้ว่าจ้างหักเงินที่จะจ่ายแตล่ะครั้งในอตัราไม่ต่ํากว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบของเงิน



ค่าจ้าง เพ่ือเป็นการประกันผลงาน หรือจะให้ที่ปรึกษาใช้หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศมีอายุการค้ํา
ประกันตามที่ผูว่้าจ้างจะกําหนดวางค้ําประกันแทนเงินท่ีหกัไว้ก็ได้ ทั้งน้ี ให้กําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสญัญาด้วย 

ข้อ 94 กรณีสญัญาจ้างที่ปรึกษาตามโครงการเงินกู้ท่ีได้รวมเงินค่าภาษีซึ่งท่ีปรึกษาจะตอ้งจ่ายให้แก่รัฐบาลไทยไว้ใน
ราคาจ้าง ให้แยกเงินส่วนที่กันเป็นค่าภาษีไว้ต่างหากจากราคาจ้างรวม 

ส่วนที่ 4 

การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

วิธีจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

ข้อ 95 การจ้างออกแบบและควบคุมงาน กระทําได้ 4 วิธี คือ 

(1) วิธีตกลง 

(2) วิธีคัดเลือก 

(3) วิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด 

(4) วิธีพิเศษ 

รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

ข้อ 96 ก่อนดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานทุกวิธี ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วน
ราชการ ตามรายการดังตอ่ไปน้ี 

(1) ขอบเขตวงงานรวมทั้งรายละเอียดเท่าทีจํ่าเป็น 

(2) วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 

(3) ประมาณการค่าจ้าง 

(4) กําหนดเวลาแล้วเสร็จ 

(5) วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลท่ีตอ้งจ้างโดยวิธีน้ัน 

(6) ข้อเสนออืน่ ๆ (ถ้ามี) 

เมื่อหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดดุําเนินการจ้าง ตามวิธีจ้างน้ัน
ตอ่ไปได ้

การจ้างโดยวิธีตกลง 

ข้อ 97 การจ้างโดยวิธีตกลง ได้แก ่การจ้างออกแบบและควบคุมงานที่ผู้ว่าจ้างเลือกจ้างผู้ให้บริการรายหนึ่งรายใด 
ซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว และเป็นผู้ให้บริการท่ีมีหลักฐานดีตามที่คณะกรรมการดําเนินการจ้าง



โดยวิธีตกลงไดพิ้จารณาเสนอแนะ ทั้งน้ี ให้ใช้กับการก่อสรา้งที่มีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึง ๆ 
ไม่เกิน 2,000,000 บาท 

ข้อ 98 ในการดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแตล่ะคร้ัง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้ง
กรรมการดําเนินการจ้างโดยวธีิตกลงข้ึนคณะหน่ึง ซึ่งประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอื่นอย่างน้อย
สองคน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึง
ลักษณะหน้าทีแ่ละความรับผดิชอบของผู้ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นสําคัญ และอาจมีผู้ชํานาญการในกิจการน้ีอีกไม่เกินสอง
คนร่วมเป็นกรรมการด้วย คณะกรรมการดงักล่าวต้องมีจาํนวนไม่ต่ํากว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนทั้งหมด จึงจะ
ดําเนินการตามท่ีกําหนดไว้ได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 6 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2552) 

ข้อ 99 คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลง มีหน้าทีพิ่จารณาข้อกําหนดของผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ใน
ส่วนน้ี และใหร้ายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดตอ่หัวหน้าส่วนราชการ 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ

การจ้างโดยวิธีคัดเลอืก 

ข้อ 100 การจ้างโดยวิธีคัดเลอืก ได้แก่ การจ้างออกแบบและควบคุมงาน โดยผู้ว่าจ้างประกาศเชิญชวนการว่าจ้าง 
และคณะกรรมการดําเนินการจ้างจะพิจารณาคัดเลอืกผูใ้หบ้ริการที่มีข้อกาํหนดเหมาะสมที่สดุ เพ่ือดําเนินการ
ว่าจ้างต่อไป ทัง้น้ี ให้ใช้กับการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึง ๆ เกิน 
2,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 

ข้อ 101 ในการดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงาน โดยการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าส่วน
ราชการแต่งตั้งกรรมการรับซองเสนองาน และกรรมการดาํเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืก 

คณะกรรมการรับซองเสนองาน ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอื่นอย่างน้อยสองคน ซึ่งแต่งตั้ง
จากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความ
รับผิดชอบของผู้ท่ีไดรั้บแต่งตัง้เป็นสําคัญ 

คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืก ให้ประกอบดว้ย ประธานกรรมการและกรรมการอ่ืนอย่างน้อยสอง
คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึงลักษณะ
หน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแตง่ตั้งเป็นสําคัญ และอาจมผีู้ชาํนาญการในกจิการน้ีอีกไม่เกนิสองคนร่วม
เป็นกรรมการด้วย 

คณะกรรมการดังกล่าวในข้อน้ี ตอ้งมีจํานวนไม่ต่ํากว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนทั้งหมดจึงจะดําเนินการตามท่ีกําหนดไว้ได ้

(ความในวรรคสอง และวรรคสาม แก้ไขเพิ่มเติมโดยขอ้ 7 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที ่
7) พ.ศ.2552) 



ข้อ 102 คณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้าง โดยวิธีคัดเลอืกมีหน้าทีด่ังน้ี 

(1) รับซองเสนองานจากผู้ให้บริการ และบันทึกไว้ที่หน้าซองว่า เป็นผู้ใหบ้ริการรายใด แล้วลงบัญชีไว้เป็นหลักฐาน 

(2) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอ่คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืก และเมื่อพ้นกําหนดเวลารับซอง
เสนองานแล้ว ห้ามรับซองเสนองานจากผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใดอีกเป็นอันขาด 

ข้อ 103 คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืก มีหน้าที่ดังน้ี 

(1) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกมาครบองค์ประชุมแล้ว จึงเปิดซองเสนองานตามที่
คณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวธิีคัดเลือกมอบให ้

(2) พิจารณาข้อกําหนดของผูใ้ห้บริการตามท่ีกําหนดไว้ในส่วนน้ี คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิก
และหรือวิศวกรท่ีประจําและไม่ประจํา หลกัฐานแสดงผลงานที่ได้เคยปฏิบัติมาแล้วของผู้ให้บริการ และลงลายมอื
ชื่อกํากับไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลักฐาน 

(3) เมื่อได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรดําเนินการตอ่ไปประการใด ให้รายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดพุร้อมด้วยหลักฐาน ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจ้างผู้ที่มีข้อกําหนดเหมาะสมที่สดุ เว้นแต่ผู้
ให้บริการดังกล่าวไม่สามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม ให้คณะกรรมการเสนอผู้ให้บริการที่มีข้อกําหนดเหมาะสมราย
ถัดไป 

การจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดข้อกําหนด 

ข้อ 104 การจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดข้อกําหนด ไดแ้ก ่การว่าจ้างออกแบบและควบคุมงานที่ผู้ว่าจ้างประกาศ
เชิญชวนการว่าจ้าง และคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด พิจารณาคัดเลอืกผู้
ให้บริการท่ีเป็นนิติบุคคล โดยคํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรอื
วิศวกรที่ประจําและไม่ประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ได้เคยปฏิบัติมาแล้ว ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ 
เพ่ือดําเนินการจ้างต่อไป ทั้งน้ี ให้ใช้กับการก่อสร้างอาคารที่มีวงเงินงบประมาณค่ากอ่สร้างตามโครงการหน่ึง ๆ 
เกิน 5,000,000 บาท 

ข้อ 105 ในการดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีการจ้างแบบจํากัดข้อกําหนดแตล่ะครั้ง ให้หัวหน้า
ส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการรับซอง และคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด 
องค์ประกอบของคณะกรรมการแต่ละคณะ คุณวุฒิ หรือผูช้ํานาญในคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก
แบบจํากัดข้อกําหนด หน้าที่ของคณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดขอ้กําหนด ให้นํา
ความในข้อ 101 ข้อ 102 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ 106 คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดข้อกําหนด มีหน้าที่ดังน้ี 



(1) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดข้อกําหนดมาครบองค์ประชมุแล้ว จึงเปิดซองเสนอ
งานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให ้

(2) พิจารณาข้อกําหนดต่าง ๆ ดังน้ี 

ก. ข้อกําหนดของผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี 

ข. คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไม่ประจํา 

ค. หลักฐานแสดงผลงานที่ได้เคยปฏิบัติมาแล้ว 

ง. แนวความคิดในการออกแบบ 

(3) พิจารณาคัดเลอืกผูใ้ห้บริการที่มีข้อกําหนดเหมาะสมไว้เป็นจํานวนไม่น้อยกว่า 2 ราย และแจ้งวิธีดําเนินการ
เสนองานตามความประสงคข์องผู้ว่าจ้างแก่ผู้เสนองาน และอาจพิจารณากําหนดให้ผู้ใหบ้ริการดังกล่าวย่ืนเสนอ
แบบร่างของงานก็ได ้อน่ึงการพิจารณาคัดเลอืกข้อเสนองานให้คํานึงถึงแผนปฏิบัติงาน ความเหมาะสมทางด้าน
ประโยชนใ์ชส้อย ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางด้านสถาปัตยกรรม และลงลายมือชือ่กํากบัไว้ในใบ
เสนองานเพื่อเป็นหลักฐาน 

(4) เมื่อได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรดําเนินการตอ่ไปประการใดและสมควรเลือกผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใด ให้
รายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุพร้อมด้วยหลกัฐาน 

การจ้างโดยวิธีพิเศษ 

ข้อ 107 การจ้างโดยวิธีพิเศษมี 2 ลักษณะดงัน้ี 

(1) วิธีเลือกจ้าง ได้แก่ การจ้างออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนและความม่ันคงของชาต ิ
หากจะดําเนินการว่าจ้างตามวิธีอื่นดังกล่าวมาแล้ว จะทําให้เกิดการล่าช้า เกิดความเสียหายแก่ทางราชการและ
ความมั่นคงของประเทศชาต ิให้ปลดักระทรวงมีอํานาจตกลงจ้างผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใดตามที่พิจารณา
เห็นสมควร 

(2) การว่าจ้างโดยการประกวดแบบ ได้แก ่การว่าจ้างออกแบบอาคารทีม่ลีักษณะพิเศษ เป็นท่ีเชิดชูคุณค่าทางด้าน
ศิลปกรรมหรือสถาปัตยกรรมของชาติ เช่น อนุสาวรีย์ รัฐสภา พิพิธภัณฑสถานแห่งชาต ิโรงละคอนแหง่ชาติ หรือ
งานออกแบบอาคารที่มีโครงสร้างขนาดใหญ ่เช่น สนามกีฬาแห่งชาต ิสนามบิน ให้ผู้ว่าจ้างเสนอรายละเอียดเร่ือง
การจ้างออกแบบโดยวิธีประกวดแบบตอ่ กวพ. 

ข้อ 108 ผู้ว่าจ้างมีสิทธ์ิบอกเลิกการคัดเลือกผู้ให้บริการได ้ในกรณีตอ่ไปน้ี 

(1) มีผู้ยื่นเสนองานน้อยกว่า 2 ราย 

(2) ผู้ให้บริการยื่นเสนองานไม่ถูกตอ้งตามวัตถุประสงค์ของผู้ว่าจ้าง 



ข้อ 109 ให้ผู้ว่าจ้างส่งหนังสือแจ้งผลการตดัสินคัดเลอืก และนัดหมายการทําสัญญาไปยังผู้ให้บริการรายท่ีได้รับ
การคัดเลอืกโดยเร็ว 

การประกาศเชิญชวน 

ข้อ 110 การประกาศเชิญชวนการว่าจ้างกระทําได้ 3 วิธี คือ 

(1) ปิดประกาศไว้ในที่เปิดเผย 

(2) ประกาศทางสื่อสารมวลชน เช่น ลงประกาศในหนังสอืพิมพ์ หรือประกาศทางวิทยุกระจายเสียง 

(3) ส่งประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปัตยกรรมและวิศวกรรม หรือสํานักงานท่ีประกอบธุรกิจดังกลา่ว 

การจะประกาศด้วยวิธีใด ให้พิจารณาตามความจําเป็นของกิจการและความเหมาะสมแห่งท้องถ่ินเป็นเร่ือง ๆ ไป 

ข้อ 111 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจดัทําประกาศเชญิชวน โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปน้ี 

(1) ความต้องการด้านประโยชน์ใช้สอยของอาคาร และขอบเขตของท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

(2) กําหนดวัน เวลา สถานที่เปิดซองและปิดรับซองเสนองาน 

(3) เง่ือนไขและระยะเวลาการออกแบบ 

(4) กําหนดใหผู้้เสนองานวางหลักประกันซอง ตามชนิดและจํานวนในข้อ 141 และข้อ 142 และให้มเีง่ือนไขว่า ถ้า
ผู้เข้าประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไมไ่ปทําสัญญากับทางราชการภายในกําหนด ทางราชการจะริบ
หลักประกันซองหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้คํ้าประกัน และสงวนสิทธ์ิทีจ่ะถือว่าผู้ที่ไมไ่ปทําสัญญากับทางราชการ
เป็นผู้ท้ิงงานด้วย 

(5) การวินิจฉัยของคณะกรรมการให้ถือเป็นเด็ดขาด 

การเสนองาน 

ข้อ 112 ผู้ให้บริการท่ีเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลอืก และการจ้างโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดข้อกําหนด นอกจาก
จะต้องส่งข้อเสนองานให้กับผูว่้าจ้างแล้ว ยังตอ้งย่ืนหลักฐานประกอบการเสนองาน ดังน้ี 

(1) ข้อกําหนดของผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี 

(2) คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรอืวิศวกรที่ประจําและไม่ประจํา 

(3) หลักฐานแสดงผลงานท่ีเคยปฏิบัติมาแล้ว 

(4) หลักประกันการเสนองาน 

เมื่อการคดัเลอืกการว่าจ้างเสร็จสิ้นแล้ว ใหส้่งข้อเสนอและหลักฐานต่าง ๆ ดังกล่าวคืนแก่ผู้ให้บริการที่ไม่ได้รับการ
คัดเลอืก 



ข้อ 113 ผู้ให้บริการท่ีเป็นบุคคลธรรมดาจะตอ้งมีสญัชาติไทยและเป็นผูท้ีไ่ด้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรม สําหรับงานว่าจ้างตามท่ีกําหนด โดยกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปตัยกรรมและ
หรือวิศวกรรม แล้วแต่กรณี และไม่เป็นข้าราชการประจําหรือลูกจ้างของส่วนราชการ หรือพนักงานเทศบาล 
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานขององค์การบริหารส่วนท้องถิ่น 

ผู้ให้บริการที่เป็นนิติบุคคล กรรมการผู้จดัการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการของนิติบุคคลน้ัน จะต้องเป็นคนไทย และเป็นนิติ
บุคคลที่มผีู้ถอืหุ้นเป็นคนไทยเกินร้อยละห้าสิบของทุนการจัดตั้งนิติบุคคลน้ัน 

อํานาจในการสั่งจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

ข้อ 114 การส่ังจ้างออกแบบและควบคุมงานครั้งหน่ึง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่ง และภายในวงเงิน 
ดังตอ่ไปนี ้

(1) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกนิ 10,000,000 บาท 

(2) ปลัดกระทรวงเกิน 10,000,000 บาท 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 7 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538) 

ข้อ 115 ผู้ว่าจ้างอาจริบหลักประกัน หรือใช้สิทธิ์เรียกรอ้งเอาจากผู้ค้ําประกันการเสนองานที่ผู้รับจ้างนํามามอบไว้
กับผู้ว่าจ้างได้ ในกรณีดังน้ี 

(1) ผู้รับจ้างหลีกเลี่ยงการทําสัญญาในระยะเวลาท่ีกําหนด 

(2) ผู้ว่าจ้างไม่สามารถส่งใบแจ้งให้มาทําสญัญาได้ เน่ืองจาก 

ก. ผู้รับจ้างเลิกหรือหยดุกิจการ 

ข. ในกรณีที่เป็นบุคคลธรรมดา บุคคลน้ันถูกระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรม 

(3) ผู้รับจ้างผิดสัญญาและผู้วา่จ้างได้บอกเลกิสัญญากับผู้รบัจ้างแล้ว 

การตรวจและรับมอบงาน 

ข้อ 116 ในการจ้างออกแบบและควบคุมงานแตล่ะครั้ง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจและรับ
มอบงาน เพ่ือปฏิบัติการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี 

คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอืน่อย่างน้อยสองคน ซึ่งแต่งตั้ง
จากข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานของรัฐ โดยคํานึงถึงลักษณะหน้าที่และความ
รับผิดชอบของผู้ท่ีไดรั้บแต่งตัง้เป็นสําคัญ และอาจมผีู้ชํานาญการในกิจการนี้อีกไม่เกินสองคนร่วมเป็นกรรมการ
ด้วย 

คณะกรรมการดังกล่าวตอ้งมจีํานวนไม่ต่ํากว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนทั้งหมด จึงจะดําเนินการตามที่กําหนดไว้ได ้



(ความในวรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ 8 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที ่7) พ.ศ.2552) 

ข้อ 117 คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหน้าที่ตรวจและควบคุมงานออกแบบและก่อสร้างอาคารว่าถูกต้อง
ตามเกณฑ์ทีร่ะบุไว้ในสัญญา 

เมื่อตรวจเห็นเป็นการถูกตอ้งครบถ้วนแล้ว ให้ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน โดยลงชือ่ไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 
ฉบับ มอบใหแ้ก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่พัสดุ 1 ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินจากคลัง และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 

การควบคุมงาน 

ข้อ 118 ผู้รับจ้างจะตอ้งจัดผูค้วบคุมงานที่มีความรู้และมีความชํานาญงานการก่อสร้างให้เหมาะสมกับสภาพงาน
การก่อสร้างน้ัน ๆ 

ผู้รับจ้างจะต้องส่งรายชื่อผูค้วบคุมงาน ผู้ตรวจการหรือผูแ้ทน ให้ผู้ว่าจ้างให้ความเห็นชอบ และในกรณีที่ผู้ควบคุม
งานไม่สามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างจะต้องเสนอชือ่ผู้ควบคุมงานปฏิบัติงานแทน ผู้ท่ี
ปฏิบัติงานแทนในกรณดีังกลา่วจะตอ้งได้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้าง 

ค่าออกแบบและควบคมุงาน 

ข้อ 119 การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคุมงาน ให้เป็นไปตามอตัราดงัน้ี 

(1) อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้างไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้จ่ายค่าออกแบบหรอืค่าคุมงาน อย่างใดอย่าง
หน่ึงในอตัรารอ้ยละ 2 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 

(2) อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้างเกิน 10,000,000 บาท สําหรับในส่วนที่เกิน 10,000,000 บาท ให้จ่ายค่า
ออกแบบหรอื ค่าคุมงาน อย่างใดอย่างหน่ึงในอตัราร้อยละ 1.75 ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 

การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหน่ึง ไม่รวมถึงค่าสํารวจและวิเคราะหด์ินฐานราก 

ข้อ 120 ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างหรือหน่วยงานอื่นใด จะนําแบบแปลนรายละเอียดงานจ้างไปดําเนินการก่อสร้าง
นอกเหนือจากที่กําหนดไว้ในสัญญาให้ผู้ว่าจา้งหรือหน่วยงานน้ัน ๆ จ่ายเงินค่าจ้างแก่ผู้รับจ้างตามอัตราที่ กวพ. 
พิจารณากําหนดเป็นราย ๆ ไป 

ข้อ 121 ห้ามผูร้ับจ้างนําแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคุมงานที่ได้ทําสญัญากับผู้ว่าจ้างแล้ว ไปให้
ผู้อื่นดําเนินการก่อสร้างอีก 

ข้อ 122 ระหวา่งดําเนินการตามสัญญาจ้าง ผู้ว่าจ้างอาจขอให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนแปลงแก้ไขเล็ก ๆ น้อย ๆ ในส่วนที่ไม่
กระทบกระเทือนโครงสร้างทีส่ําคัญของอาคาร ระบบไฟฟา้ ระบบปรับอากาศ นํ้าประปา ของงานที่ผู้รับจ้างได้ส่ง
มอบตามงวดงานในสัญญาแล้วโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่มอีก 

ในกรณีทีม่ีความจําเป็นตอ้งแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงสร้างทีส่ําคัญ ให้ผู้ว่าจ้างเสนอขออนุมัติ กวพ. ก่อน 



ส่วนที่ 5 

การแลกเปลี่ยน 

ข้อ 123 การแลกเปลี่ยนพัสดจุะกระทํามิได ้เว้นแต่ในกรณีที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความจําเป็นจะต้อง
แลกเปลี่ยน ให้กระทําได้เฉพาะการแลกเปล่ียนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์และการแลกเปล่ียนวัสดุกับวัสด ุตาม
หลักเกณฑด์ังน้ี 

(1) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน ให้แลกเปลี่ยนได ้เว้นแต่การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์
บางอย่างซึ่งสํานักงบประมาณกําหนด หรือการแลกเปลี่ยนที่ตอ้งจ่ายเงินเพ่ิม ให้ขอทาํความตกลงกบัสํานัก
งบประมาณกอ่น 

(2) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ต่างประเภทหรือตา่งชนิดกัน ให้ขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณกอ่น
ทุกกรณ ี

(3) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกัน ที่ไม่ตอ้งจ่ายเงินเพ่ิม ใหแ้ลกเปลี่ยนได้ กรณี
นอกเหนือจากนี้ ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 

ข้อ 124 ในกรณีตอ้งมีการแลกเปล่ียนพัสด ุให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานตอ่หัวหน้าส่วนราชการเพื่อพิจารณาส่ังการ 
โดยให้รายงานตามรายการ ดงัต่อไปน้ี 

(1) เหตุผลและความจําเป็นที่ตอ้งแลกเปลีย่น 

(2) รายละเอียดของพัสดทุี่จะนําไปแลกเปลีย่น 

(3) ราคาที่ซื้อหรือได้มาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาทีจ่ะแลกเปลี่ยนได้โดยประมาณ 

(4) พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอื่นซึง่มีกฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน 

(5) ข้อเสนออืน่ ๆ (ถ้ามี) 

ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลีย่นพร้อมทั้งเหตุผล โดยเสนอให้นําวิธีการซื้อมาใชโ้ดย
อนุโลม เว้นแตก่ารแลกเปล่ียนพัสดุที่จะนําไปแลกครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาซือ้หรือได้มารวมกันไม่เกิน 100,000 บาท จะ
เสนอให้ใช้วิธีตกลงราคาก็ได ้

ข้อ 125 การแลกเปลี่ยนพัสดกัุบเอกชน ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหน่ึงหรอืหลายคณะ
ตามความจําเป็น โดยถือปฏิบัติตามข้อ 35 หรือข้อ 36 แล้วแต่กรณโีดยอนุโลม 

ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ดังน้ี 

(1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุทีต่อ้งการแลกเปล่ียนตามสภาพปัจจุบันของพัสดุน้ัน 



(2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุทีจ่ะได้รับจากการแลกเปลี่ยนว่าเป็นของใหม่ที่ยังไม่เคยใช้งานมาก่อน เว้นแต่พัสดุ
เก่าที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนน้ันจะเป็นความจําเป็นไม่ทําให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์ หรือเพ่ือประโยชน์
แก่ทางราชการ 

(3) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน โดยพิจารณาจากราคาที่ประเมินตาม (1) และราคาพัสดุที่จะได้รับ
จากการแลกเปลี่ยน ซึ่งถอืตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน หรือราคาในท้องตลาดโดยทั่วไป 

(4) ต่อรองกับผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 

(5) เสนอความเห็นตอ่หัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาส่ังการ 

(6) ตรวจรับพัสดโุดยปฏิบัตติามข้อ 71 โดยอนุโลม 

ข้อ 126 การแลกเปลี่ยนพัสดขุองส่วนราชการ กับส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการส่วนทอ้งถ่ิน หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิห้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน หรือรฐัวิสาหกิจ 
ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าสว่นราชการ และหัวหน้าหน่วยงานน้ัน ๆ ท่ีจะตกลงกัน 

ข้อ 127 ครุภัณฑ์ท่ีได้รับจากการแลกเปลีย่นเม่ือลงทะเบียนครุภัณฑ์ของส่วนราชการนั้นแล้ว ให้แจ้งสํานัก
งบประมาณ และสํานักงานตรวจเงินแผ่นดนิ หรือสํานักงานตรวจเงินแผน่ดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี ทราบภายใน 30 
วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับครุภัณฑ์ 

ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอื่น
ซึ่งมีกฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน ให้ส่งสําเนาหลกัฐานการ
ดําเนินการตามข้อ 125 หรือข้อ 126 ไปด้วย 

ส่วนที่ 6 

การเช่า 

ข้อ 128 การเช่าสังหาริมทรพัย์ และการเช่าอสังหาริมทรพัย์ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวดน้ี ให้หัวหน้าส่วน
ราชการพิจารณาดําเนินการได้ตามความเหมาะสมและจําเป็น โดยสําหรบัการเช่าสังหาริมทรัพย์ให้นําข้อกําหนด
เก่ียวกับการซื้อมาใชโ้ดยอนุโลม 

ในกรณีทีม่ีความจําเป็นตอ้งจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้าในการเช่าอสังหาริมทรัพย์ และสังหาริมทรัพย์ให้กระทําได้
เฉพาะกรณีการเช่าซึ่งมีระยะเวลาไม่เกิน 3 ปี ตามหลักเกณฑ์ดังตอ่ไปนี ้

(1) การเช่าจากหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมาย
บัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนทอ้งถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ จ่ายไดไ้ม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 

(2) การเช่าจากเอกชนจ่ายได้ไม่เกินร้อยละย่ีสิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 

การจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้านอกเหนือจากหลักเกณฑ์ข้างตน้ ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 



การเช่าอสังหาริมทรัพย์ 

ข้อ 129 การเช่าอสังหาริมทรัพย์ ให้กระทาํได้ในกรณีดังตอ่ไปนี้ 

(1) เช่าที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในราชการ 

(2) เช่าสถานทีเ่พ่ือใช้เป็นที่ทาํการในกรณีทีไ่ม่มีสถานทีข่องทางราชการ หรือมแีต่ไม่เพียงพอ และถ้าสถานที่เช่าน้ัน
กว้างขวางพอ จะใช้เป็นที่พักของผูซ้ึ่งมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามระเบียบของทางราชการด้วยก็ได ้

(3) เช่าสถานทีเ่พื่อใช้เป็นที่พักสําหรับผู้มสีทิธิเบิกค่าเช่าที่พักตามระเบียบของทางราชการ ในกรณีทีต่อ้งการ
ประหยัดเงินงบประมาณ 

(4) เช่าสถานทีเ่พ่ือใช้เป็นที่เก็บพัสดุของทางราชการในกรณีท่ีไม่มสีถานที่เก็บเพียงพอ 

การเช่าใหด้ําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 

ข้อ 130 ก่อนดําเนินการเช่า ให้เจ้าหน้าที่พัสดุทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ ตามรายการดังตอ่ไปน้ี 

(1) เหตุผลและความจําเป็นที่จะตอ้งเช่า 

(2) ราคาค่าเช่าที่ผู้ให้เช่าเสนอ 

(3) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ที่จะเชา่ เช่น สภาพของสถานท่ีบริเวณที่ตอ้งการใช้พร้อมทั้งภาพถ่าย (ถ้ามี) 
และราคาค่าเช่าครั้งหลังสุด เป็นต้น 

(4) อัตราค่าเชา่ของอสังหาริมทรัพย์ ซึ่งมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับทีจ่ะเช่า (ถ้ามี) 

ในกรณีหน่วยงานในส่วนกลางต้องการเช่าอสังหาริมทรัพยใ์นส่วนภูมิภาค ให้ขอความเหน็เก่ียวกับความเหมาะสม
ของสถานทีแ่ละอัตราค่าเช่าจากจังหวัดนั้น ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 

ข้อ 131 อสังหาริมทรัพย์ซึ่งมอีตัราค่าเช่ารวมทั้งค่าบริการอื่นเกี่ยวกับการเช่าตามที่จะกําหนดไว้ในสญัญาไม่เกิน
เดือนละ 20,000 บาท ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้พิจารณาอนุมตัิ ถ้าเกินเดือนละ 20,000 บาท ให้ขอทําความ
ตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 

ส่วนที่ 7 

สัญญาและหลกัประกัน 

สัญญา 

ข้อ 132 การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบน้ี เป็นอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการ และให้ทําเป็น
ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด 

การทําสัญญารายใดถ้าจําเป็นตอ้งมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่างสญัญาท่ี กวพ. กําหนด โดยมี
สาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในตัวอย่างสญัญาและไมทํ่าให้ทางราชการเสียเปรียบก็ใหก้ระทําได ้เว้นแต่หัวหน้าส่วน



ราชการเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสญัญาน้ันไปใหส้ํานักงานอัยการสูงสุด
พิจารณาก่อน 

ในกรณีที่ไม่อาจทําสัญญาตามตัวอย่างท่ี กวพ. กําหนดได ้และจําเป็นตอ้งร่างสัญญาข้ึนใหมต่อ้งส่งร่างสัญญาน้ันให้
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นสมควรทําสัญญาตามแบบที่เคยผ่านการ
พิจารณาของสาํนักงานอัยการสูงสุดมาแล้ว ก็ให้กระทําได ้

สําหรับการเช่าซึ่งผู้เช่าจะต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า หรือในกรณีทีห่ัวหน้าส่วนราชการเห็นว่าจะมีปัญหา
ในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ให้ส่งร่างสัญญาให้สํานักงานอัยการสงูสุดหรอือัยการจังหวัด แล้วแต่กรณ ีตรวจ
พิจารณาก่อน 

ในกรณีจําเป็นตอ้งทําสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ใหท้ําเป็นภาษาอังกฤษ แตต่้องมคํีาแปลตัวสัญญาและ
เอกสารแนบทา้ยสัญญาเฉพาะทีส่ําคัญเป็นภาษาไทยไว้ด้วย เว้นแต่เป็นการทําสัญญาตามตัวอย่างที ่กวพ. กําหนด 
ไม่ตอ้งแปลเป็นภาษาไทย 

การทําสัญญาของส่วนราชการในต่างประเทศ จะทําสญัญาเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาของประเทศที่หน่วยงานน้ัน
ตั้งอยู่ โดยผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผูรู้้กฎหมายของส่วนราชการนั้น ๆ ก็ได้ 

ข้อ 133 การจัดหาในกรณีดังตอ่ไปนี้ จะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ตอ่กันโดยไมต่้องทําเป็นสัญญาตามข้อ 132 ก็ได ้
โดยใหอ้ยู่ในดลุพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ 

(1) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลงที่มีวงเงินไม่เกิน 
100,000 บาท 

(2) การจัดหาที่คู่สญัญา สามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายในห้าวันทําการของทางราชการ นับตั้งแต่วันถัดจาก
วันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 

(3) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจดัหาจากส่วนราชการ 

(4) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามข้อ 23 (1) (2) (3) (4) และ (5) 

(5) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ 24 (1) (2) (3) (4) และ (5) 

(6) การเช่า ซึ่งผู้เช่าไมต่อ้งเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า 

ในกรณีการจดัหาซึ่งมีราคาไมเ่กิน 10,000 บาท หรือในกรณีการซือ้หรอืการจ้างซึ่งใช้วิธีดําเนินการตามข้อ 39 
วรรคสอง จะไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ตอ่กันก็ได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 22 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 134 การทาํสัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอตัรา
ตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคาพัสดุท่ียังไมไ่ด้รับมอบ เว้นแต่การจ้างซึ่งตอ้งการผลสําเร็จของงาน



ทั้งหมดพรอ้มกัน ให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจํานวนเงินตายตัวในอตัราร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางาน
จ้างน้ัน แต่จะตอ้งไม่ต่ํากว่าวันละ 100 บาท สําหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภคที่มผีลกระทบตอ่การจราจร ให้
กําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอตัราร้อยละ 0.25 ของราคางานจ้างน้ัน แตอ่าจจะกําหนดข้ันสูงสุดของการปรับก็ได้ 
ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑ์ท่ี กวพ. กําหนด 

ในการทําสญัญาจ้างที่ปรึกษา หากส่วนราชการเห็นว่า ถ้าไม่กําหนดค่าปรับไว้ในสัญญาจะเกิดความเสยีหายแก่ทาง
ราชการ ให้ส่วนราชการผู้จดัทําสัญญากําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอตัราหรือจํานวนเงินตายตัวในอตัราร้อยละ 
0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างน้ันได้ตามความเหมาะสมและจําเป็น 

การกําหนดค่าปรับตามวรรคหน่ึงและวรรคสองในอตัราหรือเป็นจํานวนเงินเท่าใด ใหอ้ยู่ในดลุพินิจของหัวหน้าส่วน
ส่วนราชการ โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดซุึ่งอาจมีผลกระทบตอ่การท่ีคู่สญัญาของทางราชการจะ
หลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบตอ่การจราจร หรือความเสียหายแก่ทางราชการ แล้วแตก่รณี 

ในกรณีการจดัหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชดุ ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้
โดยสมบูรณ ์แม้คู่สัญญาจะสง่มอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา แต่ยงัขาดส่วนประกอบบางส่วน ตอ่มาไดส้่ง
มอบส่วนประกอบที่ยังขาดน้ันเกินกําหนดสญัญา ให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบสิง่ของนั้นเลย ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชดุ 

ในกรณีที่การจดัหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าตดิตั้งหรือทดลองเกินกว่ากําหนดตามสญัญา
เป็นจํานวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอตัราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 

เมื่อครบกําหนดส่งมอบพัสดตุามสญัญาหรอืข้อตกลง ให้ส่วนราชการรบีแจ้งการเรียกค่าปรับตามสญัญาหรอื
ข้อตกลงจากคูส่ัญญา และเม่ือคู่สญัญาได้ส่งมอบพัสด ุให้สว่นราชการบอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับในขณะที่รับ
มอบพัสดุน้ันดว้ย 

(ความในข้อนี้ แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 22 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 135 ให้หัวหน้าส่วนราชการส่งสําเนาสัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนังสือ ซึ่งมีมลูค่าตัง้แต่หน่ึงล้านบาทข้ึนไป ให้
สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดนิภูมิภาค แล้วแต่กรณ ีและกรมสรรพากร ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันทําสญัญาหรอืข้อตกลง 

ข้อ 136 สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได ้เว้นแต่การแก้ไขน้ันจะเป็น
ความจําเป็นโดยไม่ทําให้ทางราชการตอ้งเสียประโยชน์ หรือเป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ ใหอ้ยู่ใน
อํานาจของหัวหน้าส่วนราชการท่ีจะพิจารณาอนุมตัิใหแ้ก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ แตถ่้ามีการเพ่ิมวงเงิน จะตอ้งปฏิบัติ
ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือขอทําความตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้ หรือเงินชว่ยเหลือ แล้วแต่กรณดี้วย 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหน่ึง หากมีความจําเป็นต้องเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลด
ระยะเวลาส่งมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 



สําหรับการจัดหาที่เก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง จะตอ้งไดรั้บการรับรองจากวิศวกร 
สถาปนิกและวิศวกรผู้ชํานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรอืสามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ แบบและ
รายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างน้ัน แล้วแต่กรณดี้วย 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 22 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ข้อ 137 ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาใชส้ิทธิบอกเลกิสญัญาหรอืข้อตกลง ในกรณีทีม่ีเหตอุันเชือ่ไดว้่า ผู้รับจ้าง
ไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 

การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ใหห้ัวหน้าส่วนราชการพิจารณาได้เฉพาะกรณีที่เป็น
ประโยชนแ์ก่ทางราชการโดยตรง หรือเพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของทางราชการในการท่ีจะปฏิบัตติามสัญญาหรือ
ข้อตกลงนั้นต่อไป 

ข้อ 138 ในกรณีที่คู่สญัญาไมส่ามารถปฏิบัตติามสญัญาหรอืข้อตกลงได ้และจะตอ้งมีการปรับตามสญัญาหรือ
ข้อตกลงนั้น หากจํานวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ใหส้่วนราชการพิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเง่ือนไข
ใด ๆ ทั้งสิ้น ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จําเป็น 

ข้อ 139 การงดหรือลดค่าปรบัให้แก่คูส่ัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือข้อตกลง ใหอ้ยู่ในอํานาจ
ของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาได้ตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกดิข้ึนจริงเฉพาะกรณดีังตอ่ไปน้ี 

(1) เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่องของส่วนราชการ 

(2) เหตุสุดวิสยั 

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อนัหน่ึงอันใดท่ีคู่สัญญาไม่ตอ้งรบัผิดตามกฎหมาย 

ให้ส่วนราชการระบุไว้ในสญัญากําหนดให้คู่สัญญาตอ้งแจง้เหตุดังกล่าวให้ส่วนราชการทราบภายใน 15 วัน นับแต่
เหตุน้ันไดส้ิ้นสดุลง หากมิไดแ้จ้งภายในเวลาที่กําหนด คู่สญัญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อขอลดหรืองดค่าปรับ หรือขอ
ขยายเวลาในภายหลังมิได ้เว้นแต่กรณีตาม (1) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือส่วนราชการทราบดอียู่แล้วตั้งแต่ต้น 

(ความในวรรคหน่ึง แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ 23 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.
2539) 

ข้อ 140 ในกรณีที่ไม่มีระเบียบกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ และเป็นความจําเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการท่ีจะใช้
สิทธิตามเง่ือนไขของสญัญาหรือข้อตกลง หรือขอ้กฎหมาย ใหอ้ยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการทีจ่ะใช้สทิธิ
ดังกล่าว สั่งการไดต้ามความจําเป็น 

 

 



หลักประกัน 

ข้อ 141 หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ใหใ้ช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใด ดังตอ่ไปน้ี 

(1) เงินสด 

(2) เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เชค็น้ันชําระตอ่เจ้าหน้าที่ หรอืก่อนวันน้ันไม่เกิน 3 วันทําการ 

(3) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด 

(4) หนังสือคํ้าประกันของบรรษัทเงินทุนอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรอืบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่
ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษทัเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดย
อนุโลมให้ใชต้ามตัวอย่างหนังสือคํ้าประกันของธนาคารที่ กวพ. กําหนด 

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

สําหรับการประกวดราคานานาชาต ิให้ใช้หนังสือคํ้าประกนัของธนาคารในต่างประเทศท่ีมีหลักฐานด ีและหัวหน้า
ส่วนราชการเชือ่ถือเป็นหลักประกันซองไดอ้กีประเภทหน่ึง 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 24 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539) 

ข้อ 142 หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในข้อ 141 ให้กําหนดมูลค่าเป็นจํานวนเต็มในอตัราร้อยละห้าของ
วงเงินหรือราคาพัสดุท่ีจดัหาคร้ังน้ัน แล้วแต่กรณ ีเว้นแตก่ารจัดหาพัสดทุี่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความสําคัญ
เป็นพิเศษ จะกําหนดอัตราสงูกว่าร้อยละหา้แต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได ้

ในการทําสญัญาจัดหาพัสดท่ีุมีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน 1 ปี และพัสดุน้ันไมต่อ้งมีการประกันเพ่ือความ
ชํารุดบกพรอ่ง เช่น พัสดใุชส้ิน้เปลือง ให้กําหนดหลกัประกันในอตัรารอ้ยละห้าของราคาพัสดุท่ีส่งมอบในแต่ละปี
ของสญัญา โดยให้ถือว่าหลักประกันน้ีเป็นการคํ้าประกันตลอดอายุสญัญาและหากในปตีอ่ไปราคาพัสดุที่ส่งมอบ
แตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อน ให้ปรับปรุงหลักประกันตามอัตราส่วนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นก่อนครบรอบปี ใน
กรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุงในทางที่เพ่ิมขึ้นและคู่สัญญาไม่นําหลักประกันมาเพ่ิมให้ครบจํานวนภายใน 15 วัน
ก่อนการส่งมอบพัสดุงวดสดุท้ายของปีน้ัน ให้ทางราชการหักจากเงินค่าพัสดุงวดสดุท้ายของปีน้ันที่ทางราชการ
จะต้องจ่ายให้เป็นหลักประกันในส่วนที่เพ่ิมข้ึน 

การกําหนดหลักประกันตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง จะตอ้งระบุไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสาร
ประกวดราคา และหรือในสัญญาด้วย 

ในกรณีทีผู่้เสนอราคาหรือคู่สญัญาวางหลักประกันทีม่ีมูลค่าสูงกว่าที่กําหนดไว้ในระเบียบ เอกสารสอบราคาหรือ
เอกสารประกวดราคา หรือสญัญา ใหอ้นุโลมรับได ้

ข้อ 143 ในกรณีที่ส่วนราชการ หรอืรัฐวิสาหกิจเป็นผู้เสนอราคาหรือเป็นคู่สัญญา ไม่ตอ้งวางหลักประกัน 



ข้อ 144 ให้ส่วนราชการคืนหลักประกันให้แก่ผู้เสนอราคาคู่สัญญาหรอืผูคํ้้าประกัน ตามหลักเกณฑ์ดงัน้ี 

(1) หลักประกันซองให้คืนใหแ้ก่ผู้เสนอราคาหรือผู้คํ้าประกันภายใน 15 วัน นับแต่วันทีไ่ด้พิจารณาในเบ้ืองต้น
เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลอืกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ําสุดไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ตอ่เมือ่ไดท้ําสัญญา
หรือข้อตกลง หรือผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

(2) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผูคํ้้าประกนัโดยเร็ว และอย่างช้าตอ้งไมเ่กิน 15 วัน นับแต่วันที่
คู่สัญญาพ้นจากข้อผกูพันตามสัญญาแล้ว 

การจัดหาที่ไมต่อ้งมีการประกันเพ่ือความชาํรุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญาหรือผู้คํ้าประกันตาม
อตัราส่วนของพัสด ุซึ่งทางราชการได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทั้งน้ีจะต้องระบุไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือ
เอกสารประกวดราคา และในสัญญาด้วย 

การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร บรรษัทเงินทุนอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัท
เงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลกัทรัพย์ ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือคู่สญัญาไม่มารับภายในกําหนดเวลาข้างต้น ให้รีบ
ส่งต้นฉบับหนังสือคํ้าประกันให้แก่ผู้เสนอราคา หรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว พรอ้มกับแจ้งให้
ธนาคาร บรรษัทเงินทุนอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษทัเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ผู้คํ้าประกันทราบ
ด้วย 

(ความในวรรคสาม แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ 25 แห่งระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที ่3) พ.ศ.
2539) 

 
 

ส่วนที่ 8 

การลงโทษผู้ท้ิงงาน 

ข้อ 145 ให้ผู้รักษาการตามระเบียบจัดทําบัญชีรายชือ่ผู้ทิ้งงาน ตามท่ีได้กําหนดไว้ในหมวดน้ี 

ห้ามส่วนราชการก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานท่ีผู้รักษาการตามระเบียบได้ระบุชือ่ไว้ในบัญชีรายชือ่ผูท้ิ้งงานและไดแ้จ้ง
เวียนชื่อแล้ว เว้นแต่ผู้รักษาการตามระเบียบจะสั่งเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน 

การห้ามส่วนราชการก่อนิติสมัพันธ์กับผู้ทิ้งงานตามวรรคสอง ให้ใช้บังคับกับบุคคลตามข้อ 145 ฉ วรรคสอง และ
วรรคสามด้วย 

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดท่ีอยู่ในระหว่างการพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อกําหนดในส่วนน้ี ให้บุคคล
ดังกล่าวมีสิทธิเสนอราคาหรอืเสนองานให้แก่ส่วนราชการได ้แตถ่้าผลการพิจารณาต่อมา ผู้รักษาการตามระเบียบ
ได้สั่งให้บุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลน้ันเป็นผู้ทิ้งงาน ใหป้ลัดกระทรวงตัดรายชือ่บุคคลดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มี



สิทธิได้รับการคัดเลอืกหรอืยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน หรือยกเลกิการลงนามใน
สัญญาซือ้หรอืจ้างที่ได้กระทําก่อนการส่ังการของผู้รักษาการตามระเบียบ เว้นแตใ่นกรณีที่ปลดักระทรวงพิจารณา
เห็นว่าจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง ปลัดกระทรวงจะไมต่ัดรายชื่อบุคคลดงักล่าวออกจากรายชื่อผู้มี
สิทธิได้รับการคัดเลอืก หรือจะไม่ยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน หรือจะไม่ยกเลิกการ
ลงนามในสญัญาซือ้หรอืจ้างที่ได้กระทําก่อนการส่ังการของผู้รักษาการตามระเบียบก็ได ้

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 23 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 145 ทวิ เมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหน่ึง ดังตอ่ไปน้ี 

(1) ผู้ที่ได้รับการคัดเลอืกแลว้ไม่ยอมไปทําสัญญา หรือขอ้ตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกําหนด 

(2) เมื่อคู่สญัญาของทางราชการ หรือผู้รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้ ไม่ปฏิบัติตามสญัญาหรือ
ข้อตกลงนั้น 

(3) พัสดุที่ซือ้หรือจ้างทํา เกิดข้อบกพร่องขึ้นภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง และไม่ได้รับการ
แก้ไขใหถู้กตอ้งจากผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง หรือคู่สญัญา หรือพัสดุทีซ่ือ้หรอืจ้างไม่ได้มาตรฐาน หรอืวัสดุทีใ่ช้ไม่ได้
มาตรฐาน หรือไม่ครบถ้วนตามที่กําหนดไวใ้นสัญญาหรอืข้อตกลง ทําให้งานบกพร่องเสียหายอย่างร้ายแรง หรือ 

(4) สําหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค หากปรากฏว่าพัสดุหรือวัสดุทีซ่ื้อหรือจ้างหรือใช้โดยผู้รับจ้างช่วงที่ทาง
ราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได ้มีข้อบกพร่อง หรือไม่ไดม้าตรฐานหรือไม่ครบถ้วนตาม (3) 

ให้หัวหน้าส่วนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวงโดยเร็ว เพ่ือพิจารณาให้บุคคลที่ได้รับการคดัเลอืก ผู้จําหน่าย 
ผู้รับจ้าง คู่สญัญา หรือผู้รับจ้างช่วงท่ีทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้ เป็นผูท้ิ้งงาน แล้วแต่กรณ ีพร้อมท้ังเสนอ
ความเห็นของตนเพ่ือประกอบการพิจารณาของปลดักระทรวงด้วย 

เมื่อปลดักระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า การกระทําตาม (1) (2) (3) หรือ (4) เป็นการกระทําโดยไม่มีเหตุผลอัน
สมควร และบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงส่งชือ่บุคคลดังกล่าวไปยังผู้รักษาการตามระเบียบ
เพ่ือพิจารณาสัง่ให้เป็นผู้ทิ้งงานโดยเร็ว 

ในกรณีที่เป็นโครงการขนาดใหญ่ตามหลักเกณฑ์และวงเงินที่ กวพ. กําหนด หากปลัดกระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า 
บุคคลดังกล่าวข้างต้นยังไม่สมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงรายงานไปยัง กวพ. เพ่ือทราบด้วย 

เมื่อผูร้ักษาการตามระเบียบได้พิจารณาหลังจากท่ีได้ฟังความเห็นของ กวพ. ตามข้อ 12 (6) แล้ว และเห็นว่าบุคคล
ดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ก็ให้ผู้รักษาการตามระเบียบสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานโดยระบุชือ่ผูท้ิ้งงานไว้ใน
บัญชีรายชือ่ผูท้ิ้งงาน พร้อมท้ังแจ้งเวียนชื่อผูท้ิ้งงานให้สว่นราชการอื่นทราบ รวมทั้งแจ้งให้ผูท้ิ้งงานรายน้ันทราบ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนด้วย 



ในกรณีผู้รกัษาการตามระเบียบเห็นว่าบุคคลดังกล่าวไม่สมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้แจ้งผลการพิจารณาไปให้
ปลัดกระทรวงทราบ 

ข้อ 145 ตร ีในกรณีการจ้างที่ปรึกษาหรือการจ้างออกแบบและควบคุมงาน หากตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าผลจาก
การปฏิบัติตามสัญญาดังกล่าวมีข้อบกพรอ่ง ผิดพลาด หรือก่อให้เกดิความเสียหายแก่ทางราชการอย่างร้ายแรง ให้
หัวหน้าส่วนราชการเสนอปลดักระทรวงเพ่ือพิจารณาให้คู่สัญญาน้ันเป็นผู้ทิ้งงาน 

การพิจารณาส่ังให้คู่สัญญาเป็นผู้ท้ิงงานตามวรรคหนึ่ง ให้นําความในข้อ 145 ทวิ วรรคสาม วรรคสี่ วรรคห้า และ
วรรคหก มาใชบั้งคับโดยอนุโลม 

ข้อ 145 จัตวา ในการจัดหาพัสดตุามระเบียบน้ี หากมีเหตอุันควรสงสัยปรากฏในภายหลังว่า ผู้เสนอราคาหรือผู้
เสนองานรายหน่ึงหรือหลายรายไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ได้รับการคัดเลอืกหรือไมก็่ตาม กระทํา
การอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอยา่งเป็นธรรมหรือกระทําการโดยไม่สจุริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็น
เท็จ หรือใชช้ื่อบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน ให้ส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องดําเนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงานหรือไม ่โดยมีหนังสือแจ้งเหตุที่ทางราชการสงสัยไปยังผู้เสนอราคา
หรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยทราบ พร้อมทั้งให้ชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจรงิภายในเวลาที่ทางราชการกําหนด แต่ตอ้ง
ไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสอืแจ้งจากส่วนราชการ 

เมื่อส่วนราชการได้รับคําชีแ้จงจากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสยัตามวรรคหน่ึงแล้ว ให้หัวหน้าส่วนราชการ
ทํารายงานไปยังปลัดกระทรวง พร้อมทั้งเสนอความเห็นของตน เพ่ือประกอบการพิจารณาของปลดักระทรวงว่า
บุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิง้งานหรือไม่ 

หากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัย ไม่ชีแ้จงภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ถือว่ามีเหตอุันควรเชือ่ได้
ว่ามีการกระทาํอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการกระทําโดยไม่สจุริตใหห้ัวหน้าส่วน
ราชการเสนอปลัดกระทรวง พร้อมทั้งเสนอความเห็นเพ่ือพิจารณาให้ผูน้ั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 

การพิจารณาให้ผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานเป็นผู้ทิ้งงานตามวรรคสอง และวรรคสาม ให้นําความในข้อ 145 ทวิ 
วรรคสาม วรรคสี่ วรรคห้า และวรรคหก มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ 145 เบญจ ในกรณีท่ีผู้เสนอราคาหรอืผูเ้สนองานท่ีร่วมกระทําการอนัเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรมหรือกระทําการโดยไม่สุจริตรายใด ซึ่งมิใช่เป็นผู้ริเร่ิมให้มีการกระทําดังกล่าว ได้ใหค้วามร่วมมือเป็น
ประโยชนต์อ่การพิจารณาของทางราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือปลดักระทรวง หรือผู้รักษาการตามระเบียบ
พิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรอืผู้เสนองานรายน้ันได้รับการยกเว้นท่ีจะไม่เป็นผู้ทิ้งงานได้ โดยแสดงเหตุผลหรือระบุ
เหตุผลไว้ในการเสนอความเหน็หรือในการสัง่การ แล้วแต่กรณี 



ข้อ 145 ฉ ในกรณีที่นิติบุคคลใดถูกสั่งให้เป็นผู้ท้ิงงานตามข้อ 145 ทวิ ข้อ 145 ตรี หรอืข้อ 145 จัตวา ถ้าการ
กระทําดังกล่าวเกิดจากหุ้นสว่นผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผูม้ีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการ
ของนิติบุคคลน้ัน ให้ผูร้ักษาการตามระเบียบน้ีสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานด้วย 

ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ 145 ทวิ ข้อ 145 ตรี หรือขอ้ 145 จัตวา ให้คําสั่งดังกล่าวมี
ผลไปถึงนิติบุคคลอื่นทีด่ําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน ซึ่งมีหุน้ส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผูม้ี
อํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเป็นบุคคลเดียวกันกับหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริหาร หรือผู้มอีํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนติิบุคคลที่ถูกพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานด้วย 

ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ 145 ทวิ ข้อ 145 ตร ีหรือข้อ 145 จัตวา ให้คําสั่ง
ดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นท่ีเข้าเสนอราคาหรือเสนองาน ซึ่งมีบุคคลดังกล่าวเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มอีาํนาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 

ข้อ 145 สัตต เพ่ือประโยชน์ในการดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี เมือ่ปรากฏข้อเทจ็จริงอันควรสงสัยว่า มีการ
กระทําตามขอ้ 145 ทวิ ข้อ 145 ตรี หรอืข้อ 145 จัตวา และปลัดกระทรวงยังไม่ได้รายงานไปยังผู้รักษาการตาม
ระเบียบ ผู้รักษาการตามระเบียบอาจเรียกให้ผู้ได้รับการคัดเลอืก ผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรือผู้
เสนองานที่มีข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือ
กระทําการโดยไม่สุจริต มาชี้แจงข้อเท็จจริงตอ่ผู้รักษาการตามระเบียบ ทั้งน้ี โดยมีหนังสอืแจ้งเหตุทีผู่้รักษาการ
ตามระเบียบสงสัยไปยังบุคคลดังกล่าว พร้อมทั้งแจ้งให้บุคคลน้ันชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลาที่ผู้
รักษาการตามระเบียบกําหนด แตต่อ้งไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่วันที่ไดร้ับหนังสือแจ้งจากผู้รักษาการตามระเบียบ 

เมื่อผูร้ักษาการตามระเบียบได้รับคําชีแ้จงจากผู้ได้รับการคัดเลอืกผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรอืผู้
เสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหน่ึงแล้ว ใหผู้้รักษาการตามระเบียบพิจารณาคําชี้แจงดงักล่าว หากคําชี้แจงไมม่ี
เหตุผลรับฟังได ้ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน พร้อมทั้งแจ้งผลการพิจารณาไป
ให้ปลดักระทรวงทราบด้วย 

หากผู้ได้รับการคัดเลอืก ผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรือผูเ้สนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหน่ึง ไม่
ชี้แจงภายในกําหนดเวลาที่ผูร้ักษาการตามระเบียบจะไดกํ้าหนดไว้ ให้ถือว่ามีเหตอุันควรเช่ือได้ว่ามีการกระทําอัน
เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมกีารกระทําโดยไม่สุจริต ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณา
ให้บุคคลดังกลา่วเป็นผู้ท้ิงงาน พร้อมท้ังแจ้งผลการพิจาณาไปให้ปลัดกระทรวงทราบด้วย 

(ความในข้อ 145 ทวิ ข้อ 145 ตรี ข้อ 145 จัตวา ข้อ 145 เบญจ ข้อ 145 ฉ และข้อ 145 สัตต แก้ไขเพ่ิมเติมโดย
ข้อ 24 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

 



 
หมวด 3 

การควบคุมและการจําหน่ายพัสด ุ

ส่วนที่ 1 

การยืม 

ข้อ 146 การให้ยืม หรอืนําพัสดุไปใชใ้นกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทํามิได ้

ข้อ 147 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปไปใช้ราชการ ให้ส่วนราชการผู้ยืมทาํหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
แสดงเหตุผลและกําหนดวันสง่คืน โดยมีหลกัเกณฑ์ดังตอ่ไปน้ี 

(1) การยืมระหว่างส่วนราชการ จะตอ้งไดร้ับอนุมตัิจากหัวหน้าส่วนราชการผูใ้ห้ยืม 

(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีราชการเดียวกัน จะตอ้งได้รับอนุมตัิจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุ
น้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ราชการ จะตอ้งได้รับอนุมตัจิากหัวหน้าส่วนราชการ 

ข้อ 148 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะตอ้งนําพัสดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชํารดุ
เสียหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรือสญูหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซอ่มแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

ข้อ 149 การยืมพัสดุประเภทใชส้ิ้นเปลืองระหว่างส่วนราชการ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อสว่นราชการผู้ยืมมีความ
จําเป็นต้องใชพั้สดุน้ันเป็นการรีบด่วน จะดาํเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และส่วนราชการผู้ให้ยืมมีพัสดุน้ัน ๆ 
พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่ราชการของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณอ์ักษร ทั้งน้ี โดย
ปกติส่วนราชการผู้ยืมจะตอ้งจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเชน่เดียวกันส่งคืนให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม 

ข้อ 150 เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าทีต่ิดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับ
แต่วันครบกําหนด 

 
 
 
 
 

 



 
ส่วนที่ 2 

การควบคุม 

การเก็บรักษาพัสด ุ

ข้อ 151 พัสดขุองส่วนราชการไม่ว่าจะไดม้าด้วยประการใด ใหอ้ยู่ในความควบคุมตามระเบียบน้ี เว้นแต่มีระเบียบ
ของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

ข้อ 152 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบแล้ว ให้ดําเนินการดงัต่อไปนี ้

(1) ลงบัญชีหรอืทะเบียนเพื่อควบคุมพัสด ุแล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างที ่กวพ. 
กําหนด โดยใหม้ีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรอืทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได ้

(2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกตอ้งตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

 
 
การเบิก – จ่ายพัสด ุ

ข้อ 153 หน่วยงานระดับกอง หน่วยงานซึ่งแยกต่างหากจากส่วนราชการระดับกรม หรือหน่วยงานในส่วนภูมิภาค 
ประสงค์จะเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุระดับกรม ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้เบิก 

การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดขุองหน่วยงานในส่วนภูมิภาค หรือของหน่วยงานซึ่งแยกตา่งหากจากส่วนราชการระดบั
กรม ให้หัวหน้างานที่ต้องใชพั้สดุน้ันเป็นผู้เบิก 

ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุ ซึ่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนก หรือต่ํากว่าระดับแผนกท่ีมีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุม
พัสด ุหรือข้าราชการอื่นซึ่งได้รับการแต่งตัง้จากหัวหน้าส่วนราชการเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผูส้ั่งจ่ายพัสด ุ
แล้วแต่กรณ ี

ส่วนราชการใดมีความจําเป็น หัวหน้าส่วนราชการจะกําหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอื่นก็ได ้และให้แจ้ง
สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดนิภูมิภาค แล้วแต่กรณ ีทราบด้วย 

ข้อ 154 ผู้จ่ายพัสดตุ้องตรวจสอบความถูกตอ้งของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุก
ครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไวเ้ป็นหลักฐานด้วย 

 

 



 
การตรวจสอบพัสดุประจําปี 

ข้อ 155 ก่อนสิ้นเดอืนกันยายนทุกปี ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานซึ่งมีพัสดุไว้จ่ายตามข้อ 153 
แล้วแต่กรณ ีแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ในส่วนราชการหรือหน่วยงานน้ัน ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดคุนหน่ึงหรือหลายคนตาม
ความจําเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดงุวดต้ังแต่วันที ่1 ตุลาคมปีก่อน จนถึงวันท่ี 30 กันยายนปีปัจจุบัน และ
ตรวจนับพัสดปุระเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดน้ัน 

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ให้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของเดอืนตลุาคมเป็นต้น
ไป ว่าการรับจ่ายถูกตอ้งหรือไม่ พัสดุคงเหลือมตีัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรอืไม ่มีพัสดุใดชํารุด เสื่อม
คุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จําเป็นตอ้งใช้ในราชการตอ่ไป แล้วใหเ้สนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตัง้ภายใน 30 วันทําการ นับแต่วันเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน 

เมื่อผูแ้ต่งตั้งได้รับรายงานจากเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบแล้ว ให้ส่งรายงานเสนอตามลําดับชัน้จนถึงหัวหน้าส่วนราชการ 
1 ชุด และส่งสาํเนารายงานไปยังสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรอืสํานักงานตรวจเงินแผน่ดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี 1 
ชุด สําหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้ส่งสําเนารายงานไปยังส่วนราชการต้นสังกัดอกี 1 ชดุ ด้วย 

ข้อ 156 เมื่อหวัหน้าส่วนราชการได้รับรายงานดังกล่าวตามข้อ 155 และปรากฏว่ามีพัสดุชํารดุ เสือ่มสภาพ หรือ
สูญไป หรือไมจํ่าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง โดยให้นํา
ความในข้อ 35 และข้อ 36 มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแตก่รณีที่เห็นไดอ้ย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพ
เน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ หรอืสูญไปตามธรรมชาต ิให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาสั่งการให้ดาํเนินการ
จําหน่ายต่อไปได ้

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะตอ้งหาตัวผู้รับผดิด้วย ให้หัวหน้าส่วนราชการดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบ
ของทางราชการที่เก่ียวข้องตอ่ไป 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 25 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

 
 

ส่วนที่ 3 

การจําหน่าย 

ข้อ 157 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจําเป็นหรือหากใช้ราชการตอ่ไปจะส้ินเปลอืงค่าใช้จ่ายมาก 
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานตอ่หัวหน้าสว่นราชการ เพ่ือพิจารณาสั่งให้ดําเนินการตามวิธีการอย่างหน่ึงอย่างใด
ดังตอ่ไปนี ้



(1) ขาย ให้ดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ไดผ้ลด ีให้นําวิธีที่กําหนด
เก่ียวกับการซื้อมาใชโ้ดยอนุโลม เว้นแต่การขายพัสดุครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาซือ้หรอืได้มารวมกันไม่เกิน 100,000 บาท 
จะขายโดยวิธตีกลงราคาโดยไม่ตอ้งทอดตลาดก่อนก็ได ้

การขายให้แก่ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอื่นซึ่งมี
กฎหมายบัญญตัิให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 
47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีตกลงราคา 

(2) แลกเปลี่ยน ใหด้ําเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนที่กําหนดไว้ในระเบยีบน้ี 

(3) โอน ใหโ้อนแก่ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการสว่นท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่ง
มีกฎหมายบัญญัตใิห้มฐีานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตาม
มาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากรทั้งน้ีให้มีหลักฐานการส่งมอบไวต้่อกันด้วย 

(4) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่สว่นราชการกําหนด 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกตใิห้แลว้เสร็จภายใน 60 วัน นับแตว่ันท่ีหัวหน้าส่วนราชการสั่งการ และ
สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาคจะต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก่อนด้วย 

ข้อ 158 เงินท่ีได้จากการจําหน่ายพัสด ุให้ถือปฏิบัตติามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือข้อตกลงในส่วนที่
ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลอื แล้วแต่กรณ ี

 
 
การจําหน่ายเป็นสูญ 

ข้อ 159 ในกรณีที่พัสดสุญูไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผดิหรอืมีตัวผู้รับผิดแตไ่ม่สามารถชดใช้ได ้หรือมตีัวพัสดอุยู่แต่ไม่
สมควรดําเนินการตามข้อ 157 ให้จําหน่ายพัสดุน้ันเป็นสญู ตามหลักเกณฑ์ดังตอ่ไปนี ้

(1) ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซือ้ หรือไดม้ารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้พิจารณาอนุมตั ิ

(2) ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซือ้ หรือไดม้ารวมกันเกิน 500,000 บาท ใหอ้ยู่ในอํานาจของกระทรวงการคลังหรือส่วน
ราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมายท่ีจะเป็นผู้พิจารณาอนุมตั ิ

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 26 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

 

 

 



 
การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

ข้อ 160 เมื่อได้ดําเนินการตามข้อ 157 แลว้ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุลงจ่ายพัสดุน้ันออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันท ีแล้ว
แจ้งให้สํานักงานตรวจเงินแผน่ดินหรอืสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณ ีทราบภายใน 30 วัน นับแต่
วันลงจ่ายพัสดน้ัุน 

เมื่อได้ดําเนินการตามข้อ 159 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายพัสดุน้ันออกจากบัญชีหรอืทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้
กระทรวงการคลังหรือส่วนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมาย และสาํนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงาน
ตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แลว้แต่กรณ ีทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุน้ัน 

สําหรับพัสดซุึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดด้วย 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 27 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

ข้อ 161 ในกรณีที่พัสดขุองทางราชการเกิดการชํารุด เสือ่มคุณภาพ หรือสญูไป หรือไม่จําเป็นตอ้งใชใ้นราชการ
ตอ่ไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 155 และไดด้ําเนินการตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือระเบียบน้ีโดยอนโุลม แลว้แต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไมม่ีระเบียบอื่นใดกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ดําเนินการ
ตามข้อ 157 ข้อ 158 ข้อ 159 และขอ้ 160 โดยอนุโลม 

(ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเตมิโดยขอ้ 27 แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541) 

 
 

หมวด 4 

บทเฉพาะกาล 

ข้อ 162 ในระหว่างที่ยังไม่ได้ตั้งศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาตามข้อ 74 ให้ยกเว้นไม่นําข้อกําหนดเก่ียวกับศูนย์ข้อมลูท่ี
ปรึกษามาใช้บังคับกับการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาตามที่กําหนดไว้ในหมวด 2 ส่วนที่ 3 และให้ดําเนินการหารายชื่อ
ที่ปรึกษาไทย ตามวิธีการที่กําหนดไว้สําหรบัที่ปรึกษาต่างประเทศโดยอนุโลม 

ข้อ 163 รายชือ่ผูท้ิ้งงานท่ีมีอยู่ก่อนระเบียบน้ีใช้บังคับ ใหถื้อว่าเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบน้ีด้วย 

สําหรับการพิจารณาลงโทษผูท้ี่ได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลาที่กําหนด หรือ
คู่สัญญาของทางราชการไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยไมม่ีเหตุผลอันสมควร ซึ่งพฤติการณด์ังกล่าว
เกิดข้ึนก่อนที่ระเบียบน้ีจะใชบั้งคับ ให้พิจารณาส่ังการตามระเบียบทีใ่ชบั้งคับอยู่เดิม 



ข้อ 164 การพัสดใุดทีอ่ยู่ในระหว่างดําเนินการและยังไม่แล้วเสร็จในวันท่ีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการ
พัสดุฉบับน้ีใชบั้งคับ ให้ดําเนินการตอ่ไปตามระเบียบทีใ่ชบั้งคับอยู่เดิมจนกว่าจะดําเนินการแล้วเสร็จ หรือจนกว่า
จะสามารถดําเนินการตามระเบียบน้ีได้ 

ข้อ 165 ให้คณะกรรมการว่าด้วยการพัสด ุตามระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2521 และที่
แก้ไขเพ่ิมเตมิ ยังคงปฏิบัติหน้าท่ีตอ่ไป กับให้มอีํานาจหน้าท่ีกําหนดแบบหรือตัวอย่างตามระเบียบข้อ 12 (5) 
จนกว่าจะมีการแต่งตั้งคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดตุามระเบียบน้ี 

  

ประกาศ ณ วนัที่ 20 มกราคม พ.ศ. 2535 

(ลงชือ่) อานันท์ ปันยารชุน 

(นายอานันท์ ปันยารชุน) 

นายกรัฐมนตรี 

  

หมายเหตุ : 

1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที ่109 ตอนที ่7 ลง
วันท่ี 31 มกราคม 2535 

2. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2538 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ฉบับประกาศ
ทั่วไป เล่มที ่112 ตอนท่ี 107 ง ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2538 

3. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2539 ประกาศในราชกิจจานุเบิกษา ฉบับประกาศ
ทั่วไป เล่มที ่113 ตอนท่ี 71 ง ลงวันที่ 3 กันยายน 2539 

4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสด ุ(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541 ประกาศในราชกิจจานุเบิกษา ฉบับประกาศ
ทั่วไป เล่มที ่115 ตอนท่ี 131 ง ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2541 

5. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2542 ประกาศในราชกิจจานุเบิกษา ฉบับประกาศ
ทั่วไป เล่มที ่116 ตอนท่ี 40 ง ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2542 

6. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 6) พ.ศ.2545 ประกาศในราชกิจจานุเบิกษา ฉบับประกาศ
ทั่วไป เล่มท่ี 119 ตอนท่ี 128 ง ลงวันที่ 25 ธันวาคม 2545 

7. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2552 ประกาศในราชกิจจานุเบิกษา ฉบับประกาศ
ทั่วไป เล่มที ่126 ตอนท่ี 52 ง ลงวันที่ 9 เมษายน 2552 

 


